Uniwersytet
Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie

Zarzadzenie Nr 24/2009

Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

z dnia 12 maja 2009 r.

w sprawie publikowania i aktualizacji informacji o jednostkach UMCS w serwisie
internetowym UMCS

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipe@5 r. — Prawo o0 szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z 7m0 zm.)

zarzadzam:
§1

1. Dziekanéw wydziatow i dyrektoréw instytutow zobaewije s¢é do publikowania
i aktualizacji informacji dotycxych podlegtych im jednostek w Internecie. Inforjeac
powinny by publikowane na samodzielnej stronie internetowg@ziatu lub instytutu
utworzonej w szablonie serwisu UMCS.

2. W przypadku, kiedy wydziat lub instytut nie posiadiasnej strony w szablonie serwisu
UMCS, zostanie ona utworzona przez Centrum Obshufgirmatycznej Uniwersytetu
w terminie: dla wydziatébw do 30 maja 2009 roku, iistytutéw do 30 lipca 2009 roku.

3. Kierownikéw innych jednostek organizacyjnych zobgeuije s¢ do publikowania
I aktualizacji informacji dotycxych podlegtych im jednostek w Internecie
na samodzielnej stronie internetowej utworzonepabfonie serwisu UMCS lub w opisie
jednostki w serwisie gtownym UMCS. Opis podstawowgwinien zawier& dane
kontaktowe oraz charakterystylziatalngci jednostki.

4. Zakres informacji publikowanych na samodzielnyctorsach internetowych wydziatow
i instytutow okréla zahcznik nr 1.

§2

1. Dziekanéw wydziatow, dyrektoréw instytutow oraz ikinikéw innych jednostek
organizacyjnych posiadgjych wilasne strony internetowe w szablonie UMCS
zobowhzuje sté do wyznaczenia redaktorow odpowiedzialnych za igabk
I aktualizacg tresci publikowanej na tych stronach. Upawgenie w formie pisemnej
bedzie przechowywane w Redakcji Serwisu, a jego &opi teczce z dokumentami
pracownika w Dziale Spraw Osobowych. Wzér upgnvenia do redagowania strony
internetowe] jednostki oké&a zahcznik nr 2.

2. Redakcja Serwisu nie bierze udzialu w publikacjiazor aktualizacji informacji
na samodzielnych stronach internetowych jednost&kCB i organizacji studenckich
utworzonych w szablonie serwisu UMCS.

3. Redakcja Serwisu zapewnia szkolenie redaktora\straarnetowej jednostki utworzonej
w szablonie serwisu UMCS oraz pomoc techniczn



§3

1. Redaktor strony internetowej utworzonej w szablosgewisu UMCS skiada pisemne
oswiadczenie, w ktorym w zwrku z upowanieniem go do redagowania strony
internetowe] jednostki zobowauje s¢ do aktualizowania publikowanych tam informaciji,
nienaruszania autorskich praw osobistych i athawych o0s6b trzecich oraz
nieudosgpniania osobom trzecim hasta uMliwiajacego dosip administracyjny
do strony. Gwiadczenie w formie pisemnegtizie przechowywane w Redakcji Serwisu,
a jego kopia w teczce z dokumentami pracownika walBzSpraw Osobowych. Wzoér
oswiadczenia okrda zahcznik nr 3.

2. W przypadku ustania obowzku redagowania strony internetowej jednostki, kéatajest
zobowhrzany poinformowéa o tym fakcie Redakej Serwisu w cigu 5 dni roboczych
osobkcie lub w formie pisemnej, a jego konto adminisyfae zostanie usugte.

§4

Na wniosek kierownika jednostki lub osoby uprawmjpRedakcja Serwisu tworzy strony
internetowe dla jednostek organizacyjnych uniwetsyt oraz két naubwych
i organizacji studenckich zarejestrowanych w DziaBpraw Studenckich UMCS.

§5

Pracownikbw UMCS zobowkuje s¢ do samodzielnego uzupetnienia i aktualizacji
stuzbowych danych kontaktowych: adresu korespondeeggn numeru telefonu, adresu
e-mail oraz termindw konsultacji w profilu osobowyracownika w serwisie internetowym
UMCS. Instrukcja do edycji profilu osobowego znagu sk na stronie
www.redakcja.umcs.lublin.pi zaktadce ,,Do pobrania”.

§6

Dziekanow wydziatow, dyrektorow instytutow, kieroikéw jednostek organizacyjnych oraz
organizatoréw wydarzezwiazanych z UMCS zobowkuje sé do przekazywania Redakciji
Serwisu istotnych informacji i oglosz® charakterze organizacyjnym w wersji elektronegzn
w celu opublikowania ich w aktualéciach serwisu gtdwnego UMCS.

§7

Redakcja Serwisu odpowiada za zga@ndanych prezentowanych w gidwnym serwisie
internetowym z danymi dostarczonymi w formie elekicznej przez osoby uprawnione lub
upowanione. Redakcja Serwisu nie odpowiada za niezg@diych danych ze stanem

faktycznym, a take za tréci publikowane w serwisach wtasnych jednostek.

§8

Redakcja Serwisu ma movo$¢ odrzucania lub opgidniania publikacji materiatow:

1) dostarczonych w formie innejmelektronicznej;

2) 0 niepeinej tréci;

3) przestanych w nieniiwym do zrealizowania terminie;

4) niepodpisanych lub o trudnym do ustalenia nadawcy;

5) pochodzcych zezrédet, z ktorymi Redakcja nie prowadzi hieej wspotpracy;

6) dostarczonych w nieodpowiednim formacie uniehwaajacym ich odczytanie lub
publikacg;



7) merytorycznie nieuzasadnionych.
§9
Redakcja Serwisu ma prawo do modyfikowania i skmacanadsylanych téei.
§ 10
Wzory dokumentéw (upowaienie do redagowania stronyswoadczenie redaktora), oraz

instrukcja edycji profilu osobowego pracownika wvagie UMCS znajdyj sie na stronie
www.redakcja.umcs.lublin.pif zaktadce ,,Do pobrania”.

§11

Traci moc zargdzenie Nr 27/98 Rektora UMCS z dnia 1%g&ernika 1998 r. w sprawie
aktualizacji informacji w Internecie.

§12

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Bbrowski



