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Instrukcja

. Wszystkie zadania coace przedmiotem realizacji przez organizacje/kota
poprzedzone powinny Bysporadzeniem kalkulacji.

. Kalkulacja powinna zawietanazwe zadania, termin jego realizacji, wyszczegodlnione
pozycje kosztow krodia ich sfinansowania (zaznik do Instrukcii).

. Kalkulacja powinna by podpisana przez oseb sporadzapca, opiekuna
organizacji/kota i zatwierdzona przez Dziekana ktérego terytorium dziata
organizacja/koto.

. Przed rozpocgxiem realizacji kadego zadania przez organizacje/koto, niglrte jest
pisemne jego zgtoszenie do Dziatlu Kontrolingu wucelstalenia odpowiedniego
obiektu kontrolingowego dla prawidiowej ewidencji systemie SAP. Otrzymane
numery obiektow kontrolingowych niegine lgda do opiséw dowoddw ksgowych
identyfikujacych powstanie kosztow realizowanego zadania.

. Wyznaczona osoba w Dziale Kontrolingu uzgodni 2z epstawicielami
poszczegolnych organizacji/kot koszty realizacflaaia izrodta ich sfinansowania.

. Kazde realizowane przez organizgkpto zadanie wymaga rozliczenia zgodnie ze
sporadzary kalkulacp, podpisania i zatwierdzenia przez osoby wymieaiarust. 3.



