Uchwata Nr XXI — 13.1/06

Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

z dnia 20 grudnia 2006 r.

w sprawie studiow podyplomowych

Na podstawie art. 8, ust. 1 i art. 62, ust. 1, pk& ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyiszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z p0. zm.) Senat Uniwersytetu
Marii Curie-Sktodowskiej okre §la ogdlne zasady organizacji studiéw podyplomowych

I zasady rekrutacji na studia podyplomowe:

TWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§1

1. Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione g podstawowe jednostki or-
ganizacyjne, zwane dalej ,wydziatami” Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej,
zwanego dalej ,Uniwersytetem”.

2. Studia podyplomowe na Uniwersytecie tworzy, przeksaica i likwiduje rektor,
na wniosek dziekana zaopiniowany przez ragwydziatu.

3. Whniosek o utworzenie studiéw powinien zawieré&
1) nazwe studiow podyplomowych;
2) rodzaj i charakter studiow: kwalifikacyjne lub doskonalace;
3) czas trwania studiow, w zalenosci od ich charakteru i programu ksztatcenia;
4) termin uruchomienia;
5) wymagania stawiane kandydatom na studia;
6) uzyskane kwalifikacje (umiejetnosci) po ukonczeniu studiow;
7) szczegotowe warunki rekrutacji na studia;
8) kandydature¢ osoby na stanowisko kierownika studiow.

4. Do wniosku naley dotaczye:

1) zatwierdzony przez rack wydziatu plan studiow;

2) planowang obsad; zaje¢;

3) wstepna kalkulacje kosztéw prowadzenia i obstugi administracyjnej stdiow
dla minimalnej liczby stuchaczy, warunkujgcej samofinansowanie gi studiow
podyplomowych, sporadzona przez kwestora w porozumieniu z dziekanem i za-
twierdzong przez wiaciwego prorektora.

5. Studia podyplomowe tworzone s w zakresie zwjzanym z prowadzonymi
przez Uniwersytet kierunkami studiow.

6. Studia podyplomowe mog byé tworzone we wspotpracy z innymi uczelniami, insty-
tucjami i organizacjami, rowniez zagranicznymi. Obowazki i zadania poszczegol-



nych jednostek oraz sposob rozlicae finansowych reguluja zawarte porozumienia
miedzy tymi jednostkami.

7. Do nauczycielskich studiow podyplomowych maj zastosowanie przepisy rozpokx
dzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie
standardow ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 207,qz. 2110).

§2

1. Uruchomienie studiow podyplomowych nasfpuje w przypadku
zgtoszenia si co najmniej minimalnej liczby osdb, o ktérej mowaw 8§ 1, ust. 4, pkt 3.

2. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych pzez trzy kolejne edycje
(lata) dziekan ma obowiazek ziazy¢é do rektora wniosek o ich likwidacjg, zaopinio-
wany przez race wydziatu.

§3

1. OgoIny nadz6r nad dziatalndgcia studidw podyplomowych sprawuje, z upowznienia
rektora, wtasciwy prorektor.

2. Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi spravuja dziekan i rada wy-
dziatu.

§4

1. Zrédiem finansowania studiéw podyplomowych s optaty wnoszone przez stuchaczy
lub inne srodki finansowe uzyskane przez Uniwersytet.

2. Wysokosé optat semestralnych ustala rektor na podstawie wepnej kalkulacji kosz-
tow sporzadzonej dla kazdej edycji studiow podyplomowych.

3. Zasady kalkulacji kosztow studiow podyplomowych okesla kwestor, a zatwierdza
rektor i zarzadzeniem wprowadza wzycie.

4. Sluchacze studiéw wnosgoptate na rachunek w banku wskazanym przez Uniwersy-
tet, przed rozpoczciem kazdego semestru.

§5

Studia podyplomowe finansowane zd&rodkOw pozauczelnianych przez instytucje ze-
wnetrzne, w tym ze srodkow Unii Europejskiej, prowadzone @ wedtug zasad okrélo-
nych w aktach o ich powotaniu i finansowaniu. W spawach nieuregulowanych zasada-
mi, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, przepisy niiejszej uchwaly stosuje s od-
powiednio.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6

Zajecia na studiach podyplomowych prowadgz nauczyciele akademiccy oraz specjabi
spoza Uniwersytetu, ktorym dziekan wydziatu powiera ich prowadzenie.



§7

Szczegobtowe zasady organizowania i prowadzenia stad podyplomowych przez po-
szczegOlne wydzialy ustalaj dziekani, zgodnie z postanowieniami niniejszej uataty.

§8

1. Za organizacg studiow podyplomowych i realizacg programu ksztatcenia odpowie-

dzialny

jest nauczyciel akademicki, co najmniej zestopniem doktora, ktérego

na kierownika studiéw podyplomowych powotuje dzielkn po zasggnieciu opinii ra-
dy wydziatu.

2. Kierownik studiow podyplomowych jest bezpérednim opiekunem stuchaczy studiow
podyplomowych.

3. Do uprawniai i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych naléy w szczegolnsi:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)
9)

10)

przeprowadzenie rekrutacji, zgodnie z § 13 i § 14;

przedstawienie do akceptacji dziekana wydziatu praikotu z posgpowania
kwalifikacyjnego na studia;

przygotowanie decyzji o przygciu na studia podyplomowe;

opracowanie wsgpnej kalkulacji kosztéw studiow podyplomowych dang
edycji do zatwierdzenia przez wi&ciwego prorektora;

opracowanie szczegotowego rozkiadu ag i podanie go do wiadoméci stu-
chaczom przed rozpocgciem kazdego semestru;

zapoznanie stuchaczy studiéw podyplomowych z regutanem studiow i prze-
pisami obowizujacymi na Uniwersytecie;

kontrola jako §ci ksztatcenia;

wystawianie z&wiadczeai 0 uczestnictwie w studiach podyplomowych;
nadzor nad obstug administracyjna stuchaczy i prowadzeniem dokumen-
tacji toku studiéw podyplomowych obejmujacej: ewidencg stuchaczy, tecz-
ki osobowe, protokoty i karty zaliczeniowo-egzamineyjne oraz inne doku-
menty obrazujace przebieg studiow;

przedstawianie dziekanowi wydziatu sprawozdania zmzebiegu kazdej edycji
studiow.

§9

1. Obstuge administracyjna studiow podyplomowych i ich stuchaczy organizuje
dziekan wydziatu, w uzgodnieniu z kierownikiem stuéw podyplomowych.

2. Osoba wyznaczona przez dziekana zatatwia sprawy zywiane z dziatalndcia studiow
podyplomowych. W szczegdInii:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

ogtasza zasady rekrutacji na studia, termin i miejse sktadania dokumentéw;
zaktada teczki osobowe stuchaczom przgtym na studia podyplomowe;
wydaje karty stuchacza i karty zaliczeniowo-egzamiacyjne;

prowadzi rejestr wydanych kart stuchaczy;

przygotowuje protokoty zaliczeniowo-egzaminacyjne;

sporzadza umowy na prowadzenie zg¢ dydaktycznych i innych prac zwhg-
zanych z dziatalndcig studiow podyplomowych;

przygotowuje swiadectwa ukaiczenia studiéw i wpisuje je do centralnej
ksiegi swiadectw ukoiczenia studiow podyplomowych.



3. Teczki osobowe stuchaczy studiéw podyplomoualy 3 prowadzone i przechowywane
W SposOb przewidziany dla studentéw studiow wigzych. W teczce osobowej stucha-
cza powinny sg¢ znajdowaé:

1) wymagane dokumenty rekrutacyjne;

2) potwierdzenia wniesionych optat za ksztatcenie;

3) pokwitowanie odbioru karty stuchacza;

4) karty zaliczeniowo-egzaminacyjne;

5) praca koncowa, o ile jest wymagana;

6) protokdt egzaminu kancowego, o ile taki egzamin jest przewidziany w pro-
gramie studiow;

7) karta obiegowa;

8) swiadectwo ukaiczenia studiéw podyplomowych — egzemplarz do akt;

9) potwierdzenie odbioru dokumentéw iswiadectwa ukaiczenia studiow pody-
plomowych.

§ 10
Dziat Toku Studiow:
1) przyjmuje, sprawdza i przekazuje wnioski o utworzeme, przeksztatcenie i likwi-
dacje studiow podyplomowych wigciwemu prorektorowi;

2) przyjete i zatwierdzone przez prorektora wnioski przekazije do Dziatu Organi-
zacyjnego celem wydania odpowiedniego zagdzenia;

3) przyjmuje od kierownikow studiéw podyplomowych informacje o zawieszeniu
rekrutacji na studia podyplomowe w danym roku akadenickim;

4) przygotowuje informacje o studiach podyplomowych nauczelniam strong inter-
netowa oraz popularyzuje studia podyplomowe w ogdélnopolskh informatorach;

5) przygotowuje korespondencg¢ zwigzang z odwotaniami, skargami i zaaleniami
kandydatow na studia podyplomowe;

6) prowadzi dokumentacje studiow podyplomowych, obejmujca:
- rejestr studiéw podyplomowych;
- zarzadzenia dotyczce utworzenia, przeksztatcenia i likwidacji studiowpody-
plomowych;
- centralng ewidenci stuchaczy studiéw podyplomowych: album stuchaczy;
- ksiege numerow wydanychswiadectw ukoiczenia studiow podyplomowych;
- sprawozdawczd¢ i statystyke;

7) zapewnia druki kart stuchaczy iswiadectw ukoiaczenia studiéw podyplomowych;
8) wspotpracuje z wydziatami i kierownikami studiow palyplomowych w zakresie

ustalonym przez wi&ciwego prorektora.
§11

1. Kwestura wykonuje zadania wynikajace z niniejszej uchwaty.

2. Kwestor jest zobowgzany do opracowania obiegu dokumentacji finansowegwiaza-
nej z prowadzonymi studiami podyplomowymi.



ZASADY WYNAGRADZANIA
§12

. Umowy cywilnoprawne oraz rachunki za wykonane pracena studiach podyplomo-
wych, o ile zagcia te nie g realizowane w ramach pensum dydaktyczneg@odpisuje
zleceniobiorca/przyjmujacy zamowienie i dziekan jako zleceniodawca/zamawigjy;
kierownik studiéw podyplomowych parafuje umowy na dwdd zgodndci z planem
i kosztorysem studiow.

. Wyptaty wynagrodzen za zagcia dydaktyczne prowadzone na studiach podyplomo-
wych dokonywane g w terminie 14 dni od daty wptywu do kwestury rachunku po-
twierdzajacego wykonanie powierzonych zada

. Wynagrodzenie kierownika studiow podyplomowych jesptatne miesgcznie w wyso-
kosci okreslonej w kalkulacji kosztow danej edycji.

Wynagrodzenie za wykonane prace administracyjne,lecone pracownikowi dodat-
kowo poza zakresem obovgizkdw, wyptacane jest po zakdczeniu kazdego semestru.

. Poza wynagrodzeniami, o ktérych mowa w ust. 1-4, pystuguje dodatkowe wyna-
grodzenie za:
1) opracowanie planu i programu studiéw podyplomowych(ze srodkéw wydzia-
lowych, refundowane w przypadku uruchomienia studi@v podyplomowych);
2) przygotowanie umow o prowadzenie zgf dydaktycznych;
3) wypisanieswiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;
4) obstuge finansowo-ksegows.

. Koncowe rozliczenie finansowe studiow podyplomowych epadza kwestura w po-
rozumieniu z kierownikiem studiéw podyplomowych i ojego wyniku powiadamia
wiasciwego prorektora i dziekana.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§13

. O przyjecie na studia podyplomowe me ubieg& sig osoba posiadajca dyplom
ukonczenia studiow wyszych.

. Cudzoziemcy mog podejmowat i odbywaé studia podyplomowe na zasadach okre-
slonych w odrebnych przepisach.

. Kandydat na studia podyplomowe sktada, w miejscu erminie wyznaczonym przez
dziekana wydziatu, nasgpujace dokumenty:

1) podanie o przyjcie na studia wg ustalonego wzoru;

2) odpis dyplomu ukoiczenia szkoty wyszej;

3) dwie fotografie;

4) kserokopie dowodu osobistego;

5) zobowigzanie na pémie do przestrzegania przepisow obowkujacych

na Uniwersytecie i terminowego regulowania optat zatudia;
6) inne dokumenty okreslone w pgmie powotujacym studia.

. Kandydat na studia podyplomowe wnosi wpisowe w wyg&osci ustalonej przez rek-
tora. Nie podlega ono zwrotowi w przypadku rezygngcze studiow.

. Rektor moze zarzdzié¢ przeprowadzenie rekrutacji w formie elektronicznej



§14

. Poskpowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik lub powotana przez dziekana
komisja rekrutacyjna w oparciu o przyjete przez rade wydziatu kryteria i analize
dokumentow.

. Protokét z posgpowania kwalifikacyjnego przedstawiany jest do akcetacji dziekana
wydziatu.

. W przypadku nieuruchomienia studiéw z przyczyn podaych w 8§ 2, ust. 1 lub w przy-
padku nieprzyjecia na studia ztazone dokumenty zwraca si zainteresowanemu.

. Wydang przez dziekana wydziatu decyz o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia
podyplomowe dogcza s¢ kandydatowi w formie pisemnej na adres wskazany dko-
respondencji. Kopia decyzji przechowywana jest w alch stuchacza lub kandydata.

. Od decyzji o nieprzyjeciu na studia przystuguje odwotanie do rektora w taminie 14 dni
od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi giza parednictwem dziekana wydziatu.

§15

. Przystapienie do studiow uwarunkowane jest ztpeniem potwierdzenia wniesienia
optaty za pierwszy semestr studiow.

. W przypadku rezygnaciji ze studiéw przed rozpocgciem zajé stuchaczowi przystu-
guje zwrot wniesionej optaty.

. Stuchacze studiow podyplomowych podlegajprzepisom obowizujacym na Uniwer-
sytecie.

. Prawa i obowigzki stuchaczy studiéw podyplomowych okréa Regulamin studiow
podyplomowych.

POSTANOWIENIA KO NCOWE

§16

. Uchyla sie uchwale nr 000-9/3/91 Senatu Akademickiego Uniwersytetu Bfii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 maja 1991 r.
. Uchwata wchodzi wzycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy Senatu UMCS
REKTOR

prof. dr hab. Wiestaw Andrzej Kaminski



