Uniwersytet
Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

Zarzadzenie Nr 18/99

Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie.
z dnia: 27 lipca 1999 r.

w sprawie: pieczeci urzedowych.

W celu uporzadkowania w Uniwersytecie zasad dysponowania pieczeciami
urzedowymi i ich uzytkowania, na podstawie art. 49 ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r.
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 65, poz. 385), zarzadzam:

§1
1. Uniwersytet posiada nastepujace pieczecie urzedowe:
1) pieczec metalowa do tuszu o Srednicy 36 mm,
2) pieczeé metalowa do tuszu o Srednicy 20 mm,
3) piecze¢ metalowa do laku o $rednicy 30 mm,
4) piecze¢ metalowa do tltoczenia na sucho o $rednicy 36 mm,
5) piecze¢ metalowa do tloczenia na sucho o Srednicy 20 mm,
6) piecze¢ metalowa do laku o Srednicy 50 mm.

2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o pieczeci urzedowej nalezy przez to rozumie¢ piecze¢
metalowa do tuszu o rednicy 20 mm, stuzaca do pieczetowania dokumentacji przebiegu
studiow, legitymacji stuzbowych i studenckich, zaswiadczen o pracy i studiach,
uwierzytelniania odpisow i upowaznien oraz uwierzytelniania korespondencji podpisane;
przez Rektora, Prorektor6éw i Dziekanow.

§2
Pieczecie urzedowe przechowuje si¢ w Zelaznych szafach lub kasetach, podczas urzedowania
powinny znajdowac sie w miejscu dostepnym tylko dla pracownika odpowiedzialnego za
pieczec.

§3
Dzial Organizacyjny zaopatruje odpowiednie jednostki organizacyjne w pieczecie urzedowe,
prowadzi ich ewidencje i wykaz imienny oséb odpowiedzialnych za poszczegdlne pieczecie.
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§4
1. Za kazda piecze¢ urzedowa jest odpowiedzialna imiennie jedna osoba wyznaczona przez
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej posiadaniu znajduje si¢ pieczec.
2. O zmianie osoby odpowiedzialne] za pieczeé, kierownik jednostki jest obowiazany
zawiadomié niezwlocznie Dzial Organizacyjny.

§5
Osoba odpowiedzialna za piecze¢ urzedowa czuwa nad wykorzystaniem jej zgodnie
z przepisami, a takze nad tym aby piecze¢ z odpowiednim numerem byla stawiana przy
wiasciwym podpisie zgodnie z Wykazem wzorow pieczeci urzedowych oraz podpisow 0sob
upowaznionych do potwierdzania dokumentow wydawanych przez UMCS, opracowywanym
przez Dzial Toku Studiéw dla Ministerstwa Edukacji Narodowe;.

§6
O celowodci i1 potrzebie zamdwienia pieczeci urzedowej dla okreSlonej jednostki
organizacyjnej decyduje Rektor.

§7

Jednostka organizacyjna moze posiadaé¢ wiecej niz jedna piecze¢ urzedowa tylko w przypadku
uzasadnionym wielkoscia tej jednostki, badz liczba studentow.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 1999 r.

REKTOR

prof. dr hab. Kazimierz Goebel



