Uniwersytet
Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie

Zarzadzenie Nr 31/98

Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie.

z dnia: 26 listopada 1998 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu Archiwum UMCS.

Na podstawie art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 12 wrze$nia 1990 r. o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 65, poz. 385 z p6z. zm.), zarzadzam:

§1
Wprowadza si¢ jako obowiazujacy regulamin Archiwum UMCS, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.
§2
W Instrukcji dotyczacej przejmowania, przechowywania i udostepniania materialéw
archiwalnych przez Archiwum Uniwersyteckie, stanowiacej zatacznik do zarzadzenia nr 5/84

Rektora UMCS z dnia 25 stycznia 1984 r. uchyla si¢ w calosci dzial VI. Udostepnianie
materialéow archiwalnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie w dniu podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Kazimierz Goebel



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 31/98
Rektora UMCS

z dnia 26 listopada 1998 r.

REGULAMIN ARCHIWUM UMCS

1. Postanowienia wstepne

§1

Archiwum UMCS dziala na mocy:

- ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 65, poz. 385
Z p6z. zm.),

- ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr
38, poz. 173),

- rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r.
w sprawie zasad klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz.
216)

- rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa WyZszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r.
w sprawie wczesniejszego udostepniania materialow archiwalnych (Dz. U. Nr 41, poz.
217),

- Statutu UMCS,

- regulaminu organizacyjnego UMCS

- niniejszego regulaminu.

§2

Archiwum UMCS jest ogélnouczelniana jednostka organizacyjna o zadaniach naukowych,
dydaktycznych i ustugowych. Jest oSrodkiem archiwalnej informacji naukowej i ogniwem
panstwowej sieci archiwalnej.

§3
Nadz6r merytoryczny nad Archiwum UMCS sprawuje Prorektor ds. Ogoélnych, a nadzor
sluzbowy - Dyrektor Administracyjny.

II. Zadania i zakres dzialania

§ 4
Archiwum UMCS wykonuje zadania okreslone w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, w odniesieniu do dokumentacji wytworzonej w UMCS.
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§5

Do zakresu dzialania Archiwum UMCS nalezy:

1

Ksztattowanie i nadzor nad narastajacym zasobem, a w szczegdlnoSci:

1) klasyfikowanie i kwalifikowanie dokumentacji,

2) udzielanie instruktazu jednostkom organizacyjnym i komoérkom administracyjnym
Uniwersytetu w zakresie zabezpieczenia dokumentacji,

3) brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

. Przejmowanie i zabezpieczenie dokumentacji Uniwersytetu:

1) nadz6r nad przygotowaniem w jednostkach organizacyjnych dokumentacji do
przekazania Archiwum,

2) przejmowanie dokumentacji,

3) przechowywania i ochrona zasobu archiwalnego,

4) dzialalnos¢ profilaktyczna oraz konserwacja ( w zakresie podstawowym) materialow
archiwalnych.

. Opracowywanie i ewidencjonowanie:

1) opracowywanie materialéw archiwalnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami
archiwalnymi,

2) ewidencjonowanie w zakresie podstawowym - kartoteki biezace

3) sporzadzanie pomocy wyZszego rzedu - inwentarze.

. Udostepniane materialow archiwalnych.
. Wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wyciagoéw i reprodukcji przechowywanych

materialow oraz zaSwiadczen wystawianych w oparciu o te materiaty.

. Udzielanie pomocy pracownikom UMCS w uzyskiwaniu informacji o materiatach

archiwalnych przechowywanych w archiwach innych szkél wyzszych.

§6

. Archiwum UMCS wspélpracuje:

1) z Zaktadem Archiwistyki Instytutu Historii Wydzialu Humanistycznego UMCS,
w zakresie ksztalcenia studentéw na kierunku historia, specjalnosé¢ archiwistyka,

2) z archiwami panstwowymi i archiwami szk6! wyzszych w zakresie dzialalnosci
merytoryczne;j.

§7

Archiwum UMCS prowadzi badania zwiazane z historia nauki i szkolnictwa wyzszego oraz
problematyka archiwalna.

ITI. Zasob archiwalny

§8

1. Archiwum UMCS przechowuje materialy archiwalne wytworzone w Uniwersytecie od

roku 1944,

2. Archiwum UMCS gromadzi i czasowo przechowuje dokumentacje niearchiwalna.
3. Archiwum UMCS moze gromadzi¢ i przechowywaé dokumentacje wytworzona przez

dzialajace w Uniwersytecie partie polityczne, organizacje studenckie oraz zwiazki
zawodowe.
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IV. Pracownicy

§9
Dzialalnoscia Archiwum UMCS kieruje kierownik, do obowiazkéw ktérego nalezy:
1) reprezentowanie Archiwum UMCS na zewnatrz,
2) organizowanie prac wynikajacych z zadafi Archiwum UMCS,
3) przedkladanie sprawozdai rocznych z realizacji tych zadan,
4) troska o celowe wydatkowanie przyznanych Archiwum UMCS funduszy,
5) biezace kierownictwo i kontrola wykonania zadan.

§ 10

Archiwum UMCS zatrudnia pracownikéw o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych, na
stanowiskach referentéw ds. Archiwum,

V. Postanowienia koncowe

1. Zasady udostgpniania materiatéw archiwalnych przechowywanych w Archiwum UMCS
okresla instrukcja, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Zasady udostepniania nie opublikowanych prac doktorskich, magisterskich i licencjackich
okreSla instrukcja, stanowiaca zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.



Zalacznik nr 1
do regulaminu Archiwum UMCS
z dnia 26 listopada 1998 r.

Instrukcja
udostepniania materialéw archiwalnych przechowywanych
w Archiwum UMCS.

§1
1. Materialy archiwalne sa udostepniane po uptywie 30 lat od ich wytworzenia, jezeli
nie narusza to prawnie chronionych intereséw Pafstwa i obywateli.
2. W szczegélnych przypadkach materialy moga by¢ udostepnione przed uplywem tego
okresu, jednakze z zachowaniem wymogu przewidzianego w ust. 1.
3. Prace dyplomowe, magisterskie i doktorskie sa udostepniane bez ograniczen czasowych.

§2
Z materialow archiwalnych moga korzystac:
1) dla celow badawczych, zgodnie z § 1 ust 2:

a) pracownicy naukowi,

b) doktoranci, studenci i inne osoby skierowane przez swych opiekunéw naukowych lub
przez instytuty, placowki naukowe, szkoly wyZsze, instytucje wydawnicze i kulturalne,
zwiazki pracy twérczej i organizacje spoleczne,

2) dla celéw urzedowych:

a) organy wladzy i administracji pafistwowej, .

b) instytucje 1 przedsiebiorstwa panstwowe,
3) dla celow sluzbowych:

a) upowaznieni pracownicy jednostek organizacyjnych UMCS,
4) dla celow prywatnych z wlasnych akt osobowych:

a) studenci i absolwenci UMCS,

b) byli pracownicy UMCS.

§3

1. Materiaty archiwalne udostepnia sie¢ w pracowni Archiwum UMCS najwczesniej
nastepnego dnia od daty zloZenia rewersu.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik Archiwum UMCS moze wyrazi¢ zgode na
terminowe wypozyczenie materialéw.

3. Wypozyczenie akt z Archiwum UMCS dla celéw stuzbowych odbywa sig na podstawie
rewersu podpisanego przez kierownika jednostki organizacyjnej wypozyczajacej akta lub
upowaznionego pracownika.

4. Udostepnianie materialow archiwalnych jest bezplatne.

§4
1. Materialy archiwalne udostepnia si¢ po uzyskaniu zezwolenia na podstawie zloZzonego
wniosku.
2. We wniosku o udostgpnienie materialow nalezy dokladnie okresli¢:
1) materialy, ktére maja by¢ udostepnione,
2) cel poszukiwan,
3) charakter pracy.
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3. Ustep 2 nie dotyczy pracownikow UMCS korzystajacych z materialéw archiwalnych do
celow stuzbowych.

§5

1. Zezwolenia na udostgpnienie materiatow archiwalnych udziela Kierownik Archiwum,

2. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Archiwum moze odmoéwic¢ zezwolenia na
korzystanie z akt, badz cofnaé zgode w przypadku nieprzestrzegania przez korzystajacego
z nich zasad niniejszej instrukcji.

3. Od decyzji Kierownika Archiwum o odmowie udostepniania akt przystuguje odwotlanie do
Rekiora.

4. Przerwa w korzystaniu z materialow archiwalnych diuzsza niz 6 miesigcy powoduje
wygasnigcie zezwolenia.

§6
Korzystajacy z materialéw archiwalnych nie moze samodzielnie ich powiela¢ w zadnej
formie, zmienia¢ uktadu dokumentéw w teczkach, wyrywac stron i nanosi¢ wlasnych uwag.

§7
1. Po uzyskaniu zgody na udostgpnianie materialéw korzystajacy z nich moze zamowic, na
koszt wiasny lub instytucji ktéra reprezentuje, wykonanie odbitek kserograficznych.
2. Archiwum UMCS moze odmdwi¢ wykonania reprodukcji z materialéw archiwalnych ze
wzgledu na stan ich zachowania.
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Zatacznik nr 2
do regulaminu Archiwum UMCS
z dnia 26 listopada 1998 r.

Instrukcja
udostepniania prac doktorskich, magisterskich
i licencjackich, kt6re nie zostaly opublikowane

§1
Autor pracy i samodzielni pracownicy nauki moga korzystaé z ww. prac w oparciu o
zezwolenie Kierownika Archiwum.
Pozostale osoby moga korzysta¢ z ww. prac na podstawie zezwolenia Kierownika
Archiwum wydanego w oparciu o wypetniony formularz, podpisany przez promotora lub
opiekuna naukowego oraz promotora zadanej pracy lub kierownika zaktadu, w ktérym
praca powstala. Wzor formularza stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

. Ww. prace mozna tez udostepni¢ na podstawie pisemnego oSwiadczenia autora pracy

udostepnianej, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

§2

. Przepis § 1 dotyczy takze udostgpniania ww. prac przechowywanych w innych jednostkach

organizacyjnych Uniwersytetu niz Archiwum UMCS.

. Zezwolenie na udostepnienie tych prac wydaja kierownicy odpowiednich jednostek

organizacyjnych Uniwersytetu.



Zalageznik nr 1

do instrukeji udosigpniania prac dokiwrskich, magisterskich
i licencjackich, kidre nic zostaly opublikowane

stanowiacej zalacznik nr 2 do regulaminu Archiwum UMCS
2 dnia 26 listopada 1998 r.

/imie i nazwisko, uczelnia,

rok i kierunek studiow,

ew. miejsce pracy/ Kierownik
Archiwum UMCS

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

...............................................................................................................

/imig i nazwisko promotora/

Zobowiazuje sie SciSle przestrzegac zasad korzystania z materiatéw archiwalnych oraz
praw autorskich.

/podpis/
/pieczatka zaktadu, w ktérym powstala /pieczec i podpis promotora
praca oraz podpis jego kierownika lub opiekuna naukowego/

lub promotora zadanej pracy

* podkresli¢ wlasciwe



Zalgeznik ar 2

do instrukeji udostgpniania prac doktorskich, magisterskich
i licengjackich, kiore me zostaly opublikowane

stanowigee] zalgcznik or 2 do regulaming Archiwum UMCS
2 dnia 26 listopada 1998 r.

Oiwiadezenie

Wyrazam zgode¢ na udostgpnianic mojej pracy doktorskiej, magisterskiej. dyplomowej,
licencjackiej *

/poswiadczenie wiarygodnosci podpisu/
przez Dziekanat/

* niepotrzebne skre§lié



