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WYKLAD

Szczegolowy zakres wiedzy teoretycznej

UmiejetnoSci nabyte podczas zajec

0. Wprowadzenie do przedmiotu Postgpowanie
podatkowe.

1. Zasady ogo6lne postepowania podatkowego.

1.1. Omoéwienie zasady legalizmu.

1.2. Omowienie zasady prowadzenia postgpowania w
sposob budzacy zaufanie podatnika.

1.3. Omowienie zasady prawdy materialne;.

1.4. Omowienie zasady czynnego udziatu stron.

1.5. Omowienie zasady przekonywania.

1.6. Omowienie zasady szybko$ci postgpowania.

1.7. Omowienie zasady pisemnosci postgpowania.
1.8. Omowienie zasady dwuinstancyjnos$ci.

1.9. Omoéwienie zasady trwatosci decyzji ostatecznych.
1.10. Oméwienie zasady jawnosci postepowania.

1. Znajomos¢ relacji pomiedzy
postepowaniem administracyjnym a
podatkowym.

2. Swiadomo$¢ podstaw
funkcjonowania postgpowania
podatkowego.

3. Operowanie wlasciwa terminologia
prawno-podatkow3.

1. Strona.

1.1. Zakres podmiotowy strony postepowania
podatkowego.

1.2. Zasady uczestnictwa organizacji spotecznej jako
strony postepowania.

1.3. Zasady oceny zdolnosci prawne;j i zdolnosci do
czynnosci cywilnoprawnych strony postgpowania.

1. Okreslanie réznic pomiedzy
rodzajami stron postepowania.

2. Umiejetnos$¢ wystapienia w imieniu
organizacji spotecznej, z zagdaniem
wzi¢cia udziatu w postepowaniu lub
dopuszczenia jej do udziatu w
postepowaniu.

1. Wszczgcie postgpowania.

1.1. Inicjatywa wszczecia postepowania.

1.2. Moment wszczecia postepowania.

1.3. Zasady odmowy wszczgcia postegpowania.

1.4. Laczenie postepowan oraz postepowanie dotyczace
réznych spraw.

1.5. Rozszerzenie zadania.

1.6. Zasady wnoszenia oraz zawarto$¢ podan.

1.7. Przekazywanie podan wlasciwemu organowi.

1. Przygotowanie wniosku o
wszczgcie postepowania podatkowego.
2. Umiejetno$¢ postepowania z
whnioskiem zawierajagcym braki
formalne lub skierowanym do
niewlasciwego organu.




1. Dowody.

1.1. Katalog $§rodkow dowodowych.

1.2. Zasady uchylania tajemnicy bankowe;.

2. Postepowanie dowodowe.

2.1. Zasada oficjalnosci postgpowania dowodowego.
2.2 Zasada swobodnej oceny dowodow.

2.3. Zasady, w tym terminy przedstawiania dowodow.
2.4. Dowod z ksiag podatkowych oraz dokumentow
urzgdowych.

2.5. Dowod z przestuchania §wiadka oraz opinii bieglego.

2.6. Warunki przeprowadzenia dowodu z przestuchania
strony.

2.7. Dowdd z ogledzin.

3. Zasada wyktadni oswiadczen woli.

1. Prawidlowe interpretowanie i
przeprowadzanie §rodkoéw
dowodowych.

2. Okreslanie zasad przestuchania
strony oraz $wiadkow.

3. Charakteryzowanie procedur
uzyskiwania informacji od instytucji
finansowych.

4. Konkretyzowanie zasad prawidtowe;j
oceny dowodow.

5. Swiadomos¢ otwartego katalogu
srodkow dowodowych.

6. Umiejetnos¢ przeprowadzania
wyktadni o§wiadczen woli.

7. Znajomos$¢ uprawnienia do
wypowiedzenia si¢ w sprawie
zebranego materialu dowodowego.

1. Zawieszenie postepowania.

1.1. Przestanki zawieszenie postepowania.

1.2. Zakres czynnos$ci podejmowanych przez organ
podczas zawieszenie postepowania.

1.3. Rola zagadnien wstepnych dla zawieszenia
postepowania.

1.4 Wszczgcie zawieszonego postepowania.

1.5. Wstrzymanie biegu terminow.

1. Swiadomo$¢ wystepowania réznych
podstaw zawieszenia postgpowania
podatkowego.

2. Sporzadzanie wniosku o zawieszenie
oraz podjecie zawieszonego
postepowania.

3. Okreslanie termindw, ktorych bieg
ulega wstrzymaniu w czasie
zawieszenia postepowania.

1. Decyzje.

1.1. Warunki wydawania decyz;ji.

1.2. Zawarto$¢ decyzji podatkowe;.

1.3. Wydawanie decyzji w przypadku koniecznos$ci
uzyskania stanowiska innego organu.

1.4. Zasada zwigzania organu wydang decyzj3.

1.5. Uzupenienie i sprostowanie decyzji.

1.6. Znaczenie zawarcia w decyzji pouczenia dla zakresu
uprawnien podatnika.

2. Postanowienia.

2.1. Warunki wydawania postanowien.

2.2 Zawarto$¢ postanowienia.

2.3. Roznice w stosowaniu decyzji i postanowien.

1. Konkretyzowanie elementéw oraz
formy prawidtowo wydanych decyzji 1
postanowienia.

2. Znajomo$¢ procedury wystepowania
o stanowisko innego organu.

3. Dostrzeganie wad 1 brakow decyz;ji
oraz postanowien, skutkujacych
koniecznoscig ich uzupetnienia lub
sprostowania.

4. Umiejetno$¢ odrdzniania
postanowien na ktdre przystuguje
zazalenie lub skarga, od postanowien
na ktdre nie przystuguje zazalenie lub
skarga.

1. Odwotania i zazalenia.

1.1. Uprawnienie do wniesienia odwotania.
1.2. Elementy odwotania.

1.3. Termin wniesienia odwotania.

1.4. Decyzja samokontrolna organu.

1.5. Postepowanie organu odwotawczego.
1.6. Sposoby zatatwienia sprawy przez organ
odwotawczy.

1.7. Znaczenie zakazu reformationis in peius.
1.8. Zasady stosowania zazalenia.

1. Okreslanie zasad funkcjonowania
podatkowego postepowania
odwotawczego.

2. Umiejetno$¢ wniesienia odwotania
oraz zazalenia do odpowiedniego
organu i w odpowiednim terminie.

3. Znajomo$¢ warunkéw wydania
przez organ decyzji w trybie
samokontroli.

4. Definiowanie skutecznego cofnigcia
odwotania i zazalenia.




5. Charakteryzowanie procedur
postepowania organow z aktami.

1. Wznowienie postgpowania.

1.1. Warunki wznowienia postepowania.

1.2. Inicjatywa wznowienia postgpowania.

1.3. Wiasciwos¢ organu podatkowego.

1.4. Zasady wstrzymywania wykonania decyzji
podatkowych.

2. Stwierdzenie niewazno$ci decyzji.

2.1. Przestanki stwierdzenia niewaznosci.

2.2. Zasady postgpowania w sprawie o niewaznosc¢.
2.3. Organ wlasciwy w sprawie o niewaznos¢.

2.4. Termin wniesienia zadania.

2.5. Zasady wstrzymywania wykonania zaskarzonej
decyzji.

3. Uchylenie lub zmiana decyzji ostateczne;.

3.1. Przestanki uchylenia lub zmiany decyzji na mocy
ktorej strona nabyta prawo.

3.2. Wylaczenie mozliwosci wystapienia o uchylenie lub
zmiang decyzji ostatecznej.

3.3. Zmiana decyzji w skutek zmiany okolicznosci
faktycznych.

3.4. Termin do wszczgcia postgpowania w sprawie
uchylenia lub zmiany decyz;ji.

1. Dostrzeganie wad 1 brakow decyzji,
a takze innych podstaw
uzasadniajacych uzycie trybow
nadzwyczajnych

2. Swiadomo$é szczegdlnego
charakteru omawianych procedur.

3. Znajomo$¢ organu wlasciwego do
wszczgcia trybu nadzwyczajnego.

4. Opracowanie wniosku o
wstrzymanie wykonania decyzji.

5. Kwalifikacja poszczegdlnych tryboéw
nadzwyczajnych.

1. Wygasniecie decyzji.
1.1. Podstawy stwierdzenia wygasni¢cia decyzji.
1.2. Wygasnigcie decyzji z mocy prawa.

1. Okreslanie podstaw wygasnigcia
decyzji podatkowe;.

2. Swiadomo$é konsekwencji nie
wywigzania si¢ z obowiagzku zaptaty
podatku odroczonego lub roztozonego
na raty.

CWICZENIA

Szczegolowy zakres wiedzy teoretycznej

Umiejetnosci nabyte podczas zajec

0. Wprowadzenie do postgpowania podatkowego.
0.1. Zrodta prawa.

0.2. Rys historyczny.

0.3. Budowa Ordynacji podatkowe;j.

1. Organy podatkowe.

1.1. Pojecie organu podatkowego.

1.2. Organy podatkowe I instancji.

1.3. Organy podatkowe II instancji.

1.4. Minister finans6w jako organ podatkowy.

1.4.1. Wlasciwos¢ Ministra jako organu podatkowego.
1.4.2. Uprawnienia Ministra w zakresie nadzoru nad
sprawami podatkowymi.

1. Rozpoznawanie réznic pomiedzy
postepowaniem administracyjnym a
podatkowym.

2. Umiejetnos$¢ ustalania wlasciwosci
organow podatkowych w réznych
sprawach.

3. Dostrzeganie podstaw wylaczenia
pracownika organu lub organu z udzialu w
postepowaniu.

4. Poslugiwanie si¢ odpowiednig
terminologig prawno-podatkowa.




1.5. Szczegoblne organy podatkowe.

2. Wylaczenie pracownika organu lub organu.

2.1. Pracownicy wylaczeni od udzialu w postgpowaniu.
2.2. Warunki wyltaczenia pracownikdéw organu.

2.3. Warunki wytaczenia organu podatkowego.

Pelnomocnictwa.

1.1. Rodzaje pelnomocnictw oraz uwierzytelnianie
petnomocnictwa.

1.1.1. Pelnomocnictwo ogolne.

1.1.2. Pelnomocnictwo szczegdlne.

1.1.3. Pelnomocnictwo do doreczen.

1.2. Elementy petnomocnictwa.

1.3. Pelnomocnictwo w formie elektroniczne;.
1.4. Instytucja tymczasowego pelnomocnika
szczegblnego.

2. Dorgczenia

2.1. Zasady ogolne dokonywania dorgczen.

2.2. Dorgczenie w formie elektronicznej

2.3. Dorgczenie zastepcze.

2.4. Doreczenia w obrocie migdzynarodowym.

3. Przywrocenie terminu

3.1. Warunki przywrocenia terminu.

3.2. Wlasciwos¢ organu podatkowego w zakresie
przywracania terminu.

1. Umiejetnos¢ rozrozniania oraz
prawidlowego sporzadzania
petnomocnictw.

2. Prawidlowe sktadanie pelnomocnictw.
3. Wiasciwe postgpowanie w przypadku
dorgczenia dla podatnika posiadajacego
miejsce zamieszkania (siedzibe) poza
granicami RP.

4. Umiejetnos$¢ rozpoznawania
prawidtowego sposobu doreczenia w
postepowaniu.

5. Zdolno$¢ dokonywania dorgczen
podmiotom zagranicznym.

6. Umiejetnos¢ odbierania doreczen a
takze kontaktu z organem podatkowym w
formie elektroniczne;j.

7. Umiejetnos¢ sporzadzenia wniosku o
przywrocenie terminu.

1. Zalatwianie spraw.

1.1. Terminy zatatwiania spraw w I instancji oraz
postgpowaniu odwolawczym.

1.2. Skarga na bezczynnos$¢ organu.

1.3. Odpowiedzialno$¢ pracownika organu.

1.4. Upowaznienie pracownika organu do zatatwiania
spraw w imieniu organu

2. Wezwania

2.1. Zasady 1 warunki wezwania przez organ
podatkowy

2.2. Obowigzek stawiennictwa na wezwanie organu.
2.3. Pomoc prawna innego organu podatkowego.
2.4. Tre$¢ wezwania.

2.5. Niestandardowe formy wezwania.

1. Konsekwencje niedotrzymania
terminoéw zalatwienia spraw.

2. Dostrzeganie odpowiedzialnosci za
nieprzestrzeganie termindw zatatwiania
spraw.

3. Sporzadzanie ponaglenia na
bezczynnos¢ organu oraz skargi do WSA.
4. Zapoznanie z wzorem wezwania.

5. Poznanie alternatywnych sposobow
dokonywana wezwania.

1. Postepowanie dowodowe.

1.1. Znaczenie dowodowe ksigg podatkowych.
1.2. Znaczenie dowodowe oraz warunki uzyskania
informacji od instytucji finansowych.

1.3. Znaczenie dowodowe zeznan §wiadkow.

1.4. Znaczenie dowodowe ogledzin.

1. Umiejetnos¢ rozwigzywania kazusow
dotyczacych postgpowania dowodowego
2. Przeprowadzanie dowodow, w tym z
ksiag podatkowych, dokumentow
urzedowych.

3. Przeprowadzanie dowodéw z zeznan
swiadkow.

1. Metryki, protokoty, adnotacje.

1.1. Zawarto$¢ metryki sprawy podatkowe;.

1.2. Zasady prowadzenia metryki sprawy podatkowe;.
1.3. Czynnosci z ktorych jest sporzadzany protokot.

1. Prowadzenie metryki sprawy
podatkowe;.

2. Sporzadzanie protokotu z wybranych
czynnosci procesowych.




1.4. Zasady sporzadzania protokotu.

1.5. Adnotacje i1 notatki stuzbowe.

2. Udostepnianie akt.

2.1. Zakres przedmiotowy i czasowy wgladu do akt
sprawy.

2.2. Zasady udostepniania akt sprawy.

2.3. Sporzadzanie kopii oraz uwierzytelnionych
odpiséw akt sprawy.

2.4. Status 1 zasady postgpowania z dokumentami
niejawnymi w aktach sprawy.

3. Sporzadzanie notatek stuzbowych.

1. Wydawanie decyzji i postanowien.

1.1. Warunki wydania decyzji oraz postanowienia.
1.2. Zawarto$¢ decyzji oraz postanowienia.

2. Wykonanie decyzji 1 postanowien.

2.1. Wykonanie decyzji ostatecznej i nieostatecznej.
2.2. Rygor natychmiastowej wykonalnosci.

2.3. Warunki nadania decyzji rygoru natychmiastowe;j
wykonalnosci.

2.4. Wylaczenie nadania rygoru natychmiastowe;j
wykonalnosci.

2.5. Wstrzymanie wykonania decyzji ostateczne;.

1. Umieje¢tnos¢ rozpoznawania podstaw do
nadania decyzji rygoru natychmiastowe;j
wykonalnosci.

2. Postugiwanie si¢ terminologig prawno-
podatkowa.

3. Umiejetnos¢ oceny zasadnosci nadania
decyzji rygoru natychmiastowe;j
wykonalnosci, a takze jej ewentualne]
wadliwosci.

4. Umiejetnos$¢ sporzadzenia projektu
decyzji oraz postanowienia w oparciu o
przygotowany stan faktyczny.

5. Umiejetnos¢ dokonywania oceny
prawidtowosci sporzadzonej decyzji i
zazalenia.

6. Identyfikowanie wad decyzji i
postanowienia.

1. Sporzadzanie odwotan 1 zazalen.

1.1. Zasady oraz terminy sporzadzania odwolania i
zazalenia.

1.2. Przypadki niedopuszczalnosci odwolania.

1.3. Postepowanie organu odwotawczego.

2. Rozprawa podatkowa.

2.1. Warunki przeprowadzenia rozprawy.

2.2. Zasady oraz uczestnicy rozprawy podatkowe;.

1. Umiejetnos¢ sporzadzenia projektu
odwotania oraz zazalenia w oparciu o
przygotowany stan faktyczny.

2. Ustalanie 1 przeprowadzanie wlasciwej
procedury w zakresie rozpatrywania
odwotan i zazalen.

3. Uczestnictwo w symulacji rozprawy
podatkowe;j.

1. Koszty postgpowania.

1.1. Ogo6lne zasady ponoszenia kosztow postgpowania.
1.2. Zakres przedmiotowy kosztéw postepowania.

1.3. Zwrot kosztéw postepowania.

1.5. Warunki obcigzenia strony kosztami.

1.6. Zasady naktadania dodatkowych kosztow na
osobe, ktora nie wykonata nalozonych na nig
obowiazkow.

1.7. Umarzanie kosztow na wniosek osoby
zobowigzanej.

2. Kary porzadkowe.

2.1. Warunki nalozenia kary porzadkowe;.

2.2. Zakres podmiotowy naktadania kar porzadkowych.
2.3. Zasady ustalania wysokosci kar porzadkowych.

1. Okreslanie wysokos$ci kosztow
poniesionych lub mozliwych do
poniesienia w postepowaniu podatkowym
przez strong.

2. Ustalanie zasad zwrotu kosztow przez
organ podatkowy.

3. Ustalanie warunké6w ponoszenia
kosztéw przez strong postepowania.

4. Interpretowanie stanow faktycznych w
ktérych organ moze natozy¢ kare
porzadkowa na uczestnika postepowania.




