Zatgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 25/2017
Rektora UMCS

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN Z DZIEDZINY NAUKI, DZIALALNOSCI KULTURALNEJ, NA USLUGI
SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI

Zamoéwienia z dziedziny nauki, dziatalno$ci kulturalnej oraz na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej, zwanym dalej ,,UMCS” realizowane sg na zasadach okreslonych nastepujacymi przepisami:

— ustawy o finansach publicznych z dn. 27 sierpnia 2009 roku (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.1870 ze zm.),

— ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2015 r.,poz. 2164 ze zm.) zwana dalej ustawg
Pzp,

— ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (t.j. Dz.U. z 2016 r. Nr 2045 ze zm.),

— ustawq z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.

862),

— ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r
poz.168 ze zm.),

— ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 459),

— Statutu UMCS z dnia 14 czerwca 2006 r. ze zm.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie;

3) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UMCS, osoby przez niego wskazane,
uprawnione do dokonywania zaméwien w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego w granicach udzielonych
im pelnomocnictw;

4) Wnhnioskujacy — kierownik jednostki organizacyjnej UMCS;

5) Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zamowienia, ktérego wzor stanowi zalgcznik
nr 1 do Regulaminu;

6) Warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towarow i ustug (netto).

ZAMOWIENIA Z DZIEDZINY NAUKI
§1
Zakres i zasady ogolne

1. Regulamin udzielania zaméwien z dziedziny nauki w UMCS normuje udzielanie zamowiefi, o wartosci

mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp ( progu
unijnego), o ktérych mowa w art.4d ust.l pkt 1 ustawy Pzp oraz art.30 a,b,c,d ustawy o zasadach
finansowania nauki, tj:
- zamowien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub uslugi sluzace wylgcznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiagnieciu rentownos$ci rynkowej lub pokryciu kosztow
badan lub rozwoju.

2. Zamoéwienia z dziedziny nauki, realizowane sg w sposdb zapewniajgcy przejrzysto$¢, rowne traktowanie
podmiotdw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mieé
wplyw na jego udzielenie a osoby wykonujg czynno$ci przygotowania, przeprowadzenia postepowania,
zapewniajac bezstronnosc.

3. Zamoéwienia z dziedziny nauki dokonywane sa zgodnie z zasadg wydatkowania $rodkoéw publicznych

W sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowsa realizacje zadan, a takze zgodnie z zasada

optymalnego doboru metod i srodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Do udzielania zamowien z dziedziny nauki nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych

mechanizméw finansowych, chyba zZe wlasciwe wytyczne wynikajace z przepisow prawnych

i dokumentow okres$lajacych sposob udzielania takich zamowien przewidujg takg mozliwos¢. W przypadku

gdy umowa o wspdfinansowanie nie wskazuje takich wytycznych stosuje si¢ przepisy okreslone w ustawie

Pzp oraz Regulaminie udzielania zamowien w UMCS.

6. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdOwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogéw produktow (eKatalogi).

7. Wskazane w niniejszym Regulaminie kwoty w euro oraz ztotych sg podane w wartos$ciach netto.
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§2
Zasady udzielania zaméwienia
Przed wszczeciem procedury udzielania zaméwienia Wnioskujgcy szacuje z nalezyta staranno$cig warto$é
zamoOwienia przy czym jej ustalenie nastgpuje nie wczesniej niz na 3 miesigce przed wszczeciem
postepowania.
Whioskujacy ustalajac szacunkowa warto$¢ zamoéwienia, dokumentuje czynnosci rozeznania rynku,
przechowujac zgromadzone dokumenty.
Whnioskujacy opisuje przedmiot zamowienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznoéci majace wplyw na sporzadzenie oferty, zapewniajac zachowanie
uczciwej konkurencji.
Udzielanie zamowien z dziedziny nauki okresla ustawa 0 zasadach finansowania nauki jezeli warto$¢
przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro, a nie przekracza progu unijnego.
W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych przestanek:
— dostawy, ustugi moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepisow,
— jezeli nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia,
— ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
zamOwienia z dziedziny nauki moga by¢ dokonywane po przeprowadzeniu negocjacji z jednym
wykonawca.
Whioskujacy o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do przygotowania wyczerpujacej dokumentacji
uzasadniajacej zastosowania ww. przestanek. Przed podjeciem decyzji Kierownik zamawiajacego moze
zwrdcic si¢ o opini¢ do Dzialu Zamoéwien Publicznych.
Postgpowania prowadzone sa w jezyku polskim. W przypadku koniecznos$ci przeprowadzenia
postepowania w jezyku obcym, z uwagi na szczegdlnag specyfike przedmiotu zamowienia, Wnioskujgcy
zobowigzani sa do sporzadzenia odpowiedniej dokumentacji w jezyku, w ktorym ma by¢ prowadzone
postepowanie.

§3

Sposo6b postepowania
Podstawa wszczecia postegpowania o udzielenie zamoéwienia z dziedziny nauki jest prawidtowo wypeliony
Whniosek wraz z zatacznikami, ztozony w Dziale Zaméwien Publicznych.
Whioskujgcy winien uzyskaé¢ potwierdzenie jednostki nadzorujacej badania i projekty badawcze, ze
przedmiotowe zamowienie jest ,,zamowieniem z dziedziny nauki”.
Zatacznikami do wniosku sa: szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia (rowniez w edytowalnej wersji
elektronicznej), logotypy (jezeli sa wymagane) podpisane przez osoby upowaznione Wnioskujgcego.
Whnioski niekompletne lub niepodpisane przez osoby upowaznione sg zwracane do Whioskujgcych,
a procedura zamowienia nie jest wszczynana do momentu uzupetienia brakow.
Zamobwienia, ktorych warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000
euro i mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty progu unijnego, realizowane sg poprzez
Umieszczenie na stronie BIP zaproszenia do sktadania ofert.
Zamawiajacy moze skorzystac z przepisu art. 6a ustawy Pzp, w przypadku zaméwien na dostawy, ustugi
udzielane w czeSciach, stosujac przepisy wiasciwe dla wartosci tej czeSci zamowienia, jezeli jej wartos¢
jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 80 000 euro, pod warunkiem ze taczna warto$¢
tych czesci wynosi nie wigcej niz 20% wartosci zamowienia.
Weryfikacji merytorycznej ztozonych ofert dokonuja osoby wskazane przez Wnioskujgcego, uzasadniajac
(w formie elektronicznej) koniecznos¢ wyeliminowania ofert niespetniajacych wymagan merytorycznych.
Kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona moze W celu przeprowadzenia procedury
powota¢ Zespol, sktadajacy si¢ z co najmniej 3 osob, ktory przygotuje i przeprowadzi postgpowanie,
w oparciu o niniejszy Regulamin.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia Wnioskujgcy moze podjaé decyzje o zwiekszeniu kwoty. Zmiana kwoty musi
by¢ zatwierdzona przez dysponenta $rodkow i uzgodniona z jednostka nadzorujaca badania i projekty
badawcze oraz Kwestorem.
Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zawierajgca nazwe wybranego wykonawcy lub informacja
0 nieudzielaniu zamowienia jest zamieszczana na stronie BIP zamawiajacego.
Postgpowanie dokumentowane jest protokotem z przeprowadzonego postgpowania — zalgcznik nr 2 do
Regulaminu.
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Udzielenie zamOwienia konhczy sie sporzadzeniem zamoéwienia, zlecenia lub umowy dla wybranego
wykonawcy, a w przypadku warto$ci przedmiotu zamdéwienia powyzej 20 000 PLN podpisaniem umowy,
z zachowaniem formy pisemnej, z wybranym wykonawca.

Dokumentacja z postgpowan z dziedziny nauki winna by¢ przechowywana przez okres 5 lat od
zakonczenia projektow badawczych, rozwojowych.

§4

Postanowienie koncowe
Postgpowanie z dziedziny nauki jest jawne za wyjatkiem sytuacji, w ktérych zamawiajacy nie udostepnia
informacji zwigzanych z zamowieniem, stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamdwienia, nie
pozniej niz przed zawarciem umowy 0 wykonanie tego zamowienia zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostgpnione.
Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sg kierownicy: Wnioskujgcego, Dzialu Zamobdwien
Publicznych oraz pracownicy w zakresie jakim powierzono im czynnoéci przy udzielaniu zamoéwien.
Osoby uczestniczace w przygotowaniu, przeprowadzeniu postgpowania, ktorych umys$lne dziatanie lub
zaniechanie spowoduje naruszenie zasad i form udzielania zamdéwien wynikajacych z niniejszego
Regulaminu, podlegaja przepisom ustawy 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.
Dziat Zamowien Publicznych prowadzi rejestr prowadzonych postepowan, a w przypadku gdy zaméwienia
udziela Wnioskujgcy, rejestr taki prowadzi jednostka organizacyjna Wnioskujgcego. Rejestr zawiera co
najmniej: rodzaj zamowienia (dostawa/ ustuga, przedmiot zamowienia, warto$¢ (brutto).

ZAMOWIENIA Z ZAKRESU DZIALALNOSCI KULTURALNE]

§5
Zakres i zasady ogolne
1.Regulamin udzielania zamoéwien w zakresie dziatalnosci kulturalnej w UMCS normuje udzielanie
zamowien, o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp ( progu unijnego) , o ktorych mowa w art.4d ust.l pkt 2,3 ustawy Pzp oraz ustawie
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, tj.
- zamoOwien ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustlugi z zakresu dzialalnoS$ci kulturalnej zwigzanej
zZ organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzieé¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiow.
Do udzielania zamowien z zakresu dziatalnosci kulturalnej stosuje si¢ odpowiednio § 1 ust.2-7 Regulaminu
(Zakres i zasady ogolne ).
§6
Zasady udzielania zamowienia

Przy udzielaniu zaméwien z zakresu dziatalno$ci kulturalnej stosuje sie¢ odpowiednio zasady zawarte w §2
ust. ust.1-3, 6 Regulaminu (Zasady udzielania zaméwien ).
Udzielanie zamowien z zakresu dziatalnos$ci kulturalnej okre$la ustawa 0 organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej, jezeli warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 30 000 euro,
a nie przekracza progu unijnego.
W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:
— dostawy, ustugi moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwiazanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepisow
— jezeli nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwiazanie zastgpcze, a brak konkurencji nie

jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia,
— ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej

nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia,
zamowienia z zakresu dzialalno$ci kulturalnej moga by¢ dokonywane po przeprowadzeniu negocjacji
z jednym wykonawca.

Whnioskujacy o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg do przygotowania wyczerpujacej dokumentacji
uzasadniajacej zastosowania ww. przestanek. Przed podjeciem decyzji Kierownik zamawiajagcego moze
zwroci¢ si¢ o opini¢ do Dziatu Zaméwien Publicznych.



§7

Sposo6b postepowania
Przy udzielaniu zamoéwien z zakresu dziatalnosci kulturalnej stosuje si¢ odpowiednio sposdb postgpowania
zawarty w §3 ust. 1, 3-8, 10-13 Regulaminu ( Sposéb postgpowania).
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy przeznaczyl na
sfinansowanie zaméwienia Wnioskujacy moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu kwoty. Zmiana kwoty musi
by¢ zatwierdzona przez dysponenta srodkéow 1 uzgodniona z Kwestorem.
Do zamowien o warto$ci do 30 000 euro stosuje sie Regulamin udzielania zaméwien UMCS o wartos$ci do
30 000 euro.

§8
Postanowienie koncowe

Postgpowanie z zakresu dziatalnosci kulturalnej jest jawne za wyjatkiem sytuacji, w ktorych zamawiajacy
nie udostepnia informacji zwigzanych z zamowieniem, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany
wykonaniem zamoéwienia, nie pozniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego zamdwienia
zastrzegl, ze nie mogag by¢ one udostgpnione.

Do udzielania zamowien z zakresu dziatalnoéci kulturalnej stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust.2-4 Regulaminu
(Postanowienia koricowe).

ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
Zakres i zasady ogolne
§9

Regulamin udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi w UMCS normuje udzielanie
zamOwien, o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.1380 ust.1
ustawy Pzp ( 750 000 euro).

Jezeli warto$¢ zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi jest mniejsza niz kwota 750 000
euro zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia:

1) Prowadzac postepowanie w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy;

2) Zamieszczajac ha stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP), ogloszenie
o zamoOwieniu, ktore zawiera informacje niezbe¢dne z uwagi na okoliczno$ci jego udzielenia,
w szczegolnoscei:

a) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty,
b) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia,
¢) kryteria oceny ofert;

3) Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajacy zamieszczajac na stronie podmiotowej BIP,
informacj¢ o udzieleniu zamowienia, podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktéorym
zawart umow¢ w sprawie zamodwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia
zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej BIP, informacj¢ o nieudzieleniu
zamowienia.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w oparciu o powyzsze zasady, w szczegdlnosci na nw. ustugi:

1) Administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej i kultury,

2) Zdrowotne, spoteczne i pokrewne,

3) Swiadczenia spoteczne,

4) Hotelowe i restauracyjne,

5) Prawne objete Dyrektywa 2014/24/UE,

6) Na rzecz spotecznosci,

7) Detektywistyczne i ochroniarskie,

8) Pocztowe.

Zamowienia na ustugi spoleczne i inne szczegodlne ustugi, dokonywane sa zgodnie z zasada wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a takze
zgodnie z zasada optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Do udzielania zaméwien na ustugi spoteczne stosuje sie odpowiednio § 1 ust.4,5,6 Regulaminu (Zakres
i zasady ogolne).



§ 10
Zasady udzielania zaméwienia
Do udzielania zaméwien na ushugi spoteczne stosuje si¢ odpowiednio § 2 ust.1 - 3 Regulaminu (Zasady
udzielania zamowien).

§11
Sposob post¢powania

1. Podstawa wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne jest prawidtowo
wypetniony Wniosek wraz z zatacznikami ztozony w Dziale Zamowien Publicznych.

2. Przy udzielaniu zamoéwien na ustugi spoteczne stosuje si¢ odpowiednio sposdb postgpowania zawarty
w §3 ust.1, 3-4 ,7-11,13 Regulaminu ( Sposéb postepowania).

3. Zamowienia, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w zlotych rownowarto§¢ kwoty 750 000 euro,
realizowane sg poprzez umieszczenie na stronie BIP zaproszenia do sktadania ofert.

4. Zamawiajacy moze skorzysta¢ z przepisu art. 6a ustawy Pzp, w przypadku zamowien na dostawy, ustugi
udzielane w czeéciach, stosujac przepisy wlasciwe dla warto$ci tej czesci zamowienia, jezeli jej warto$é
jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 80 000 euro, pod warunkiem ze taczna warto$¢
tych czesci wynosi nie wigcej niz 20% warto$ci zamowienia.

5. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdowienia, Wnioskujacy moze podja¢ decyzj¢ o zwigkszeniu kwoty. Zmiana kwoty musi
by¢ zatwierdzona przez dysponenta srodkow i uzgodniona z Kwestorem.

6. Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zawierajagca nazwe wybranego wykonawcy lub informacja
o nieudzielaniu zamdéwienia jest zamieszczana na stronie BIP zamawiajgcego.

7. Do zaméwien o warto$ci do 30 000 euro stosuje si¢ Regulamin udzielania zaméwien UMCS o warto$ci do
30 000 euro.

§12
Postanowienie koncowe
Do udzielania zamowien na ushugi spoteczne stosuje si¢ odpowiednio § 4 wust. 2-4 Regulaminu
(Postanowienia koricowe).



