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Sprawdzenie i ocena pracy z wykorzystaniem Archiwum Prac
Dyplomowych

Instrukcja dla studentow

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) — aplikacja systemu USOS wspomagajgca obstuge procesu
zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony.

Kroki Etapw Kto Czynnos¢
APD

Dziekanat Wprowadzenie danych w USOS.

Student Wprowadzenie danych o pracy: streszczenia, stow kluczowych i
informacji o jezyku pracy.

Student Wegranie wersji elektronicznej pracy i zatacznikéw do pracy.

Student Pobranie z APD i ztozenie oswiadczenia o samodzielnym napisaniu

pracy dyplomowej.

Promotor Akceptacja danych i tresci pracy lub przekazanie do poprawy- powrét
do etapu 1, krok 2.

Promotor Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny zatwierdzenie pracy, wynik
negatywny powrot do etapu 1, krok 2).

Etap 4 Kolejnos¢ etapu 4 zalezy od ustalen w ramach Wydziatu.

Student Pobranie i wydruk z systemu pracy do dziekanatu (ewentualnie dla

promotora i recenzenta, jesli Rada Wydziatu podejmie taka decyzje).

Promotor Wystawienie recenzji.
Recenzent Wystawienie recenzji.
10 Etap 5 Koniec pracy w systemie — praca gotowa do obrony.
Dziekanat Sprawdzenie dokumentéw, numeréw kontrolnych pracy oraz
poprawnosci danych. Uzupetnienie danych koniecznych do
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Spis tresci

Logowanie do Archiwum Prac DYPIOMOWYCH ......cccuuiiiiiececcee ettt e 2
(R I T (ol 1 Lo = o TR 3
WPISYWANI@ dANYCN PraCy.....ceiiicciiieiiiiieie ettt et e et e e e etre e e e stae e e e sbteeeesbteeeessbeaeessnstasassastaeessassaeasnnes 4
Przesytanie PlKOW Z PraCa .. ettt e e st e e e e st e e ebe e e snteeeneeennteeeneeennns 5
Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy oraz wydruk pracy.......ccceceeveeeecieeeceeeseeescieseseee e 7
Y=ol o 4 = N 9
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Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych
Dostep do systemu APD mozliwy jest pod adresem: https://apd.umcs.pl/

Uniwersytet Marii Curie-Skiodowskiej - Centralny Syst ania e owany | zaloguj sie

Archiwum Prac

INFORMACJE

g Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

R GOTOWANIEEITRCRS Archiwum Prac Dyplomowych jest katalogiem prac dyplomowych, pozwala na ich publiacje oraz zapewnia obshige procesu zwigzanego ze ozeniem i
PRACA przygotowaniem pracy do obrony.

Na proces ten sklada sie:

® wypelnienie informagji o pracy i przestanie plikéw przez studenta,

® przestanie pracy do systemu antyplagiatowego,

® zatwierdzenie pracy i raportu z wynikami analizy systemu antyplagiatowego przez promotora,
o wprowadzenie recenzji przez recenzentéw.

KONTAKT

Prace zgromadzone w Archiwum s3 nie pr Y do Ogadlnop P ium Prac Dyplomowych zgodnie wymag; prawa.

Uwaga Studenci!

W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia do APD informacji na temat pracy (streszczenie, stowa kluczowe, jezyk pracy), prosimy o wezesniejszy
kontakt ze swoim dziekanatem.

Materiaty

Instrukcje przygotowane przez Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiow

Podrecznik dla autorow prac, of ow i recenzentow - dokumentagja producenta

Zarzadzenie w sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Logowanie odbywa sie poprzez Punkt Logowania.

Punkt Logowania 1= English

2 Identyfkator

Haslo

4

3 Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?

Nalezy w nim wpisa¢ swdj (2) ldentyfikator oraz Hasto oraz klikngé przycisk (3) Zaloguj sie.
Identyfikatorem studenta w systemie APD jest numer albumu, poprzedzony literg ,s”, np. s123456.
Numer albumu mozesz znalezé¢ na swojej legitymacji — to cyfry zaznaczone kolorem czarnym, z
pominieciem prefiksu 005.

Jezeli posiadamy hasto ustalone dla systemu eduroam lub USOSweb nalezy je wykorzystac. Jezeli nie
pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybrac przycisk Ustaw nowe hasto
(4) oraz postgpic zgodnie z dalszymi wskazowkami.
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Lista pracizadan

Archiwum Prac Dyplomowych Tryb uzytkownika: Student Student

S
s

= Archiwum Prac

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY - s =
Moje prace i zadania
U-MAIL
Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz nadchodzacych

MOJE PRACE egzaminéw. Prace i zadania pogrupowane s3 w zalezno$ci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do
D dyplomowe wykonania.

B autor wiecej
MOJE ZADANIA .
d dyplomowe Prace dyplomowe Zadania

# uzipetnijinformacie AUTOR UZUPELNU INFORMACIE A
" -
MOJE EGZAMINY Moja strona w katalogu 3

Przejscie do uzupetnienia informacji

Informacje o pracy pojawiajg sie w tym miejscu w momencie wprowadzenia ich do systemu USOS
przez pracownika dziekanatu.

W lewej kolumnie strony znajdujg sie informacje o: pracach dyplomowych oraz nadchodzacych
egzaminach.

Natomiast w prawej kolumnie znajdujg sie zadania do wykonania. Dla studenta bedzie to zadanie
,Uzupetnij informacje”.

Po wybraniu zadania pojawi sie strona pracy, z widocznym u goéry paskiem postepu, ktéry informuje o
kolejnych etapach, na ktérych znajduje sie praca. Do kazdego etapu przyporzadkowana jest osoba,
ktora w danym etapie musi wykonac¢ pewne dziatania.
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Wpisywanie danych pracy

Status pracy

PRACE
b katalog prac seater pracy — Atz Gracy — argmey rmss — gy e rws
b Praca testowa Wipisywaniz danych pracy
OSOBY — al -
| REEEL . Przejscie do dodawania plikéw
Informaqe 0 pracy
> lemkpraor | | pesi P [=]m
Jezyk pracy
: Praca testowsa
Tyt EEH
Limit 1000 prowalzono U znaes
Student Student i Wiadomazs do aumant
Autor: 5 -
Promotorzy pracy:
Jednostks organizangna:
Dats zatwiendzenis tematus
mit 4000, wprowadzono 0 znais
H Streszczenie:
Streszczenie B
mirt 4000, wprowadzons 0 B
e
> Limit 1000, wprowadzono 0 znakdw
Sowa Kucowe:
Stowa kluczowe Ex

Ozoba piszaca recenzgjec | Promotor Promotor A Wiadamals da recerzeniin
i | Status pracy:  Wiprowadzenie przez autora danych o pracy
i Status archiwizagt Do archiwizagi

—

Zapisywanie danych pracy

Zadaniem studenta jest uzupetnienie danych pracy w systemie APD. Ma on za zadanie wybra¢ jezyk,
w jakim napisano prace, a nastepnie wpisa¢ w tym jezyku streszczenie pracy oraz stowa kluczowe.
Nastepnie student zapisuje dane pracy (przycisk w prawym, dolnym rogu) i przechodzi kolejnego
kroku za pomocg przycisku ,przejdz do dodawania plikow” (prawy, gérny rég).
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UWAGA:

Streszczenie pracy bedzie widoczne w publicznym katalogu prac dyplomowych, dostepnym dla
wszystkich korzystajgcych z APD — jego tres¢ naleiy uzgodni¢ z promotorem pracy. Po wpisaniu
wszystkich danych, nalezy je zapisac a nastepnie przejs¢ do dodawania plikow.

Przesylanie plikow z praca

Na tym etapie pracy student ma za zadanie wgrac pliki z pracg dyplomowa. Student nie moze juz
zmienic streszczenia, stéw kluczowych i jezyka, w ktérym zostata napisana praca. Aby to zrobié nalezy
klikngé: wré¢ do danych pracy. Spowoduje to powrdt do etapu 1.

Rusar gracy - Ao pracy s . gmcy Gracy s argncy Grace I rmcwrams
PRACE Przesytanic plikiw z praca

B katzslog prac
BT <— | ]

D Praca testowa
Powrét do edycji danych

OS0BY

Informacje o pracy
B wyszukiwanie

o

=  Imieniono status pracy

Jenykpragy: | pokkd [PL]
[l Praca testowa

E {Brak}

Student Student

Tytuk

Wiashamot? da aartarnd

Autor:

dyplamowege: besk

Promator Promaotor
Promatorzy pracy:

Jednostka organizagjnac

Dists zatwisrdzenis tematu

Streszozenis:

Wydziz! Nauko Tiemi i Gospodark Przestrzenng]

6 marca 20017

[l Streszezenie pracy testows].

B oo
[l praca test
Shows Kucowe:
B oo
Ozoba piszaca recengjec | Promaotor Promator Wikiommicid 8 Feternzantin
i | Status pracy.  Przesylanie plikow proez auwtora pragy
a Status archiwizagii | Do archiwizadi
Pliki
Nie dodans jeszcze Zndnych pikow do zestawy
; =3 Dodaj pliki

Przejécie do dodawania pliku

Czy praca ma by dostepna w cytelni? | éa‘_ﬁ_u.._—

Student ma réwniez obowigzek odpowiedzi na pytanie: |Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni? Po
zaznaczeniu odpowiedzi nalezy klikng¢ zapisz. OdpowiedZ na to pytanie moze by¢ edytowana na
kazdym etapie pracy w APD.
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Dodawanie plikow
Aby dodac pliki nalezy klikng¢ przycisk: dodaj pliki. Po jego nacisniecie nastgpi przeniesienie do okna:

pliki zwigzane z pracg, ktéra zawiera informacje zwigzane z praca oraz okno umozliwiajgce dodanie
pliku.

Nalezy wgraé¢ wersje elektroniczng pracy dyplomowej przygotowang w postaci jednego pliku w
formacie PDF, o rozmiarze nieprzekraczajgcym 30 MB. Istnieje mozliwo$¢ zwiekszenia maksymalnej
objetosci pliku, wymaga to zgtoszenia takiej potrzeby przez Wydziat do Zespotu ds. USOS. Nazwa
pliku zostanie nadana automatycznie.

Jesli praca posiada zatgczniki rowniez nalezy umiesci¢ je w systemie w postaci skompresowanego
archiwum. Dopuszczalne rozszerzenia to ZIP, TAR.BZ2, 7Z. Nalezy z rozwijanej listy wybraé: inne, po
czym wybraé plik i doda¢ go do zestawu.

Lista zestawow
PRACE

b katalog prac
D Praca testowa
b zalaczniki

Piiki pracy 1inne zak

Miektare typy pra

wiedy koleinym wersjiom
QOS0BY wigeal
B wyszukiwanie

Mechanizm kontroli zgodneosci pracy przestanej do APD z wersja papierowa zloZona w dziekanacie jest

wiaczony!
1 MIE
Dodaj phik [
Dodaj plik
Praca [f] €— Wybor rodzaju wgrywanej pracy:
Rodzaj: Makzsymalna liczha w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 30,0 ME Praca — praca dyplomowa,
Dopuszczalne rozrrerzenia: .pdf .
Inne — zatacznik do pracy
Pik- Przegladaj... | Nie wybrano pliku.
Jezyk zawartodciz polski [PL] IZ‘
Opi=:

Dodawanie do zestawu = zapisywanie dodanych plikéw

Po zakonczeniu dodawania wszystkich plikéw na gdrze strony nalezy klikngc wrdc do pracy

Student na tym etapie moze caty czas edytowaé/dodawad/zmieniaé wgrane pliki. Moze réwniez
pobraé swojg prace w wersji do dziekanatu.
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Status pracy
PRACE
b katalog prac Auser racy Aurtew pracy Ky praca | rcercena
b Praca testowa = 2 Przesytanie plikéwzpraca = —re
osoe [ wocomcsomves [ . =
B wyszukiwanie
Informagie o praBrzekazanie pracy do akceptacji promotora

lezyk pracy: | polski [PL]

: Praca testows

E {Brak)

Student Stude

Tytuk:

Autor

Praca do poprawy

Promotor moze zaakceptowac prace, lub przesytac jg do poprawy. Jesli promotor przesle prace do
poprawy na koncie studenta znajdzie sie ponownie informacja o zadaniu do wykonania oraz zostanie
przestana informacja o zadaniu do wykonania na adres e-mail.

Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy oraz wydruk pracy

Student poczagwszy od etapu 3 moze pobrac¢ oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, ktére
najpdzniej przed obrong musi znalezé sie w dziekanacie i/lub u promotora (terminy i miejsce
sktadania oswiadczenia ustali Rada Wydziatu).

Gdy praca jest na etapie 4., po zatwierdzeniu ostatecznej wersji pracy przez jej opiekuna, w
ustalonym terminie, student sktada w dziekanacie wydrukowany z systemu APD jeden egzemplarz
pracy dyplomowej, w postaci wydruku dwustronnego na kartach formatu A4 w miekkiej oprawie
przeznaczonego do akt osobowych studenta. Aby pobrac prace nalezy klikngé: Wersja do druku.
Otworzy sie okno dialogowe stuzgce do pobrania pliku z pracg w formacie PDF. Przed wydrukiem
pracy, nalezy upewnic sie, ze praca zawiera numery kontrolne (u dotu losowo wybranej strony).

UWAGA!

Wydrukowana praca musi zawiera¢ numery kontrolne. Dziekanat zobowigzany jest do weryfikacji
czy praca ztozona przez studenta w formie papierowej jest tg sama praca, ktéra zostata wgrana do
systemu APD.

Rada Wydziatlu moze zobowigza¢ studenta do ztozenia dodatkowo dwdch egzemplarzy pracy,
przeznaczonych dla promotora i recenzenta. Wraz z praca, student sklada w dziekanacie
dodatkowq dokumentacje zgodng z obowigzujacymi na Wydziale zasadami.
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Status pracy
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== - —p- 5 Praca gotowa do obrony
Informacje o pracy
Jezykpracy: | polsid [PL]

- ll Praca testowa

¥t S
E=d oot
Student Student S Wiadomnob! da aarandy

BUOL || fat - Gengrata na pmgamie T-6-15
Dt segmamnin dypkamaonneee 14 marss Z017 0500
Promotor pracy:  Promator Promator o
. e S i i Oswiadczenie o samodzielnym
Jednostka organizagina: | Wydzist Mauk o Jiemi i Gospodarki Przestrzenne] K i
napisaniu pracy
Data zatwierdzenia tematu 6 marca 2017
[ Streszozenie pracy testowsl.
Stresnorenie
EE ook
—
Showa Huoowe:
EE ook
Osoby pizace recenzje Promotor Promator S Wiadomadt do recerzent

Recenzent Recenzent
i Status pracy:  Praca gotowa do obrony lub po obronis

0 Status archiwizadt  Zarchiwizowana

Pliki

= Wersja do drulo | e sges él Wersja pracy do druku, zawierajgca numery kontrolne

= Teohare alilsi

W przypadku koniecznosci wprowadzenia przez studenta nowej (poprawionej) wersji pracy
dyplomowej, pracownik dziekanatu, na wniosek wtasciwego promotora, jest zobowigzany do
modyfikacji statusu pracy w systemie APD, poprzez cofniecie jej do odpowiednio wczes$niejszego
etapu.

Student, po wprowadzeniu do systemu APD nowej (poprawionej) wersji pracy, ma obowigzek
dostarczenia jej wydruku z aktualnym numerem kontrolnym do dziekanatu. Pracownik
dziekanatu dokonuje ponownego sprawdzenia zgodnosci numeru kontrolnego na wydruku z
numerem kontrolnym w USOS.
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Recenzje
Recenzje
i | Studer:t_%t:ud ent
Prn:-r'nit_n:_:n[:F':Tmc-tn:nr _n}.l_"
Rec enz:e_rjfc’iﬂ_e’c_ enzent ..}:

Jesli Rada Wydziatu nie ustali inaczej opiekun pracy dyplomowej oraz recenzent wprowadzajg
recenzje do systemu APD. Czerwona ikona recenzji wyswietlang przy nazwisku promotora lub
recenzenta oznacza brak recenzji, zielona recenzje wprowadzong. Aby zobaczy¢ wprowadzong
recenzje nalezy klikng¢ na zielong ikone. Spowoduje to przejscie do okna zawierajgcego recenzje
pracy, recenzje mozna pobrac i zapisa¢ w formie pliku PDF.

Praca gotowa do obrony

Po zatwierdzeniu ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia
pracy. W informacjach o pracy oraz na pasku postepu praca zyska wtedy status ,gotowa do obrony”.
Na tym etapie proces obstugi pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie zamkniety, a praca jest
gotowa do obrony.

Praca testowa
Praca licencjacka

Status pracy

Auser gracy Kiendqcy s - danfacypmes [moanmind 5 Prata gotowa do obrony
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