Zatgcznik nr 3 do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

INSTRUKCJA NADAWANIA | ZARZADZANIA UPRAWNIENIAMI REDAKTOROW BEDACYCH
STUDENTAMI LUB DOKTORANTAMI UNIWERSYTETU MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

1 O nadanie, zmiane lub odebrania uprawnien redaktora dla studenta lub doktoranta UMCS moze
wnioskowac: rektor, prorektorzy, kanclerz, dziekani, prodziekani, dyrektorzy i kierownicy jednostek
organizacyjnych, redaktorzy stron wydziatowych, opiekunowie naukowi két i organizacji studenckich
oraz doktoranckich.

2 Uprawnienia dla studenta lub doktoranta sg nadawane na podstawie pisemnego wniosku (zatgcznik nr
8) oraz podpisanego oswiadczenia z zakresu danych osobowych (zatgcznik nr 4) i upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr5).

3 Uprawnienia redaktora Modutu Zamoéwien publicznych, Modulu Absolwent oraz Modutu Aktéw
prawnych nie moga zosta¢ nadane studentowi lub doktorantowi UMCS.

4. Korzystanie z ustug na platformie spotecznos$ciowej nie wymaga wnioskowania o nadanie uprawnien.
Konta uzytkownikéw sg tworzone automatycznie i sg aktywne do momentu zakonczenia studiow przez
studenta lub doktoranta, chyba ze student lub doktorant naruszy przepisy prawa powszechnego,
zasady regulaminu lub postanowien szczegoétowych dostepnych na stronach internetowych ustug.

5  Whniosek o nadanie uprawnien sktada sig¢ z dwéch czesci:

a. pierwsza czesc¢ dotyczy danych osobowych redaktora i wypetnia jg student lub doktorant,
b. druga czes$¢ dotyczy nadawanych uprawnien i wypetnia jg wnioskodawca wskazany w pkt 1
niniejszej instrukcji.

6.  Wypetniony i podpisany wniosek o nadanie uprawnienh oraz oswiadczenie z zakresu danych osobowych
nalezy dostarczy¢ do Redakcji serwiséw internetowych UMCS.

7. Na podstawie dostarczonej dokumentacji Redakcja serwiséw internetowych UMCS przeprowadzi
procedure nadawania uprawnien:

a. wyda upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;
b. uruchomi konto i przypisze do niego wskazane we wniosku uprawnienia,;
c. wprowadzi dane o studencie lub doktorancie do rejestru redaktorow (zatgcznik nr 6).

8 Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg przechowywane w zabezpieczonych,
zamykanych pomieszczeniach, w szafach drewnianych zamykanych na klucz. Dodatkowo dostep do
pomieszczen nadzorowany jest poprzez zainstalowane systemy i ochrone fizyczna.

9. Uprawnienia redaktora sg nadawane w przeciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku przez
Redakcje serwisow internetowych UMCS. W uzasadnionych przypadkach Redakcja serwisow
internetowych zastrzega sobie jednak mozliwo$¢ wydtuzenia tegoterminu.

10. Uprawnienia redaktora nadawane studentom lub doktorantom UMCS sg nadawane na okres od dnia
ztozenia wniosku do 30 wrzesnia danego roku, chyba ze we wniosku zostanie wskazane inaczej, i mogag
zostaé przedtuzone. Liczba dokonywanych przedtuzen uprawnien jest nieograniczona, przedtuzenia nie
moga byc¢ jednak dluzsze niz 1 rok akademicki. Uprawnienia redaktora nie mogg zosta¢ nadane na
okres krétszy niz 3 miesigce, chyba ze istniejg ku temu uzasadnione powody.

11 Redakcja serwisow internetowych moze odrzuci¢ wniosek o nadanie, zmiane lub odebranie uprawnien
lub wezwacé do jego uzupetnienia, gdy:

a. wniosek o nadanie uprawnien zawiera btedy;

b. wniosek o nadanie uprawnien nie jest kompletny;



14.

16.

17.

c. 0soba wskazana we wniosku jako redaktor nie jest studentem lub doktorantem UMCS.
Uprawnienia dla studenta lub doktoranta sg przedtuzane, zmieniane lub odbierane na podstawie
pisemnego wniosku dostarczonego do Redakcji serwiséw internetowych UMCS.

Na podstawie dostarczonej dokumentacji Redakcja serwiséw internetowych UMCS przeprowadzi
procedure przedtuzenia, zmiany lub odebrania uprawnien:

a. zaktualizuje lub zablokuje konto wskazane we wniosku;

b. wprowadzi adnotacje o przedtuzeniu, zmianie lub odebraniu uprawnien w rejestrze redaktorow;

c. odwota wydane upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia redaktora sg przedtuzane, zmieniane lub odbierane w przeciggu 14 dni od dnia otrzymania
pisemnego wniosku przez Redakcje serwiséw internetowych UMCS. W uzasadnionych przypadkach
Redakcja serwisow internetowych zastrzega sobie jednak mozliwos¢ wydtuzenia tego terminu.
Potwierdzenie nadania uprawnien jest przesytane mailowo na adres redaktora. W przypadku braku
zgody na nadanie uprawnien, Redakcja wysyta informacje takze downioskodawcy.

Konta nadawane redaktorom majg charakter indywidualnych kont dostepowych. Jeden redaktor moze
mie¢ tylko jedno konto.

Hasto do systemu zarzgdzania tre$cig musi mie¢ minimum 8 znakoéw, w tym mata i wielka litere, cyfre,
znak specjalny. Hasto musi zosta¢ zmienione minimum raz na 30 dni. Hasta nie moga sie powtarzac,
do 10 hasetwstecz.

Redaktorzy majg bezwzgledny zakaz przekazywania logindbw oraz haset. Ujawnienie loginu lub/i hasta
bedzie konczyto sie odebraniem uprawnien redaktora, przekazaniem informacji do wnioskodawcy lub
jego bezposredniego przetozonego oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji na UMCS.
Uprawnienia Redaktora mogg zosta¢ odebrane, gdy:

a. przez 3 miesigce od nadania uprawnien redaktor nie zalogowat sie do systemu zarzadzania

trescig;

b. przez 6 miesigcy od nadania uprawnien redaktor nie wprowadzit do serwisu zadnych tresci;

c. redaktor ztamie postanowienia regulaminu serwisu internetowego Uniwersytetu Marii Curie-

Sktodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

d. na pisemny wniosek osoby wnioskujgcej o ich nadanie lub jej bezposredniego przetozonego.
Whioskodawca lub jego bezposredni przetozony ma obowigzek w formie pisemnej poinformowac
Redakcje serwiséw internetowych o przedtuzeniu, ograniczeniu lub odebraniu uprawnien do
redagowania strony przez studenta lub doktoranta, zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 8

do niniejszego regulaminu.



