Zatgcznik nr 2 do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

ZASADY KORZYSTANIA Z USLUG INFORMATYCZNYCH W SERWISIE INTERNETOWYM UMCS

Zasady zarzadzania stronami internetowymi w serwisie internetowym Uniwersytetu Marii Curie-

Sklodowskiej w Lublinie

1.

Strona internetowa w serwisie internetowym moze zosta¢ uruchomiona na podstawie pisemnego
wniosku, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu, ztozonego do Redakc;ji
serwisow internetowych.
Strona musi dotyczy¢ dziatalnosci UMCS, tzn. prezentowac informacje o jednostkach, wydarzeniach i
projektach organizowanych lub wspétorganizowanych przez UMCS. Strony jednostek i wydarzen
wspotorganizowanych przez UMCS sg uruchamiane wylgcznie na podstawie ustalen formalno-
prawnych pomiedzy UMCS a pozostatymi organizatorami (np. umowy, porozumienia o wspotpracy) oraz
w zakresie posiadanych przez UMCS mozliwosci technicznych.
Strona nie moze zosta¢ uruchomiona na okres krétszy niz 3 miesigce, chyba ze istniejg ku temu
uzasadnione powody.
Whniosek o uruchomienie strony internetowej moga sktada¢: rektor, prorektorzy, kanclerz, dziekani,
prodziekani, dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych, redaktorzy stron wydziatowych,
opiekunowie naukowi kot i organizacji studenckich oraz doktoranckich.
Redakcja serwisow internetowych moze odrzuci¢ wniosek o utworzenie strony internetowej lub wezwaé
do jego uzupetnienia, gdy:

a. wniosek zawiera btedy;

b. wniosek nie jest kompletny;

c. strona internetowa nie dotyczy dziatalnosci UMCS;

d. strona internetowa o tej samej problematyce i zadaniach informacyjnych juzistnieje;

e. uruchomienie strony jest niezgodne z politykg informacyjno-promocyjng UMCS.
Redakcja serwisow internetowych przekazuje informacje o terminie uruchomienia strony internetowej
wnioskodawcy w ciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku.
Jezeli do edyciji strony internetowej przez okres 1 miesigca nie zostanie przyporzadkowany zaden
redaktor, strona internetowa moze zosta¢ usunieta.
Strona internetowa moze zosta¢ zablokowana lub usunieta, gdy:

a. przez 6 miesigce nie zostang na nig wprowadzone zadne tresci;

b. redaktor ztamie postanowienia regulaminu serwisu internetowego Uniwersytetu Marii Curie-

Sktodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;
c. na pisemny wniosek osoby wnioskujgcej o jej utworzenie Ilub jej bezposredniego

przetozonego.

Zasady zarzadzania uprawnieniami redaktoréow w serwisie internetowym Uniwersytetu Marii Curie-

Sklodowskiej w Lublinie

1

Redaktorem serwisu internetowego moze zosta¢ pracownik UMCS na podstawie pisemnego wniosku,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu, ztozonego do Redakcji serwiséw
internetowych.

Whiosek o nadanie, zmiane lub odebrania uprawnien Redaktora dla pracownika UMCS mogg sktadac:

rektor, prorektorzy, kanclerz, dziekani, prodziekani, dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych,



14.

15

redaktorzy stron wydziatowych.
Redaktorem serwisu internetowego moze zostac student lub doktorant UMCS na podstawie pisemnego
wniosku, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu, ztozonego do Redakcji
serwisow internetowych, oraz podpisanego o$wiadczenia z zakresu danych osobowych i upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z instrukcjg stanowigcg zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.
Uprawnienia redaktora Modutu Zamoéwien publicznych, Modutu Absolwent oraz Modutu Aktéw
prawnych mogg zostaé¢ nadane wytgcznie uprawnionym pracownikom UMCS.
Korzystanie z ustug na platformie spotecznosciowej nie wymaga wnioskowania o nadanie uprawnien.
Konta uzytkownikow sg tworzone automatycznie i sg aktywne do momentu zakonczenia stosunku
pracy, chyba ze pracownik naruszy przepisy prawa powszechnego, zasady regulaminu lub postanowien
szczegotowych dostepnych na stronach internetowych ustug.
Uprawnienia redaktora nie mogg zosta¢ nadane na okres krétszy niz 3 miesigce, chyba ze istniejg ku
temu uzasadnione powody.
Redakcja serwisow internetowych moze odrzuci¢ wniosek o nadanie, zmiane lub odebranie uprawnien,
gdy:

a. wniosek o nadanie uprawnien zawiera btedy lub zostat ztozony na ztym druku;

b. wniosek o nadanie uprawnien nie jestkompletny;

c. osoba wskazana we wniosku jako redaktor nie jest pracownikiem UMCS.
Uprawnienia redaktora sg nadawane w przeciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku przez
Redakcje serwisow internetowych UMCS. W uzasadnionych przypadkach Redakcja serwiséow
internetowych zastrzega sobie jednak mozliwo$¢ wydtuzenia tegoterminu.
Potwierdzenie nadania uprawnien jest przesytane mailowo na adres redaktora. W przypadku braku
zgody na nadanie uprawnien, Redakcja wysyta informacje takze do wnioskodawcy.
Konta nadawane redaktorom majg charakter indywidualnych kont dostepowych. Jeden redaktor moze
miec tylko jedno konto.
Hasto do systemu zarzgdzania trescig musi mie¢ minimum 8 znakoéw, w tym matg i wielkg litere, cyfre,
znak specjalny. Hasto musi zosta¢ zmienione minimum raz na 30 dni. Hasta nie moga sie powtarzac,
do 10 hasetwstecz.
Redaktorzy majg bezwzgledny zakaz przekazywania logindw oraz haset. Ujawnienie loginu lub/i hasta
bedzie konczyto sie odebraniem uprawnien redaktora, przekazaniem informacji do wnioskodawcy lub
jego bezposredniego przetozonego oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji na UMCS.
Redakcja serwiséw internetowych odpowiada za przeszkolenie wytgcznie pierwszego redaktora danej
strony internetowej. Kolejni redaktorzy powinni zosta¢ przeszkoleni przez redaktora, ktéry odbyt
szkolenie w Redakgiji.
Uprawnienia redaktora mogg zosta¢ odebrane, gdy:

a.  przez 3 miesigce od nadania uprawnien redaktor nie zalogowat sie do systemu zarzgdzania

trescia;
b. przez 6 miesiecy od nadania uprawnien redaktor nie wprowadzit do serwisu zadnych tresci;
¢. redaktor ztamie postanowienia regulaminu serwisu internetowego Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

d. na pisemny wniosek osoby wnioskujgcej o ich nadanie lub jej bezposredniego przetozonego.
Whioskodawca lub jego bezposredni przetozony ma obowigzek w formie pisemnej poinformowaé
Redakcje serwiséw internetowych o utracie, ograniczeniu lub odebraniu uprawnienr do redagowania

strony, zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.



