Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 6/2017
Rektora UMCS

Regulamin serwisu internetowego Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie

§1
Definicje

1. Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej, UMCS — oznacza wilasciciela serwisu internetowego,
publiczng szkote wyzszg z siedzibg w Lublinie, pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin,
NIP: 712-010-36-92, REGON: 000001353.
Regulamin — oznacza niniejszy dokument.
Serwis internetowy — oznacza zorganizowany zbiér powigzanych ze sobg, w celu poszerzenia
funkcjonalnosci, stron internetowych, udostepniony w sieci Internet w domenach nalezacych
do UMCS, ktory umozliwia uzytkownikom Kkorzystanie z mechanizméw informatycznych
oraz materiatéw informacyjnych opracowanych przez UMCS i/lub jego partneréw, a takze innych
zasobow dostepnych w sieci Internet.

4. Strona internetowa — oznacza dokument HTML, znajdujgcy sie pod okreslong subdomeng
w domenach nalezacych do UMCS, oparty o samodzielny szablon i wlasng nawigacje, zgodny
z mechanizmami informatycznymi serwisu internetowego.

5. Redakcja serwiséw internetowych — oznacza jednostke UMCS, ktéra odpowiada za serwis
internetowy.

6. Administrator — oznacza osobe posiadajgcg petne uprawnienia do edycji serwisu internetowego,
w tym prezentowanych w nim informaciji oraz ustawien.

7. Redaktor — oznacza osobe posiadajgcg uprawnienia do edytowania obszaru serwisu internetowego
lub/i strony internetowej w zakresie okreslonym przez administratora.

8. Uzytkownik — oznacza osobe korzystajgcg z serwisu internetowego lub swiadczonych za jego
pomocg ustug przy wykorzystaniu sieci Internet.

9. Wspodipracownik — oznacza reprezentanta jednostki UMCS, w tym organizacji studenckich
i doktoranckich, upowaznionego do zgtaszania publikacji w serwisie internetowym.

10. Partner — oznacza podmiot wspétpracujgcy z UMCS.

11. Ustugi — ustugi elektroniczne swiadczone przy pomocy serwisu internetowego, w tym:

a. Ustugi informacyjne — oznaczajg w szczegdlnosci zapewnienie uzytkownikom dostepu
do materiatéow informacyjnych i promocyjnych o réznorodnej formie i problematyce,
udostepnionych za pomocg mechanizmoéw informatycznych serwisu internetowego przez
sie¢ Internet;

b. Ustugi spotecznosciowe — oznaczajg w szczegdlnosci zapewnienie uzytkownikom
mozliwosci przesytania i publikowania w serwisie internetowym wiasnych tresci,
w szczegolnosci za pomocg blogéw, formularzy elektronicznych, sond lub zewnetrznych
portali spotecznosciowych;

c. Ustugi redaktorskie — oznaczajg w szczegodlnosci korekte jezykowg oraz publikacje

materiatow informacyjnych i promocyjnych w serwisie internetowym;



d. Ustugi informatyczne — oznaczajg w szczegdlnosci ustugi zapewniajgce uzytkownikom
i redaktorom tworzenie stron internetowych w ramach mozliwosci informatycznych serwisu

internetowego oraz nadawanie uprawnien redaktorom.

§2

Postanowienia ogélne
Regulamin okresla ogodlne zasady funkcjonowania oraz korzystania z serwisu internetowego.
Szczegbétowe zasady korzystania z poszczegdlnych ustug sg udostepniane na stronach
internetowych, umozliwiajgcych korzystanie z tych ustug.
Korzystajac z serwisu internetowego uzytkownik potwierdza, ze zapoznat sie z trescig regulaminu
oraz zaakceptowat jego postanowienia.
Uzytkownicy i redaktorzy korzystajgcy z serwisu internetowego zobowigzujg sie przestrzegac

postanowienia regulaminu.

§3
Warunki formalne korzystania z ustug
Umowa o $wiadczeniu ustug informacyjnych pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje zawarta
w chwili wpisania w przeglagdarce internetowej adresu URL lub wybrania przekierowania
do serwisu internetowego, w szczegodlnosci stron internetowych zawierajacych tresci informacyjno-
promocyjne.
Umowa o swiadczeniu ustug informacyjnych pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje rozwigzana
z chwilg opuszczenia serwisu internetowego przez uzytkownika.
Umowa o $wiadczeniu ustug spotecznosciowych pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje
zawarta w chwili wprowadzenia tresci przez uzytkownika do serwisu internetowego, w
szczegolnosci za pomocg bloga, formularza elektronicznego, sondy lub zewnetrznych portali
spotecznosciowych.
Umowa o $wiadczeniu ustug spotecznosciowych pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje
rozwigzana z chwilg publikacji catosci lub czesci materiatow w serwisie internetowym, przekazania
przez mechanizmy informatyczne albo administratora lub redaktora decyzji odmownej wraz z
uzasadnieniem lub usunigcia opublikowanych materiatow.
Umowa o s$wiadczeniu ustug redaktorskich pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje zawarta
w chwili przekazania administratorowi lub redaktorowi wiadomosci e-mail, pocztowym
lub osobistym dostarczeniu nosnika z danymi ze wskazaniem zamieszczenia tresci w serwisie
internetowym.
Umowa o $wiadczeniu ustug redaktorskich pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje rozwigzana
z chwilg publikacji materiatbw w serwisie internetowym lub przekazania przez administratora
lub redaktora decyzji odmownej wraz z uzasadnieniem.
Ustuga o $wiadczeniu ustug informatycznych pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje zawarta
w chwili przekazania administratorowi pisemnego wniosku ze wskazaniem:
a. nadania, zmienienia zakresu lub odebrania uprawnien redaktora;

b. utworzenia lub usuniecia strony internetowe;.



Umowa o $wiadczeniu ustug informatycznych pomiedzy UMCS a uzytkownikiem zostaje
rozwigzana w chwili:
a. nadania, zmiany zakresu lub odebrania uprawniehn redaktorowi lub przekazania przez
administratora decyzji odmownej wraz z uzasadnieniem;
b. utworzenia lub usuniecia strony internetowej lub przekazania przez administratora decyzji
odmownej wraz z uzasadnieniem.
Szczegbtowe zasady korzystania z ustug redaktorskich oraz ustug informatycznych zostaty
okreslone w zatgcznikach nr 1, 2 i 3 do niniejszego regulaminu oraz sg udostgpniane w serwisie
internetowym w postaci umozliwiajgcej ich wydrukowanie, pobranie oraz zapisanie na nosniku

danych.

§4
Warunki techniczne korzystania z ustug
Uzytkownik chcacy korzysta¢ z serwisu internetowego, a w szczegoélnosci Swiadczonych przy jego
pomocy ustug, musi zapewni¢ we wlasnym zakresie hardware (np. komputer stacjonarny, laptop,
tablet) z zainstalowang przegladarkg internetowg i oprogramowaniem niezbednym do wiasciwego
korzystania z wybranych ustug oraz potgczenie z siecig Internet.
Korzystanie z wybranych ustug moze wymaga¢ wigczenia w przegladarce internetowej obstugi
protokotu bezpiecznej transmisji danych SSL, obstugi javascript, flash oraz plikow cookies

(tzw. ciasteczka).

§5

Prawa i obowigzki UMCS
UMCS odpowiada za $wiadczenie ustug, w szczegdlnosci ustug informacyjnych, ustug
spotecznosciowych, ustug redaktorskich oraz ustug informatycznych.
UMCS ma prawo do wykonywania prac technicznych i informatycznych na serwerach
obstugujgcych serwis internetowy, co moze wigza¢ sie z chwilowymi problemami z dostepem
do tresci i ustug.
UMCS ma prawo dokonywa¢ selekcji i korekty informacji zamieszczanych w serwisie
internetowym.
UMCS ma prawo blokowa¢ IP oraz usuwac tresci uzytkownikéw w serwisie internetowym,
gdy naruszone zostaty przepisy prawa powszechnego, zasady regulaminu lub postanowien
szczegotowych, dostepnych na stronach internetowych ustug.
UMCS ma prawo usuwac w catosci lub czesci tresci wprowadzane do serwisu internetowego przez
uzytkownika, gdy te majg charakter obrazliwy, dyskryminacyjny, reklamowy, zawierajg dane
osobowe Ilub sprzyjajg zachowaniom zagrazajgcym zdrowiu fizycznemu i psychicznemu
oraz moralnosci pozostatych uzytkownikéw.
UMCS nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania uzytkownikow korzystajgcych z serwisu
internetowego bez znajomosci regulaminu lub regulamin tamigcych.
UMCS nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziatania i decyzje uzytkownikéw podjete na podstawie

informacji dostepnych w serwisie internetowym. UMCS nie ponosi réwniez odpowiedzialnosci



za ewentualne skutki powyzszych dziatah i decyzji, w tym skutki wzgledem innych uzytkownikéw
oraz oso6b trzecich.
UMCS nie daje gwarancji, ze tresci zamieszczone w serwisie internetowym bedg spehiaty

wymagania i oczekiwania uzytkownikow.

§6
Prawa i obowiazki uzytkownika

Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z serwisu internetowego zgodnie z regulaminem oraz prawem
obowigzujgcym na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Uzytkownik ma prawo zgtaszac¢ reklamacje wzgledem $wiadczonych ustug.
Uzytkownik ma obowigzek zapozna¢ sie z regulaminem przed rozpoczeciem korzystania
z serwisu internetowego i zaakceptowac¢ lub odrzuci¢ jego postanowienia. Za akceptacje
postanowien regulaminu uznaje sie rozpoczecie korzystania z serwisu internetowego.
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za:

a. tresci wprowadzone samodzielnie do serwisu internetowego;

b. tresci zgtoszone samodzielnie do publikacji w serwisie internetowym;

c. dziatania i decyzje oraz ich skutki, w tym skutki wzgledem innych uzytkownikéw oraz osob

trzecich, podjete na podstawie informacji dostepnych w serwisie internetowym.

§7

Ochrona wtasnosci intelektualnej UMCS
UMCS posiada autorskie prawa majgtkowe do projektu graficznego i elementow graficznych
serwisu internetowego.
Tresci zamieszczane w serwisie internetowym, w szczegoélnos$ci teksty, zdjecia, grafiki, dzwieki,
materiaty multimedialne, oraz ich wybér i uktad to przedmioty ochrony prawno-autorskiej.
Tresci niebedgce wtasnoscig UMCS, co do ktoérych prawa autorskie przystugujg osobom trzecim,
UMCS udostepnia na podstawie prosby, zgody uprawnionych podmiotéw, zawartych umoéw
lub przepiséw prawa obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Korzystanie z serwisu internetowego nie jest rownowazne z nabyciem praw do udostgpnianych
za jego pomocg ftresci. Uzytkownik moze korzystaé z tresci udostepnianych w serwisie
internetowym jedynie w zakresie dozwolonego uzytku, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2006 r., nr 90, poz. 631 z pdzn.
zm.), ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Z 2001 r., nr 128, poz. 1402)
oraz ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr
153 poz. 1503 z p6zn. zm.).
UMCS ma prawo redagowac, kopiowac i rozpowszechniaé tresci wprowadzone do serwisu
internetowego przez uzytkownikéw, ktérzy sg ich wiascicielami.
UMCS ma prawo kopiowac¢ i zamieszcza¢ w innych systemach informatycznych nalezacych do
uczelni dane opublikowane w serwisie internetowym przez redaktorow i pracownikow UMCS.
Uzytkownicy wprowadzajacy tresci do serwisu internetowego wyrazajg zgode na wykorzystywanie

tych tresci pozostatym uzytkownikom w zakresie dozwolonego uzytku.



10.

Uzytkownicy wprowadzajgcy do serwisu internetowego tresci, ktdére nie sg ich wiasnoscia,
zaswiadczajg, ze posiadajg zgode na ich rozpowszechnianie od uprawnionych podmiotow

oraz ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za skutki powstate w wyniku ich udostepnienia.

§8
Ochrona prywatnosci i danych osobowych uzytkownikow

UMCS uznaje prawo uzytkownikdéw do ochrony prywatnosci oraz danych osobowych.
W ramach $wiadczonych ustug UMCS gromadzi informacje dotyczace m.in. komputera, z ktérego
nastgpito potgczenie, proceséw logowania (tzw. logi systemowe) oraz statystyk poszczegdlnych
stron internetowych.
Dane uzytkownikow pozwalajg UMCS poprawi¢ funkcjonowanie serwisu internetowego, w tym
podnies¢ jakos¢ swiadczonych ustug, oraz realizowac cele informacyjno-promocyjne.
Serwis internetowy oraz przynalezgce do niego strony internetowe wykorzystujg pliki cookies
(tzw. ciasteczka), czyli mate pliki tekstowe, ktére sg wysylane przez serwis internetowy,
a nastepnie zapisywane na hardwarze (np. komputer stacjonarny, laptop, tablet) uzytkownikéw,
aby utatwi¢ im korzystanie ze stron internetowych.
UMCS wykorzystuje pliki cookies przede wszystkim w celu:

a. zapewnienia poprawnego funkcjonowania serwisu internetowego;

b. udoskonalenia ustug oraz poprawienia funkcjonowania serwisu internetowego;

C. utrzymania sesji w przypadku zalogowanych uzytkownikow;

d. zachowania ustawien uzytkownika zwigzanych z wyswietlaniem serwisu internetowego;

e. zbierania danych statystycznych;

f. umozliwienia dostarczania tresci reklamowych zgodnych z zainteresowaniami

uzytkownikow.

UMCS nie wykorzystuje plikow cookies do identyfikacji, $ledzenia lub zbierania danych osobowych
uzytkownikow. Pliki cookies moga by¢ wykorzystywane do celdéw reklamowych przez dostawcow
reklam oraz partnerow UMCS.
Kazdy uzytkownik moze zablokowac opcje wykorzystywania plikéw cookies z poziomu przegladarki
internetowej. Zablokowanie plikdéw cookies moze by¢ jednak przyczyng btednego wyswietlania
serwisu internetowego lub braku dostepu do niektérych funkcjonalnosci.
Korzystanie z niektérych ustug wymaga podania danych osobowych uzytkownika.
Dane uzytkownikdéw sg gromadzone i przetwarzane przez UMCS wytgcznie w celu korzystania z
serwisu, w okresie obowigzywania umowy o $wiadczenie ustug, zgodnie z prawem obowigzujgcym
na terenie panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegdlnosci
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z
pézn. zm.). Nie bedg one przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, za
wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami prawa. Nie bedg w oparciu o nie podejmowane
jakiekolwiek decyzje w sposéb zautomatyzowany.
Administratorem danych osobowych uzytkownikow jest UMCS. Administrator danych powotat
osobe nadzorujgcg prawidtowo$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérg mozna skontaktowaé

sie pod adresem: abi@poczta.umcs.lublin.pl.



11.

12.

13.

Uzytkownik ma prawo skorzysta¢ z uprawnien przystugujgcych mu na podstawie przepisow prawa,
o ktérych mowa w ust. 9, w tym do:
a. wgladu do tresci swoich danych osobowych;
b. zmiany, sprostowania, usunigcia swoich danych osobowych;
C. Wwniesienia zadania o zaprzestanie lub ograniczenie przetwarzania swoich danych
osobowych.
d. prawo do przenoszenia danych,
e. prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego, tj. na dzien wejscia w zycie Regulaminu
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Jezeli uzytkownik wniesie prosbe o zaprzestanie przetwarzania danych osobowych, bez ktérych
dalsze Swiadczenie ustug nie jest mozliwe, umowe o $wiadczeniu ustug uznaje sie za rozwigzana.
W przypadku probleméw z obstugg serwisu internetowego uzytkownik moze zosta¢ poproszony
0 podanie danych osobowych niezbednych do jego rozwigzania. Przekazane dane bedg
przechowywane przez UMCS zgodnie z prawem obowigzujgcym na terenie panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej oraz Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegdlnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (t,j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z p6zn. zm.).

§9

Reklamacje

Reklamacje dotyczgce ustug swiadczonych za pomoca serwisu internetowego mozna sktadaé
pisemnie na adres: Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej, pl. Marii Curie-Sklodowskiej 5, 20-031
Lublin, z dopiskiem ,Redakcja serwiséw internetowych UMCS”.

Reklamacja musi zawiera¢ informacje umozliwiajgce identyfikacje uzytkownika (imie, nazwisko,
adres zamieszkania, adres e-mail, login, opcjonalnie numer telefonu kontaktowego) oraz opis
zdarzenia bedgcego przyczyng zgtoszenia.

Reklamacje zostang rozpatrzone w terminie 14 dni od daty otrzymania zgtoszenia przez UMCS. W
uzasadnionych przypadkach Redakcja serwisow internetowych zastrzega sobie jednak mozliwosé

wydtuzenia tego terminu.

§10

Postanowienia konncowe
Regulamin jest dostepny w serwisie internetowym w postaci umozliwiajgcej jego wydrukowanie,
pobranie oraz zapisanie na no$niku danych.
UMCS zastrzega sobie prawo do dokonywania jednostronnych zmian regulaminu. Kazda zmiana
bedzie ogtaszana w serwisie internetowym przynajmniej 7 dni przed wejsciem w zycie.
Korzystanie przez uzytkownika z serwisu internetowego po wprowadzeniu zmian w regulaminie
oznacza jego akceptacje.
W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustaw
szczegotowych obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskie;j.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2017 r.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu serwisu internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

ZASADY KORZYSTANIA Z USLUG REDAKTORSKICH W SERWISIE INTERNETOWYM UMCS

Podstawowe zasady publikacji w serwisie internetowym UMCS

1.

Redakcja serwisow internetowych odpowiada za publikacje danych w gtéwnym serwisie
internetowym. Redakcja nie bierze udzialu w publikowaniu oraz aktualizowaniu informaciji
w profilach osobowych, wizytéwkach jednostek, stronach wydziatowych i tematycznych oraz
blogach.

Za publikowanie danych na stronach wydziatowych i tematycznych odpowiadajg przypisani do nich
redaktorzy. Zasady publikacji na stronach wydziatowych i tematycznych sg zgodne z zasadami
publikacji w serwisie gtéwnym.

Za publikowanie danych na blogach oraz w innych czesciach platformy spotecznosciowej
odpowiadajg przypisani do nich uzytkownicy.

Informacje publikowane w serwisie internetowym sg przygotowywane na podstawie materiatow
przekazanych do Redakcji serwiséw internetowych osobiscie, pocztg lub elektronicznie (e-mail).
Redakcja serwisow internetowych przyjmuje zgtoszenia publikacji w dni robocze w godzinach pracy
administracji uniwersyteckiej.

W przypadku aktualnosci Redakcja serwiséw internetowych przyjmuje zgtoszenia publikacji
dostarczone min. 24 godzin przed odbyciem sie wydarzenia. Zgtoszenia przestane z mniejszym
wyprzedzeniem beda rozpatrywane indywidualnie.

Aby przyspieszy¢ publikacje materiatdw, najlepiej przygotowacé tresci zgodnie z ponizszymi
zasadami:

a. aktualnosci powinny zawiera¢ podstawowe informacje: nazwa wydarzenia, miejsce, czas,
organizator, cel, kontakt, uczestnicy, grupa docelowa, cena, harmonogram, inne
szczegoty;

b. zdjecia lub inne pliki graficzne (np. logo organizacji) powinny byé sformatowane
do odpowiednich rozmiaréw i zapisane w formacie jpg lub png, nalezy je przekazac jako
oddzielne zatgczniki;

c. zalgczniki, jakie majg by¢ zamieszczane w formie plikdw do pobrania, powinny byé
zapisane w jednym z formatoéw: doc, docx, rtf, txt, jpg, png, xIs, xIsx, pdf, ppt, pptx, mp3,
mp4;

d. pliki tekstowe powinny by¢ jak najmniej sformatowane (kolor, wielko$¢ i krdj czcionki),
poniewaz utrudnia to ich dostosowanie do szablonu graficznego serwisu internetowego;

e. prosimy o podpisywanie przesytanych materiatdw oraz doktadne sprawdzenie
poprawnosci ortograficznej i stylistycznej, jak rowniez dostarczanie wytgcznie materiatow,
ktorych publikacja jest dopuszczalna zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegollnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ze zm.) oraz ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 666 ze zm.). W przypadku
przekazania do publikacji materiatdw zawierajgcych dane osobowe czy wizerunek oséb



8.

10.

11.

fizycznych, przekazujgcy materiaty do publikacji zobowigzany jest do zagwarantowania
zgody na publikacje oséb, ktérych te dane dotyczg lub ktérych wizerunek ma by¢
publikowany.
Redakcja serwisow internetowych zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucania lub opdzniania publikacji
materiatow:
a. niepodpisanych lub o trudnym do ustalenia nadawcy;
b. pochodzacych ze zrédet, z ktérymi UMCS nie prowadzi biezgcej wspotpracy;

c. dostarczonych w formie innej niz elektroniczna;

d. o niepetnej tresci;

e. przestanych w niemozliwym do zrealizowania terminie;

f.  dostarczonych w formacie uniemozliwiajgcym ich odczytanie lub publikacje;

g. merytorycznie nieuzasadnionych lub naruszajgcych obowigzujgce przepisy prawa

albo zasady wynikajgce z niniejszego regulaminu.

Redakcja serwisow internetowych ma prawo dokonywac selekcji, modyfikacji i korekty informac;ji
zamieszczanych na stronach internetowych.

Redakcja serwisow internetowych odpowiada za zgodnos¢ danych prezentowanych w gtéwnym
serwisie internetowym z danymi dostarczonymi przez redaktoréw, wspotpracownikéw
i uzytkownikdéw. Redakcja nie odpowiada za niezgodnos$¢ tych danych ze stanem faktycznym,
a takze za tresci publikowane w profilach pracownikéw, wizytéwkach jednostek, stronach
wydziatowych i tematycznych oraz blogach i innych czesciach platformy spotecznosciowe;.
Materialy do publikacji lub niezgodnosci ze stanem faktycznym nalezy zgtasza¢ droga

elektroniczng (e-mail): redakcja@umcs.lublin.pl.

Procedury publikacji w serwisie internetowym UMCS

1.

Publikacja na stronie wydziatowej: Osoba zainteresowana publikacjg — Przekazanie materiatow
redaktorowi strony wydziatowej — Publikacja na stronie wydziatowej lub odmowa publikacji wraz
z uzasadnieniem.

Publikacja na stronie tematycznej: Osoba zainteresowana publikacjg — Przekazanie materiatow
redaktorowi strony tematycznej— Publikacja na stronie tematycznej lub odmowa publikacji wraz
z uzasadnieniem.

Publikacja na stronie gtéwnej:

a. Osoba zainteresowana publikacja — Przekazanie materiatdw redaktorowi strony
wydziatowej [— Publikacja na stronie wydziatowej] — Zgtoszenie publikacji na strone
gtéwng — Publikacja na stronie gtéwnej lub odmowa publikacji wraz z uzasadnieniem;

b. Osoba zainteresowana publikacja — Przekazanie materiatdbw redaktorowi strony
tematycznej [— Publikacja na stronie tematycznej] — Zgtoszenie publikacji na strone
gtébwng — Publikacja na stronie gtéwnej lub odmowa publikacji wraz z uzasadnieniem;

c. Osoba zainteresowana publikacja — Przekazanie materiatdw wspoétpracownikowi
Redakgcji serwiséw internetowych — Zgtoszenie publikacji na strone gtéwng — Publikacja
na stronie gtéwnej lub odmowa publikacji wraz z uzasadnieniem;

d. Osoba zainteresowana publikacja — Przekazanie materiatbw Redakcji serwiséw

internetowych — Ustalenie mozliwosci i warunkéw publikacji — Publikacja na stronie



gtéwnej lub odmowa publikacji wraz z uzasadnieniem.

Aktualizacja opiséw w profilach osobowych

1.

Kazdy pracownik UMCS posiadajgcy umowe o prace na czas okreslony lub nieokreslony posiada
profil osobowy w serwisie internetowym, na ktérym publikowane sg jego dane stuzbowe.
Pracownicy UMCS zatrudnieni w oparciu 0 umowy inne niz umowa o prace oraz doktoranci,
ktorych praca wymaga posiadania profilu osobowego, mogg wystgpi¢ do Redakcji serwisow
internetowych z prosbg o utworzenie konta w serwisie internetowym. Wz6r wniosku o utworzenie
konta stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Za edycje profili osobowych odpowiadajg pracownicy. Kazdy pracownik odpowiada za aktualnosé
i wiarygodno$¢ danych zamieszczonych w jego profilu. Pracownik jest zobowigzany umieszczac
w profilu informacje o miejscu dyzurowania, telefonie kontaktowym, stuzbowym adresie e-mail,
a w przypadku pracownikéw naukowych i dydaktycznych — terminach konsultacji. Informacje
o stopniu naukowym, imionach, nazwiskach, zajmowanym stanowisku, petnionej funkcji, adresie
e-mail, macierzystej jednostce sg pobierane automatycznie z systemu SAP, o ile zostaty do niego
wprowadzone.

Dane opublikowane w profilu osobowym, w tym zdjecia, mogg by¢é wykorzystywane w innych
systemach informatycznych UMCS.

Aktualizacja opisow w wizytéwkach jednostek

1.

Kazda jednostka uwzgledniona w strukturze UMCS posiada swojg wizytébwke w serwisie
internetowym.

Za aktualizacje opisow w wizytdwkach jednostek odpowiadajg pracownicy przyporzadkowani
do danej jednostki.

Nazwy jednostek, ich przyporzadkowanie oraz dotgczona lista pracownikéw sg pobierane
automatycznie z systemu SAP.

Podstawowy opis jednostki powinien zawieraé dane kontaktowe oraz krétkg charakterystyke
prowadzonej dziatalnosci.

Kierownicy jednostek organizacyjnych majg obowigzek dba¢ o dostepnosc¢ i aktualnos¢ informacii
dotyczacych podlegtych im jednostek, przede wszystkim publikacje danych kontaktowych.

Dane opublikowane w wizytéwce jednostki, w tym zdjecia, mogg by¢ wykorzystywane w innych

systemach informatycznych UMCS.

Publikacja na platformie spotecznosciowej

1.

Uzytkownicy mogg publikowaé tresci na platformie spotecznosciowej przy pomocy kont
utworzonych na platformie oraz kont na zewnetrznych portalach spotecznosciowych.

Pracownicy, doktoranci i studenci UMCS, aby korzystac¢ z platformy spotecznos$ciowej nie musza
zaktada¢ osobnych kont. Logowanie do platformy odbywa sie w ich przypadku przy pomocy
Centralnego Punktu Logowania UMCS (www.login.umcs.pl).

Konta pozostatych uzytkownikow sg tworzone na podstawie ztozonego wniosku (zatgcznik nr 9).
Konta, o ktérych mowa w pkt. 3 sg zaktadane w przeciggu 14 dni od dostarczenia wniosku do

Redakcji serwisow internetowych w formie tradycyjnej lub elektronicznej (WWW).



W uzasadnionych przypadkach Redakcja serwisow internetowych zastrzega sobie jednak
mozliwos¢ wydtuzenia tego terminu.
Mozliwos¢ publikowania na platformie spotecznosciowej moze zosta¢ zablokowana, a publikowane
tresci usuniete, gdy:
a. naruszone zostaty przepisy prawa powszechnego, zasady regulaminu lub postanowien
szczegotowych dostepnych na stronach internetowych ustug;
b. przez 6 miesiecy uzytkownik nie zaloguje sie na platforme spotecznosciows;
Cc. przez 12 miesiecy uzytkownik nie wprowadzi na platforme spotecznosciowg zadnych
tresci.
Dane opublikowane na platformie spotecznosciowej, w tym zdjecia i materiaty multimedialne, moga

by¢ wykorzystywane na innych stronach internetowych UMCS.

Wspoélpraca z Redakcja serwiséw internetowych

1.

Kazda jednostka Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej, w tym organizacje studenckie
i doktoranckie, powinna posiada¢ wspétpracownika upowaznionego do zgtaszania publikacii
na stronie gtéwnej serwisu internetowego. O nadanie upowaznienia do zgtaszania tresci moze
wnioskowa¢ rektor, prorektorzy, dziekani, prodziekani, dyrektorzy i kierownicy jednostek
organizacyjnych, redaktorzy stron wydziatowych, przewodniczacy Zarzadu Uczelnianego
Samorzadu Studentéw, przewodniczgcy Parlamentu Studentéw, przewodniczacy Samorzadu
Doktorantow, opiekunowie naukowi két i organizacji studenckich oraz doktoranckich. Upowaznienia
nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 11 do niniejszego regulaminu.

Aktualny wykaz wspotpracownikow znajduje sie w Redakcji serwiséw internetowych.
Whioskodawcy lub ich bezposredni przetozeni majg obowigzek informowaé Redakcje serwiséow
internetowych o utracie lub zawieszeniu nadanych upowaznien, zmianie wspoétpracownika lub

catkowitym zaprzestaniu wspotpracy.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu serwisu internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

ZASADY KORZYSTANIA Z USLUG INFORMATYCZNYCH W SERWISIE INTERNETOWYM UMCS

Zasady zarzadzania stronami internetowymi w serwisie internetowym Uniwersytetu Marii

Curie-Sktodowskiej w Lublinie

1.

Strona internetowa w serwisie internetowym moze zosta¢ uruchomiona na podstawie pisemnego
wniosku, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu, zlozonego
do Redakgji serwiséw internetowych.

Strona musi dotyczy¢ dziatalnosci UMCS, tzn. prezentowa¢ informacje o jednostkach,
wydarzeniach i projektach organizowanych lub wspdtorganizowanych przez UMCS. Strony
jednostek i wydarzeh wspotorganizowanych przez UMCS sg uruchamiane wytgcznie na podstawie
ustalen formalno-prawnych pomiedzy UMCS a pozostatymi organizatorami (np. umowy,
porozumienia o wspotpracy) oraz w zakresie posiadanych przez UMCS mozliwosci technicznych.
Strona nie moze zosta¢ uruchomiona na okres krotszy niz 3 miesigce, chyba ze istniejg ku temu
uzasadnione powody.

Whiosek o uruchomienie strony internetowej mogg skfadac: rektor, prorektorzy, kanclerz, dziekani,
prodziekani, dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych, redaktorzy stron wydziatowych,
opiekunowie naukowi kot i organizacji studenckich oraz doktoranckich.

Redakcja serwiséw internetowych moze odrzuci¢ wniosek o utworzenie strony internetowej lub
wezwacé do jego uzupetnienia, gdy:

a. wniosek zawiera btedy;

b. wniosek nie jest kompletny;

c. strona internetowa nie dotyczy dziatalnosci UMCS;

d. strona internetowa o tej samej problematyce i zadaniach informacyjnych juz istnieje;

e. uruchomienie strony jest niezgodne z polityka informacyjno-promocyjng UMCS.

Redakcja serwiséw internetowych przekazuje informacje o terminie uruchomienia strony
internetowej wnioskodawcy w ciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku.

Jezeli do edycji strony internetowej przez okres 1 miesigca nie zostanie przyporzadkowany zaden
redaktor, strona internetowa moze zostaé¢ usunieta.

Strona internetowa moze zosta¢ zablokowana lub usunieta, gdy:

a. przez 6 miesigce nie zostang na nig wprowadzone zadne tresci;

b. redaktor ztamie postanowienia regulaminu serwisu internetowego Uniwersytetu Marii
Curie-Sklodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujace na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej;

c. na pisemny wniosek osoby wnioskujgcej o jej utworzenie lub jej bezposredniego

przetozonego.
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Zasady zarzadzania uprawnieniami redaktorow w serwisie internetowym Uniwersytetu Marii

Curie-Sktodowskiej w Lublinie

1.

10.

11.

Redaktorem serwisu internetowego moze zosta¢ pracownik UMCS na podstawie pisemnego
wniosku, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu, ztozonego do Redakc;ji
serwisow internetowych.
Whniosek o nadanie, zmiane lub odebrania uprawnien Redaktora dla pracownika UMCS moga
sktadac¢: rektor, prorektorzy, kanclerz, dziekani, prodziekani, dyrektorzy i kierownicy jednostek
organizacyjnych, redaktorzy stron wydziatowych.
Redaktorem serwisu internetowego moze zosta¢ student lub doktorant UMCS na podstawie
pisemnego wniosku, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu, ztozonego do
Redakgcji serwiséw internetowych, oraz podpisanego oswiadczenia z zakresu danych osobowych i
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z instrukcjg stanowigcg zatacznik nr 3
do niniejszego regulaminu.
Uprawnienia redaktora Modutu Zamodwien publicznych, Modutu Absolwent oraz Modutu Aktéw
prawnych mogg zosta¢ nadane wytacznie uprawnionym pracownikom UMCS.
Korzystanie z ustug na platformie spotecznosciowej nie wymaga wnioskowania o nadanie
uprawnien. Konta uzytkownikdw sg tworzone automatycznie i sg aktywne do momentu
zakohczenia stosunku pracy, chyba ze pracownik naruszy przepisy prawa powszechnego, zasady
regulaminu lub postanowieh szczegdtowych dostepnych na stronach internetowych ustug.
Uprawnienia redaktora nie moga zosta¢ nadane na okres krétszy niz 3 miesigce, chyba Ze istniejg
ku temu uzasadnione powody.
Redakcja serwisow internetowych moze odrzuci¢ wniosek o nadanie, zmiane lub odebranie
uprawnien, gdy:

a. wniosek o nadanie uprawnien zawiera btedy lub zostat ztozony na ztym druku;

b. wniosek o nadanie uprawnien nie jest kompletny;

c. osoba wskazana we wniosku jako redaktor nie jest pracownikiem UMCS.
Uprawnienia redaktora sg nadawane w przeciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku
przez Redakcje serwisow internetowych UMCS. W uzasadnionych przypadkach Redakcja
serwisow internetowych zastrzega sobie jednak mozliwos¢ wydtuzenia tego terminu.
Potwierdzenie nadania uprawnien jest przesytane mailowo na adres redaktora. W przypadku braku
zgody na nadanie uprawnien, Redakcja wysyta informacje takze do wnioskodawcy.
Konta nadawane redaktorom majg charakter indywidualnych kont dostepowych. Jeden redaktor
moze miec¢ tylko jedno konto.
Hasto do systemu zarzadzania tre$cig musi mie¢ minimum 8 znakéw, w tym matg i wielka litere,
cyfre, znak specjalny. Hasto musi zosta¢ zmienione minimum raz na 30 dni. Hasta nie mogg sie
powtarzac, do 10 haset wstecz.
Redaktorzy majg bezwzgledny zakaz przekazywania loginédw oraz haset. Ujawnienie loginu
lub/i hasta bedzie konczytlo sie odebraniem uprawnien redaktora, przekazaniem informaciji
do wnioskodawcy lub jego bezposredniego przetozonego oraz Administratora Bezpieczenstwa
Informacji na UMCS.
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12. Redakcja serwisdw internetowych odpowiada za przeszkolenie wytgcznie pierwszego redaktora
danej strony internetowej. Kolejni redaktorzy powinni zosta¢ przeszkoleni przez redaktora, ktory
odbyt szkolenie w Redakcji.

13. Uprawnienia redaktora mogg zosta¢ odebrane, gdy:

a. przez 3 miesigce od nadania uprawnien redaktor nie zalogowat sie do systemu
zarzadzania trescig;

b. przez 6 miesiecy od nadania uprawnien redaktor nie wprowadzit do serwisu zadnych
tresci;

c. redaktor ztamie postanowienia regulaminu serwisu internetowego Uniwersytetu Marii
Curie-Sklodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej;

d. na pisemny wniosek osoby wnioskujacej o ich nadanie lub jej bezposredniego
przetozonego.

14. Whnioskodawca lub jego bezposredni przetozony ma obowigzek w formie pisemnej poinformowac
Redakcje serwiséw internetowych o utracie, ograniczeniu lub odebraniu uprawnien do redagowania

strony, zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu serwisu internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

INSTRUKCJA NADAWANIA | ZARZADZANIA UPRAWNIENIAMI REDAKTOROW BEDACYCH
STUDENTAMI LUB DOKTORANTAMI UNIWERSYTETU MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

1.

10.

O nadanie, zmiang lub odebrania uprawnien redaktora dla studenta lub doktoranta UMCS moze
wnioskowac: rektor, prorektorzy, kanclerz, dziekani, prodziekani, dyrektorzy i kierownicy jednostek
organizacyjnych, redaktorzy stron wydziatowych, opiekunowie naukowi koét i organizacji
studenckich oraz doktoranckich.
Uprawnienia dla studenta lub doktoranta sg nadawane na podstawie pisemnego wniosku
(zatgcznik nr 8) oraz podpisanego oswiadczenia z zakresu danych osobowych (zatgcznik nr 4) i
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 5).
Uprawnienia redaktora Modutu Zamodwien publicznych, Modutu Absolwent oraz Modutu Aktéw
prawnych nie moga zosta¢ nadane studentowi lub doktorantowi UMCS.
Korzystanie z ustug na platformie spotecznosciowej nie wymaga wnioskowania o nadanie
uprawnien. Konta uzytkownikdw sg tworzone automatycznie i sg aktywne do momentu
zakohczenia studidow przez studenta lub doktoranta, chyba Zze student lub doktorant naruszy
przepisy prawa powszechnego, zasady regulaminu lub postanowien szczegdtowych dostepnych na
stronach internetowych ustug.
Whiosek o nadanie uprawnien sktada sie z dwéch czesci:

a. pierwsza czes¢ dotyczy danych osobowych redaktora i wypetnia jg student lub doktorant,

b. druga czes¢ dotyczy nadawanych uprawnien i wypetnia jg wnioskodawca wskazany w pkt

1 niniejszej instrukcji.

Wypetniony i podpisany wniosek o nadanie uprawnien oraz o$wiadczenie z zakresu danych
osobowych nalezy dostarczy¢ do Redakgji serwiséw internetowych UMCS.
Na podstawie dostarczonej dokumentacji Redakcja serwiséw internetowych UMCS przeprowadzi
procedure nadawania uprawnienh:

a. wyda upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

b. uruchomi konto i przypisze do niego wskazane we wniosku uprawnienia;

c. wprowadzi dane o studencie lub doktorancie do rejestru redaktoréw (zatacznik nr 6).
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg przechowywane w zabezpieczonych,
zamykanych pomieszczeniach, w szafach drewnianych zamykanych na klucz. Dodatkowo dostep
do pomieszczen nadzorowany jest poprzez zainstalowane systemy i ochrone fizyczng.
Uprawnienia redaktora sg nadawane w przeciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku
przez Redakcje serwiséw internetowych UMCS. W uzasadnionych przypadkach Redakcja
serwisow internetowych zastrzega sobie jednak mozliwos¢ wydtuzenia tego terminu.

Uprawnienia redaktora nadawane studentom lub doktorantom UMCS sg nadawane na okres
od dnia ztozenia wniosku do 30 wrzesnia danego roku, chyba ze we wniosku zostanie wskazane
inaczej, i mogg zosta¢ przedtuzone. Liczba dokonywanych przediuzen uprawnien

jest nieograniczona, przedtuzenia nie mogg by¢ jednak dtuzsze niz 1 rok akademicki. Uprawnienia
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

redaktora nie mogg zostaé nadane na okres krétszy niz 3 miesigce, chyba zZe istniejg ku temu
uzasadnione powody.

Redakcja serwisow internetowych moze odrzuci¢ wniosek o nadanie, zmiane lub odebranie
uprawnien lub wezwac do jego uzupetnienia, gdy:

a. wniosek o nadanie uprawnien zawiera btedy;

b. wniosek o nadanie uprawnien nie jest kompletny;

c. osoba wskazana we wniosku jako redaktor nie jest studentem lub doktorantem UMCS.
Uprawnienia dla studenta lub doktoranta sg przedtuzane, zmieniane lub odbierane na podstawie
pisemnego wniosku dostarczonego do Redakcji serwiséw internetowych UMCS.

Na podstawie dostarczonej dokumentacji Redakcja serwiséw internetowych UMCS przeprowadzi
procedure przedtuzenia, zmiany lub odebrania uprawnien:

a. zaktualizuje lub zablokuje konto wskazane we wniosku;

b. wprowadzi adnotacj¢ o przedtuzeniu, zmianie lub odebraniu uprawnien w rejestrze

redaktorow;

c. odwota wydane upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia redaktora sg przediuzane, zmieniane lub odbierane w przeciggu 14 dni od dnia
otrzymania pisemnego wniosku przez Redakcje serwiséw internetowych UMCS. W uzasadnionych
przypadkach Redakcja serwiséw internetowych zastrzega sobie jednak mozliwo$¢é wydtuzenia tego
terminu.

Potwierdzenie nadania uprawnien jest przesylane mailowo na adres redaktora. W przypadku braku
zgody na nadanie uprawnien, Redakcja wysyta informacje takze do wnioskodawcy.

Konta nadawane redaktorom majg charakter indywidualnych kont dostepowych. Jeden redaktor
moze miec¢ tylko jedno konto.

Hasto do systemu zarzadzania tre$cig musi mie¢ minimum 8 znakdw, w tym matg i wielkg litere,
cyfre, znak specjalny. Hasto musi zostaé zmienione minimum raz na 30 dni. Hasta nie moga sie
powtarza¢, do 10 haset wstecz.

Redaktorzy majg bezwzgledny zakaz przekazywania loginédw oraz haset. Ujawnienie loginu
lub/i hasta bedzie konczylo sie odebraniem uprawnien redaktora, przekazaniem informacii
do wnioskodawcy lub jego bezposredniego przetozonego oraz Administratora Bezpieczenstwa
Informacji na UMCS.

Uprawnienia Redaktora mogg zosta¢ odebrane, gdy:

a. przez 3 miesigce od nadania uprawnien redaktor nie zalogowat si¢ do systemu

zarzadzania trescig;

b. przez 6 miesiecy od nadania uprawnien redaktor nie wprowadzit do serwisu zadnych
tresci;

c. redaktor ztamie postanowienia regulaminu serwisu internetowego Uniwersytetu Marii
Curie-Skiodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej;

d. na pisemny wniosek osoby wnioskujgcej o ich nadanie lub jej bezposredniego
przetozonego.

Whioskodawca lub jego bezposredni przetozony ma obowigzek w formie pisemnej poinformowaé

Redakcje serwisow internetowych o przedtuzeniu, ograniczeniu lub odebraniu uprawnien do
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redagowania strony przez studenta lub doktoranta, zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik

nr 8 do niniejszego regulaminu.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

(nazwa jednostki organizacyjne)

OSWIADCZENIE
Z ZAKRESU OCHRONY DANYCH

Oswiadczam, iz w zwigzku z realizacjg zleconych mi czynnosci i zadan zostatam/-em przeszkolony z
przepisow prawnych z zakresu ochrony informacji i danych osobowych, w szczegdlnosci Ustawy z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych i przepisow wykonawczych do niej oraz aktéw prawnych
wewnetrznych obowigzujacych na Uniwersytecie, a dotyczacych powyzszych kwestii, w tym:
1. Regulaminu ochrony danych osobowych i zatgcznikéw do niego, {j.:
1) Polityki bezpieczenstwa danych osobowych,
2) Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych.

W zwigzku z powyzszym znane sg mi przepisy nadrzedne oraz procedury wewnetrzne dotyczgce ochrony i
zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych, jak réowniez obowigzki spoczywajgce na osobach
majacych dostep do przedmiotowych danych i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, ochrony danych przed
niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem, a takze ich wykorzystywania wytgcznie do celdw zwigzanych z realizacjg zleconych zadan,
zaréwno w trakcie, jak i po zaprzestaniu ich realizacji, pod rygorem odpowiedzialnos$ci z tytutu naruszenia
obowiagzujgcych przepisoéw i aktéw prawnych wewnetrznych.

Zostatem réwniez poinformowany o nadzorze i kontroli Uniwersytetu nad prawidtowos$cig postepowania w
zakresie bezpieczenstwa informacji i danych osobowych przetwarzanych w postaci tradycyjnej oraz w
systemach informatycznych, w szczegdlnosci w udostepnionych mi do wykorzystania urzadzeniach i
aplikacjach.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do redagowania serwisu internetowego UMCS w sposéb zgodny z prawem

obowigzujgcym na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz z poszanowaniem prywatnosci i dobr osobistych
0s06b trzecich.

(miejscowos$¢, data) (czytelny podpis studenta/doktoranta)
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Zatgcznik nr’5 do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Upowaznienie

Nr........ IR

(Nr z rejestru)

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych reprezentujgc
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie, z siedzibg przy pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5, 20-031
Lublin, jako Administratora Danych Osobowych upowazniam:

Panal-ig:

(imie i nazwisko studenta/doktoranta)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkéw i uprawnien
wynikajgcych z redagowania strony internetowej lub fragmentu serwisu internetowego Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie, w celach zwigzanych z prawidtowg ich realizacja.

Niniejsze upowaznienie obejmuje dostep do danych przetwarzanych w formie:
1. tradycyjnej, tj.: kartotek, ewidenc;ji, rejestrow, spiséw itp. oraz
2. elektronicznej wg szczegdtowych uprawnien do obstugi systemu informatycznego i urzadzen
wchodzacych w jego skiad przyznanych studentowi/doktorantowi w oparciu o obowigzujgce u ADO
unormowania wewnetrzne.

Rownoczesnie zobowigzuje sie studenta/doktoranta do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia, a takze postepowania z
danymi, zgodnie z obowigzujgcymi na Uniwersytecie unormowaniami, w szczegoélnosci zachowania ich
poufnosci, integralno$ci oraz wtasciwego ich zabezpieczenia, a takze wykorzystywania wylgcznie do
realizacji powierzonych zadan.

Naruszenie obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci ich udostepnienie lub
umozliwienie dostepu do danych osobie nieupowaznionej moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscig
studenta/doktoranta, a nawet rozwigzaniem wspotpracy. Podlega réwniez karze grzywny, karze
ograniczenia wolnos$ci lub pozbawienia wolnosci do lat dwoch, zas w przypadku dziatania lub zaniechania
nieumysinego karze grzywny, ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do roku (podstawa prawna:
art. 51 oraz art. 52 Ustawy o ochronie danych osobowych).

Upowaznienie jest wazne od momentu nadania uprawnien do daty okreslonej we wniosku o uruchomienie
konta w systemie zarzgdzania tresciami serwisu internetowego UMCS Ilub odwotania niniejszego
upowaznienia.

(data) (czytelny podpis, pieczatka osoby reprezentujgcej administratora danych)
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu serwisu internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

REJESTR REDAKTOROW STUDENCKICH | DOKTORANCKICH

Lp.

Imie/Imiona

Nazwisko

Jednostka

Nazwa strony

Zakres uprawnien

Identyfikator

Data nadania
uprawnien

Data odebrania
uprawnien

Uwagi
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

FORMULARZ REJESTRACJI UZYTKOWNIKA/ZMIANY UPRAWNIEN/BLOKADY KONTA
W SERWISIE INTERNETOWYM UMCS*

Wypetnia uzytkownik:

Nazwisko

Imie/lmiona

Reprezentowana
jednostka

Telefon kontaktowy

Lokalizacja: Nr pokoju

Stuzbowy adres
e-mail**

** Podanie stuzbowego adresu e-mail jest obowigzkowe. Osoby, kitére nie posiadajg stuzbowego adresu
e-mail (w tym emerytowani pracownicy naukowi, pracownicy zatrudnieni w oparciu o umowe o dzieto
lub umowe zlecenie), wpisujg w tym miejscu proponowany adres e-mail (np. login@umcs.pl,
login@umcs.lublin.pl, login@poczta.umcs.lublin.pl). Proponowany login musi by¢ zgodny z zasadami
tworzenia identyfikatorow w systemach informatycznych zarzadzanych przez LubMAN UMCS. W
przypadku, gdy proponowany login bedzie zajety albo zablokowany, administrator systemu pocztowego
bedzie kontaktowat sie z uzytkownikiem (telefonicznie, pod podany numer kontaktowy) w celu ustalenia

nowej nazwy.
Konta w serwisie internetowym oraz w systemie pocztowym UMCS zostang zalozone jednoczesnie,
w przeciggu 14 dni od dostarczenia wniosku do Redakcji serwiséw internetowych. W uzasadnionych

przypadkach Redakcja serwiséw internetowych zastrzega sobie jednak mozliwos¢é wydtuzenia tego

terminu.

*niepotrzebne skresli¢
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Wypetnia upowazniony wnioskodawca:

Prosze o zatozenie uzytkownika w systemie z uprawnieniami, ktére zostaty okreslone w niniejszym
dokumencie/zmiane uprawnien/blokade konta.*

Podpis wnioskodawcy

Uprawnienia administratora/redaktora serwisu internetowego UMCS*

Okres waznosci konta

Od:
Do:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do Regulaminu serwisu internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

FORMULARZ REJESTRACJI UZYTKOWNIKA/ZMIANY UPRAWNIEN/BLOKADY KONTA
W SERWISIE INTERNETOWYM UMCS (student/doktorant)*

Wypetnia uzytkownik:

Nazwisko

Imig/Imiona

Reprezentowana
jednostka

Telefon kontaktowy

Adres
korespondecyjny

Adres e-mail
podany w USOS

Oswiadczam, ze w zwigzku z realizacjg zleconych mi czynnosci i zadan, zobowigzuje sie do redagowania
serwisu internetowego UMCS z nalezytg dbatoscig w zakresie jako$ci publikowanych materiatéw oraz

sposobu wykorzystywania udostepnionej mi infrastruktury informatyczne;j.

(miejscowos$¢, data) (czytelny podpis studenta/doktoranta)

*niepotrzebne skresli¢
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Wypetnia upowazniony wnioskodawca:

Prosze o zatozenie uzytkownika w systemie z uprawnieniami, ktére zostaty okreslone w niniejszym
dokumencie/zmiane uprawnien/blokade konta.*

Podpis wnioskodawcy

Uprawnienia redaktora serwisu internetowego UMCS

Uzasadnienie dla nadania uprawnien redaktora serwisu internetowego UMCS

Okres waznosci konta

Od:
Do:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 9 do Regulaminu serwisu internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

FORMULARZ REJESTRACJI UZYTKOWNIKA
PLATFORMY SPOLECZNOSCIOWEJ UMCS

Nazwisko

Imie/lmiona

Adres
korespondecyjny

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Konto zostanie zatozone w przeciggu 14 dni od dostarczenia wniosku do Redakcji serwiséw

internetowych. W uzasadnionych przypadkach Redakcja serwiséw internetowych zastrzega sobie jednak

mozliwos¢ wydtuzenia tego terminu.
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Zatgcznik nr 10 do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Redakcja serwisow internetowych
UMCS w Lublinie

WNIOSEK o zalozenie strony internetowej

Prosze o zalozenie strony internetowej w szablonie serwisu internetowego UMCS na okres:

N F= T = W= o] PP PP RPPPRRT

0T 171G 1) (0] )Y

(pieczet i podpis wnioskujgcego)

Dane kontaktowe do wtasciciela strony:
Imie i NAzZWISKO: ... ..o
(= PP

E-MaAil:
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Zatgcznik nr 11 do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej

Redakcja serwisow internetowych
UMCS w Lublinie

UPOWAZNIENIE do wspétpracy redakcyjnej

Upowazniam Pania/Pana .............coooiiiiiiiii do zgtaszania tresci do publikaciji
w serwisie internetowym UMGCS W iMHENIU  ...ooieiiiiiiieeiieeiiiee e siiie e siee s eiee e st ee s teee s nnte e steeeesneeeesnneeeseeennneean
(nazwa jednostki) na OKres: ........c.ccceevvveeenieen e .

(pieczet i podpis bezposredniego przetozonego)

Dane kontaktowe wspotpracownika:
Imie i NAzZWISKO: ... ..o

L
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