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PROCEDURA
POSTEPOWANIA W RAMACH PROGRAMU WYMIANY STUDENCKIEJ ERASMUS+
NA KIERUNKACH REALIZOWANYCH NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

Wyjazdy studentow UMCS (po pierwszym roku studiow) na studia do uniwersytetow
w krajach europejskich odbywajg si¢ na podstawie umoéw dwustronnych uzgadnianych przez
Dziekana Wydziatu.

Przed wyjazdem studenci podpisuja stosowng umowe, a w trakcie pobytu za granicg realizuja
wczesniej ustalony przez Prodziekana ds. Jakosci program studiow. Okres studiow za granicg wynosi
1 Iub 2 semestry, w zalezno$ci od umowy z uczelnig partnerska.

Stypendia sa tylko dofinansowaniem do kosztow studiow za granica ponoszonych przez
studenta (przewiduje si¢ wysokos¢ kwoty grantu na ok. 300-500 euro na miesigc). Stypendysta nie
wnosi zadnych oplat za studia (czesne, rejestracja, oplaty za egzaminy itp.), podczas studiow
stypendysci zachowujg $wiadczenia wyptacane przez UMCS. Wszystkie pozostate koszty studiow
za granicg ponosza stypendysci. Ze srodkow wiasnych, stypendiow i innych Zzrodet optacaja: przejazd,
mieszkanie, dojazdy, positki, materiaty, ubezpieczenie itp.

L Przed rekrutacja
1. Zainteresowani studenci powinni zapozna¢ si¢ z programem studidow na swoim kierunku
na wybranym uniwersyteciec w UE (zrodta informacji: strony internetowe tych uczelni,
informacje udzielane przez Wydziatlowego Koordynatora Programéw Miedzynarodowych,
w Biurze Programu ERASMUS UMCS).
2. Studenci chcacy studiowac za granicg w ramach programu powinni zapoznaé si¢ z zasadami
obowigzujacymi w programie i przyjetymi na UMCS.

II. Rekrutacja
1. Ogloszenie naboru nastgpuje co najmniej na dwa tygodnie przed postgpowaniem
kwalifikacyjnym poprzez wywieszenie plakatu na tablicy informacyjnej na Wydziale
Ekonomicznym oraz na stronie internetowej Wydziahu.
2. Student powinien zapozna¢ si¢ z oferta przedmiotow proponowanych przez wybrang uczelni¢
zagraniczng.
3. W czasie naboru student powinien ztozy¢ komplet dokumentéw zgodnie z wytycznymi
zamieszczonymi w ogloszeniu.
4. Studenci sg kwalifikowani przez Komisj¢ Wydzialowa. Student powinien zglosi¢ sie
na rozmowe kwalifikacyjng, ktorej termin i miejsce sg wskazane w ogloszeniu.
5. Po przeprowadzeniu postgpowania kwalifikacyjnego Wydziatlowa Komisja Kwalifikacyjna
w skladzie:
1) Przewodniczacy: Prodziekan ds. badan i wspolpracy migdzynarodowej,
2) Wydzialowy Koordynator Programéw Migdzynarodowych,
3) Przedstawiciel Samorzadu Studentow
powinna przygotowac protokot z postgpowania kwalifikacyjnego.



III.

1.

A.
1.

Po kwalifikacji

Komisja Kwalifikacyjna przekazuje Koordynatorowi Uczelnianemu protokét z kwalifikacji
studentéw na wyjazdy w ramach programu ERASMUS. Protokédt zawiera liste studentow
zakwalifikowanych i liste studentéw rezerwowych.

Studenci, ktorzy zostali zakwalifikowani na wyjazd sg kierowani do Biura Erasmusa UMCS
1 musza obowigzkowo zapozna¢ si¢ z informacjami dotyczacymi termindw i zasad sktadania
dokumentacji studentow programu ERASMUS na wybranej uczelni zagranicznej, a nast¢pnie
postgpowaé wedhug podanych wskazan i zalecen. Od momentu kwalifikacji opieke
administracyjng 1 organizacyjng nad wyjezdzajagcym studentem przejmuje Koordynator
Uczelniany programu. W sprawach akademickich (program studiow, ECTS itp.) student
kontaktuje si¢ zWydzialowym  Koordynatorem  Programow  Miedzynarodowych
1 Prodziekanem ds. Jakosci.

W kraju student powinien:

Znalez¢ na stronach internetowych wlasciwej uczelni zagranicznej pakiet informacyjny dla
przyjezdzajacych  studentow programu ERASMUS  (Erasmus  in-comingstudents),
z informacjami dotyczacymi uczelni zagranicznej, termindow zgloszen, programow studiow,
kursow dodatkowych itp., a takze formularz zgloszeniowy do uczelni przyjmujacej (Student
Application Form) i ewentualnie formularz dotyczacy zakwaterowania w akademicku tej
uczelni (Accomodation Form) 1 informacje dotyczace procedury ich sktadania.

Ztozy¢ wizyte w Biurze Programu ERASMUS tuz po kwalifikacji 1 porozmawiaé
o planowanym wyjezdzie na studia.

Wysta¢ do uczelni zagranicznej wypetiony formularz zgloszeniowy (Student Application
Form) 1 formularz planu studiow (Learning Agreement) ewentualnie formularz dotyczacy
zakwaterowania w akademiku tej uczelni. Formularze te nalezy wypehi¢ wedlug instrukeji
iodesta¢ do uczelni partnerskiej we wskazanym terminie. Istnieja rozne formy sktadania
formularzy aplikacyjnych. Coraz cze¢éciej uczelnie zagraniczne prosza przysztych studentow
o wypehienie formularza aplikacyjnego na stronie internetowej i przeslanie go online,
a nastepnie o wydrukowanie, zebranie podpisow:Wydziatlowego Koordynatora Programow
Migdzynarodowych, Prodziekana ds. Jakosci oraz Koordynatora Uczelnianego i odestanie go
tradycyjng poczta na wskazany w formularzu adres. Jednak nie jest to standardowa procedura.
Jezeli uczelnia nie posiada na swojej stronie internetowej pakietu informacyjnego
z wlasciwymi informacjami dla przysztych zagranicznych studentow ERASMUSA woéwczas
najprawdopodobniej student otrzyma go poczta na swoj adres domowy, po zgloszeniu
e-mailem danych osobowych Kandydata przez Koordynatora Uczelnianego. Koordynator
Uczelniany zgtosi elektronicznie kandydature studenta na studia w uczelni zagranicznej
podajac niezbedne dane.

Po zapoznaniu si¢ z kursami prowadzonymi na uczelni przyjmujacej nalezy uzgodnic
z Prodziekanem ds. Jakosci (w porozumieniu z Wydzialowym Koordynatorem Programow
Migdzynarodowych)i Uniwersytetem za granicg plan studiow, ktéry ma by¢ zrealizowany
przez studenta podczas pobytu w uczelni partnerskiej (formularz Porozumienie o programie
studiow/Learning Agreement). Dokument ten podpisuje student, Wydzialowy Koordynator
Programéw Miedzynarodowych, Prodziekan ds. Jakosci (a w razie jego nieobecnosci
Prodziekan ds. Studentéw) i Koordynator Uczelniany. Formularz powinien by¢ wystany przez
studenta do uczelni zagranicznej w celu akceptacji.



5. Porozumienie o programie studiow zobowigzuje studenta do zaliczenia okreslonych zajgé.
Student powinien uzgodni¢ z Prodziekanem ds. Jakosci roznice programowe/rdznice
w efektach ksztalcenia oraz sposob uzupehienia wymaganych efektow, zaliczen i punktoéw
ECTS potrzebnych do zaliczenia semestru/roku na UMCS. Do tego celu moze stuzyé osobny
dokument: Karta zaliczen/RecognitionSheet.

6. Po otrzymaniu informacji od uczelni przyjmujacej o zaakceptowaniu studenta na studia nalezy
podpisa¢ w Biurze Programu ERASMUS umowe¢ na wyjazd w ramach programu ERASMUS.
Umowe nalezy podpisaé na okoto 2 — 3 tygodnie przed wyjazdem.

7. Student na czas studiow zagranicznych udzielana jest zgoda na Indywidualng Organizacje
Studiow. Zgody, na podstawie zlozonego przed wyjazdem podania, udziela
Prodziekan ds. Studentow.

8. Student moze stara¢ si¢ o dofinansowanie kosztow studidow za granica ze Srodkow
wydziatlowych lub funduszu stypendialnego UMCS. W tym celu powinien wystgpic
zpodaniem do Dziekana Wydzialu o dofinansowanie kosztéw wyjazdu oraz wypenié
wniosek o dofinansowanie.

9. Student przed wyjazdem powinien uzgodni¢ z Prowadzacymi zajecia, ktore wynikaja z rdznic
programowych, form¢ zaliczenia tych przedmiotow po powrocie z wyjazdu.

B. Za granicag student powinien:

1. Pamigtaé o statusie studenta programu ERASMUS (student ma takie same prawa i obowiazki,
jak studenci uczelni przyjmujace;j).

2. Jesli student musi zmieni¢ przedmioty w zaplanowanym wcze$niej i uzgodnionym wspdlnie
z Prodziekanem ds. Jakosci (w porozumieniu z Wydzialowym Koordynatorem Programow
Migdzynarodowych)i Uczelnig Przyjmujaca porozumieniu o programie studiow tzw. Learning
Agreement — LA, to nalezy skontaktowaé si¢ z w porozumieniu z Wydzialowym
Koordynatorem Programéw Miedzynarodowych i przesta¢ mu do aprobaty zmiany w LA.
Po podpisaniu go przez w porozumieniu z Wydzialowego Koordynatora Programow
Migdzynarodowych i Prodziekana ds. Jakos$ci w dalszej kolejnosci podpisuje go Koordynator
Uczelniany.

3. Jeszcze przed wyjazdem, pod koniec okresu studiow za granica, student powinien:

— uzyska¢ zaswiadczenie od uczelni przyjmujacej, potwierdzajace okres pobytu studenta
na studiach za granica, ktore jest najczeSciej wydawane przez Biuro Programu
ERASMUS w uczelni przyjmujacej i zawiera daty okreslajace dlugos¢ pobytu
studenta w tej uczelni);

— uzupehic podpisy w ,,Learning Agreement”;

— odebra¢, jesli to mozliwe tzw. Transcript of Records — wykaz zaliczen, potwierdzenie
zaliczenia okresu nauki.

IV. Po powrocie z wyjazdu zagranicznego

1. Student powinien w terminie ustalonym w podpisanej umowie:
— rozliczy¢ swoj pobyt na uczelni zagranicznej;
— przedstawi¢ w Biurze Programu Erasmus zaswiadczenie o uzyskanych zaliczeniach
i egzaminach w uczelni przyjmujacej (Transcript of Records). Oryginal dokumentu
przekazywany jest do Dziekanatu.
— zaswiadczenie o pobycie na uczelni zagranicznej zawierajace daty rozpoczegcia
i zakonczenia studiow.



Student powinien zaliczy¢ ewentualne réznice programowe/roznice w efektach ksztalcenia
wyznaczone przez Prodziekana ds. Jakosci.
Student bezposrednio po powrocie zglasza si¢ z Learnig Agreement oraz Transcript

of Records i indeksem oraz karta okresowych osiggnigé studenta
do Prodziekana ds. Studentow, ktory dokonuje wpisow z zaliczen i egzamindw uzyskanych
7a granica.

W przypadku zrealizowania i zaliczenia podczas wyjazdu zagranicznego przedmiotow, ktore
w programie studiow zaplanowane sg na przyszite semestry Student ma mozliwo$¢ otrzymania
wpisu z tychze przedmiotow na podstawie zgody Prodziekan ds. Jako$ci Ksztatcenia, ktorg
nalezy uzyska¢ niezwlocznie po powrocie. W semestrze, w ktorym realizowany bedzie
w/w przedmiot Student przedklada w Dziekanacie zgode Dziekana na podstawie ktorej zostaje
zwolniony z obowigzku uczgszczania na niego.



