Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Filozofii i Socjologii UMCS

§1

1. Hospitacja jest formg sprawowania nadzoru pedagogicznego, ktéra polega na wizytowaniu
zaje¢ dydaktycznych przez osobe do tego upowazniong. Celem hospitacji jest dgzenie do
zapewnienia wysokiej jakosci procesu ksztatcenia. Hospitacje stuzg motywowaniu nauczycieli
akademickich do dbatosci o wysoka efektywnosé pracy dydaktyczne;.

2. Dokonywana w ramach hospitacji analiza sposobu prowadzenia zaje¢ jest
podporzadkowana eliminacji stabych stron procesu dydaktycznego oraz korekcie
ewentualnych btedéw. Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez mtodszych nauczycieli
akademickich majg charakter doradczo-konsultacyjny, podczas ktérych bardziej
doswiadczeni nauczyciele stuzg kolegom rada i pomoca. Hospitacje zaje¢ starszych
nauczycieli akademickich stuza kolezenskiej dyskusji, polegajgcej na wymianie doswiadczen,
wzajemnych inspiracji oraz informowaniu sie o optymalnych rozwigzaniach dydaktycznych.

§2
1. Hospitacjom podlegajg wszystkie typy zaje¢ dydaktycznych: wyktady, konwersatoria,
¢wiczenia, proseminaria, seminaria, zajecia laboratoryjne.
2. Hospitowane moggq by¢ zajecia na studiach pierwszego, drugiego lub trzeciego stopnia.
3. Hospitacje przeprowadzane sg w trakcie zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w programie
ksztatcenia.

§3
1. Nauczyciele akademiccy, ktérzy nie uzyskali stopnia doktora habilitowanego, s3
hospitowani okresowo.
2. Mtodsi nauczyciele akademiccy (ze stazem pracy krétszym niz 5 lat) bez stopnia doktora
habilitowanego sg hospitowani co najmniej raz w kazdym roku akademickim.
3. Starsi nauczyciele akademiccy (ze stazem pracy dtuzszym niz 5 lat) bez stopnia doktora
habilitowanego sg hospitowani co najmniej raz w kazdym okresie podlegajgcym ocenie
(okresowej ocenie pracownika).
4. Okresowych hospitacji nauczycieli akademickich bez stopnia doktora habilitowanego
dokonuje bezposredni przetozony lub wskazany przez niego pracownik ze stopniem
naukowym co najmniej doktora.
5. Nauczyciel akademicki niezaleznie od uzyskanego stopnia naukowego i tytutu jest
hospitowany na mocy decyzji, ktdrg podejmuje dziekan w sytuacji uzyskania przez tego
nauczyciela negatywnej oceny w ramach Ankiety Oceny Zaje¢ lub po otrzymaniu pisemnej
skargi na tego nauczyciela ztozonej przez grupe studentow lub przedstawiciela Samorzadu
Studenckiego. W takiej sytuacji osobe hospitujgcg wyznacza dziekan.
6. Hospitacje sg przeprowadzane réwniez na prosbe nauczyciela.
7. Doktoranci sg hospitowani zgodnie z Regulaminem Studiéw Doktoranckich.
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1. Osoba, ktérej zajecia beda podlegaty procesowi hospitacji, powinna byé o tym
poinformowana (w sposdb skuteczny) przez osobe hospitujgcg co najmniej z tygodniowym
wyprzedzeniem.
2. W przypadku, gdy nauczyciel nie moze przeprowadzi¢ zajeé, ktdre podlegajg ocenie,
powinien niezwfocznie o tym fakcie poinformowac osobe hospitujgcy i ustali¢ z nig nowy
termin hospitacji.

§5
1. Osoba hospitujgca powinna przed wizytacjg zajec¢ zapoznac sie z sylabusem tych zajec.
2. W wypadku braku sylabusa w ogdlnouczelnianym systemie informatycznym, osoba
hospitowana jest zobowigzana do wprowadzenia sylabusa do systemu w trybie pilnym
(przed hospitacja).

§6

1. Osoby przeprowadzajgce hospitacje zaje¢ dokumentujg wizytacje na piSmie poprzez
wypetnienie formularza Protokdt z hospitacji zaje¢ dydaktycznych, ktory stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszego regulaminu.
2. Statym elementem kazdej hospitacji jest omdwienie oceny zajeé przez osobe hospitujaca z
o0sobg hospitowana.
2. Do oméwienia powinno dojs¢ w terminie do 2 tygodni od momentu przeprowadzenia
hospitacji. W ramach tego omodwienia Protokdt z hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest
przedstawiany osobie hospitowanej w celu zapoznania jej z wynikami oceny.
3. Osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zajeé przez nig prowadzonych.
Uwagi zostajg zapisane w Protokole.
4. Protokot jest podpisywany przez nauczyciela hospitujgcego i nauczyciela hospitowanego.
5. W terminie do 2 tygodni od daty hospitacji osoba hospitujgca przekazuje wypetniony

arkusz hospitacji dyrektorowi wtasciwego instytutu.

§7

1. Jedli osoba, ktora przeprowadza okresowg hospitacje, nie jest bezposrednim
przetozonym hospitowanego, to informuje owego przetozonego o wyniku hospitacji.

2. Niska ocena zaje¢ hospitowanych okresowo powinna by¢ podstawg do przeprowadzenia
z osobg hospitowang rozmowy przez bezposredniego przetozonego na temat dziatan,
ktore pomogg w osigganiu lepszych efektow dydaktycznych i przyczyniag sie do poprawy
relacji ze studentami. Za niskg uwazana jest taka ocena, w ktorej na co najmniej jedno z
pytan zawartych w Protokole odpowiedziano ,nie”.

3. Ponowna niska ocena zaje¢ prowadzonych przez danego nauczyciela powinna skutkowadé
rozmowg dziekana z tym nauczycielem. O potrzebie przeprowadzenia takiej rozmowy
informuje dziekana bezposredni przetozony nauczyciela. Tematem rozmowy s3 dziatania
osoby hospitowanej, ktére pomoga w osigganiu lepszych efektéw dydaktycznych i
przyczynig sie do poprawy relacji ze studentami.

4. Po odbyciu rozmowy, o ktérej mowa w ust. 3, nauczyciel akademicki jest zobowigzany do
przygotowania pisemnego planu dziatania, ktéry umozliwi poprawe jakosci pracy
dydaktycznej. Nauczyciel konsultuje ten plan z bezposrednim przetozonym i przekazuje
kopie dyrektorowi wtasciwego instytutu (plan zostaje dotgczony do Protokotu z
hospitacji).



5. W przypadku hospitacji, ktérej przyczyng jest pisemna skarga na nauczyciela lub
negatywna ocena w Ankiecie Oceny Zaje¢, decyzje o dalszych krokach podejmuje dziekan
stosownie do okolicznosci.

§8
Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym roku akademickim, dyrekcja instytutu
przygotowuje zbiorczy raport z hospitacji przeprowadzonych w instytucie w danym roku
akademickim (zatgcznik nr 2 do Regulaminu). Raport wraz z protokotami z hospitacji jest
przechowywany w instytucie.

§9

1. Po zakoniczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym roku akademickim Wydziatowy Zespét ds.
Jakosci Ksztatcenia dokonuje analizy wynikow hospitacji przeprowadzonych w ciggu tego
roku (na podstawie protokotdw z hospitacji). Analiza dotyczy w szczegdlnosci merytorycznej i
metodycznej poprawnosci zajeé, oraz zgodnosci zajec z zaktadanymi efektami ksztatcenia.

2. Analize przeprowadza sie odrebnie dla kazdego kierunku studiéw. Wyniki analizy sg
przedstawiane wtasciwym zespotom programowym.

§10
Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia go przez Rade Wydziatu Filozofii i Socjologii
UMCS.



