Zatgcznik do uchwaty Rady Wydziatu
Pedagogiki i Psychologii UMCS nr
38/64/2015 z dnia 23 wrzesénia 2015r. z
pozn.zm.

Regulamin okreslajacy zasady przygotowywania prac dyplomowych
na Wydziale Pedagogiki i Psychologii
(ujednolicony tekst)

I. Zasady ogéine

§1
Prace dyplomowe realizowane na Wydziale Pedagogiki i Psychologii UMCS podlegajg
standardom przyjetym dla pisania prac naukowych w dziedzinie nauk humanistycznych i
spotecznych.

§2
Praca dyplomowa powinna swiadczy¢ o opanowaniu przez jej autora warsztatu naukowego i
metodologii badan. Autor powinien wykaza¢ sie w niej znajomoscig podstawowej i
najnowszej literatury przedmiotu. Praca powinna byé napisana poprawnie pod wzgledem
jezykowym i zawiera¢ wszystkie elementy przewidziane w strukturze pracy naukowe;j.

§3
1. Praca dyplomowa jest pracg samodzielng studenta przygotowywang pod opiekg naukowg
nauczyciela akademickiego w ramach prowadzonego przez niego seminarium dyplomowego
(licencjackiego lub magisterskiego).
2. Seminarium licencjackie moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki z tytutem naukowym
profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego lub doktora.
3. Seminarium magisterskie moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki z tytutem naukowym
profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego.W uzasadnionych przypadkach
Rada Wydziatu na wniosek Dyrektora Instytutu poparty przez Rade Instytutu moze powierzy¢
prowadzenie seminarium magisterskiego nauczycielowi akademickiemu posiadajgcemu
stopieh naukowy doktora.

§4

Do egzemplarza pracy dyplomowej sktadanej w dziekanacie student dotgcza oswiadczenie o
samodzielnym napisaniu pracy wedtug zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Rektora UMCS NR
57/2015 z dnia 5 pazdziernika 2015r. w sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

§5
1. Dziekan wyznacza recenzenta pracy dyplomowej biorgac pod uwage temat pracy i
propozycje opiekuna naukowego.
2. W przypadku jesli promotorem pracy magisterskiej jest nauczyciel akademicki posiadajgcy
stopien naukowy doktora recenzentem pracy moze by¢ wytgcznie samodzielny pracownik
naukowy.

§6
Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego okresla § 37 obowigzujgcego w
UMCS regulaminu studiow.

§7



Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez promotora i recenzenta na specjalnym
druku.

§8
W przypadku rozbieznosci w ocenie pracy dyplomowej o dopuszczeniu studenta do
egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan, zgodnie z zapisami § 37 Regulaminu studiéw.

Il. Konstrukcja pracy dyplomowej

§1
Charakter przygotowywanych prac dyplomowych wigze sie z wzorami prac stosowanymi w
psychologii, pedagogice, pedagogice specjalnej, pracy socjalnej i animacji kultury oraz
wynika z poziomu organizacji i typu studiow.
§2
1. Praca dyplomowa (licencjacka, magisterska) w zaleznosci od charakteru powinna
zawierac nastepujgce elementy sktadowe:
1) strona tytutowa, w tym tytut pracy w j. angielskim
2) spis tresci
3) wstep
4) rozdziaty czesci teoretycznej
5) rozdziaty czesci empirycznej
6) zakonczenie
7) wykaz literatury cytowanej/ bibliografii
8) streszczenie
9) stowa kluczowe
10) inne (fakultatywnie: aneks, wykaz tabel, wykaz rysunkéw, wykaz fotografii).

2. Dopuszcza sie inng, od wymienionej, strukture pracy dyplomowej, wynikajgcg z jej
charakteru i przyjetego wzorca. Zasady konstrukcji pracy ustala promotor.

§3
1. Praca dyplomowa zawiera strony numerowane.
2. Strone tytutowg wlicza sie do numeraciji stron pracy dyplomowe;.
3. Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna mie¢ ukfad zgodny z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§4
Autor pracy ma obowigzek wyraznego zaznaczania fragmentow cytowanych z literatury oraz
treSci parafrazowanych, zgodnie z przyjetym i zalecanym przez promotora systemem
przypisow.

§5
1. Zaleca sie, aby wykaz literatury cytowanej / bibliografii pracy licencjackiej zawierat co
najmniej 25 pozycji, natomiast pracy magisterskiej - co najmniej 40 pozyciji bibliograficznych.
2. W pracy (o ile nie ma ona charakteru historycznego) powinny by¢ cytowane publikacje z
ostatnich 20 lat (z uzasadnionymi wyjgtkami).
3. Adresy internetowe, do ktérych odwotuje sie autor pracy powinny by¢ zestawione osobno,
pod alfabetycznym wykazem literatury.

§6
Aneks jest fakultatywnym zbiorem zatgcznikdw o réznym charakterze, ktére uzupetniajg tresc
pracy, lecz ich zamieszczenie w tekscie gldwnym byloby merytorycznie nieuzasadnione lub
utrudniajgce jej czytelnosc.



lll. Uwagi redakcyjne

§1
Prace dyplomowa sktada sie w Dziekanacie Wydziatu na tydzien przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego w wersji stanowigcej wydruk uprzednio wprowadzonej do
systemu USOS wersji elektronicznej.

§ 2

Po zaakceptowaniu w systemie przez opiekuna (promotora) ostatecznej wersji pracy
dyplomowej_student drukuje jg z systemu, w porozumieniu z promotorem - w dwdch lub
trzech egzemplarzach. Wydruk pracy wraz z zatgcznikami powinien by¢ dwustronny na
kartach formatu A4, oprawiony metodg termobindowania. Jeden egzemplarz pracy skfada w
dziekanacie, natomiast kolejne wydrukowane egzemplarze przekazuje promotorowi i
recenzentowi, jesli takie zostaty przewidziane.

§3
1. W catej pracy powinna by¢ stosowana jednolita forma gramatyczna (odautorska),
preferowana przez promotora pracy, a wynikajgca z przyjetych zatozeh metodologii badan.
2. Tekst kazdego rozdziatu powinien rozpoczynaé sie od nowej strony.

§4
1. Objetos¢ pracy licencjackiej powinna miesci¢ sie w przedziale 40-80 stron wydruku
komputerowego formatu A4.
2. Objetos¢ pracy magisterskiej powinna miesci¢ sie¢ w przedziale 70-120 stron wydruku
komputerowego formatu A4.

§5
1. Praca powinna by¢ pisana czcionkg "Times New Roman" o wielkosci 12 punktow.
Dopuszcza sie stosowanie czcionki o wielkosci 14, 16 punktéw w tytutach podrozdziatow
oraz rozdziatéw pracy.
2. Tekst w pracy dyplomowej powinien by¢é wydrukowany obustronnie, z interlinig "1,5".
Zastrzezenie to nie dotyczy strony tytutowej, ktérej rewers powinien by¢ niezadrukowany.
3. Promotor ma prawo ustali¢ ze studentami inng forme redakcyjng egzemplarza pracy
magisterskiej przekazywanego do jego dyspozycji (np. druk jednostronny, sztywna oprawa
introligatorska).
4. W egzemplarzu pracy dyplomowej powinny by¢ zachowane nastepujgce marginesy:
a) gorny i dolny 2,5 cm
b) lewy i prawy — lustrzane 2,5 cm (3,5 cm na oprawe).

§ 6

W przypadku gdy promotor pozbywa sie egzemplarzy prac dyplomowych napisanych pod
jego kierunkiem zobowigzany jest do zniszczenia strony tytutowej oraz innych stron, na
podstawie ktorych mozliwe bytoby ustalenie danych osobowych autora. Zobowigzany jest
rowniez do zatarcia wszelkich informacji dotyczacych tak zwanych danych wrazliwych, ktére
umozliwityby zidentyfikowanie os6b badanych.



