Regulamin 
przeprowadzania postępowań doktorskich 

na Wydziale Humanistycznym
1. Rada Wydziału Humanistycznego UMCS przeprowadza przewody doktorskie 
i nadaje stopnie doktora w dyscyplinach: historia, językoznawstwo, kulturoznawstwo i literaturoznawstwo.
2. Przewód doktorski wszczyna się na wniosek osoby ubiegającej się o nadanie stopnia naukowego doktora, zwanej dalej „kandydatem”. 
3. Rada Wydziału w trakcie poszczególnych postępowań doktorskich podejmuje uchwały w sprawie:

a) wszczęcia przewodu doktorskiego i wyznaczenia promotora (dodatkowo w uchwale można powołać promotora pomocniczego, kopromotora lub drugiego promotora);

b) wyznaczenia recenzentów i powołania komisji egzaminacyjnych;

c) przyjęcia rozprawy doktorskiej i dopuszczenia jej do publicznej obrony;

d) nadania stopnia doktora.
4. Wraz z wnioskiem o wszczęcie przewodu doktorskiego kandydat przedstawia Dziekanowi:

a) kopię dokumentu stwierdzającego posiadanie tytułu zawodowego magistra, której zgodność z oryginałem poświadcza pracownik Dziekanatu;
b) propozycję tematu i koncepcję rozprawy doktorskiej ze wskazaniem obszaru wiedzy, dziedziny nauki i dyscypliny naukowej, zawierającą określenie przedmiotu badań, opis założeń i celów badawczych, wstępny opis źródeł oraz wstępną strukturę pracy;
c) propozycję dyscypliny dodatkowej i nowożytnego języka obcego;

d) propozycję osoby do pełnienia funkcji promotora, a w przypadkach, 
o których mowa w punkcie 3 lit. a, także propozycję osób do pełnienia funkcji drugiego promotora, kopromotora lub promotora pomocniczego;
e) życiorys;
f) wykaz prac opublikowanych lub przyjętych do druku (obejmujący wydaną albo przyjętą do druku publikację naukową w formie książki lub co najmniej jedną publikację naukową w recenzowanym czasopiśmie naukowym o zasięgu co najmniej krajowym, określonym przez ministra właściwego do spraw nauki na podstawie przepisów dotyczących finansowania nauki, lub w recenzowanej publikacji z międzynarodowej konferencji naukowej);
g) informację o przebiegu przewodu doktorskiego, jeżeli uprzednio kandydat ubiegał się o nadanie stopnia naukowego doktora.

5. Kandydat będący beneficjentem programu „Diamentowy Grant”, ustanowionego przez ministra właściwego do spraw nauki, dołącza 
do wniosku o wszczęcie przewodu doktorskiego:

a) kopię dokumentu potwierdzającego uzyskanie statusu beneficjenta programu „Diamentowy Grant”, poświadczoną przez pracownika Dziekanatu;

b) opinię opiekuna naukowego.
6. Kandydat może wraz z wnioskiem o wszczęcie przewodu doktorskiego przedstawić:

a) kopię certyfikatu potwierdzającego znajomość nowożytnego języka obcego, poświadczoną przez pracownika Dziekanatu (wykaz certyfikatów jest zgodny z Rozporządzeniem MNiSW z dnia 30 października 2015 r. w sprawie szczegółowego trybu i warunków przeprowadzania czynności w przewodzie doktorskim, w postępowaniu habilitacyjnym oraz w postępowaniu o nadanie tytułu profesora);

b) wniosek o wyrażenie zgody na przedstawienie rozprawy doktorskiej 
w innym języku niż język polski;

c) zobowiązanie macierzystej uczelni lub jednostki naukowej zatrudniającej kandydata do pokrycia kosztów przewodu, jeżeli wniosek dotyczy kandydata spoza UMCS. W przypadku, gdy kandydat nie może przedłożyć zobowiązania, określonego w zdaniu poprzedzającym, Wydział zawiera z kandydatem umowę, dotyczącą odpłatności.
7. Każdy z dokumentów składanych przez kandydata musi być opatrzony własnoręcznym podpisem, z wyjątkiem dokumentu potwierdzającego uzyskanie tytułu zawodowego magistra, certyfikatu potwierdzającego znajomość nowożytnego języka obcego oraz potwierdzającego uzyskanie statusu beneficjenta programu „Diamentowy Grant”.
8. Wstępną decyzję o rozpoczęciu czynności w ramach przewodu doktorskiego, po analizie wniosku kandydata, podejmuje Dziekan po zasięgnięciu opinii Rady Instytutu właściwej dla danej dyscypliny i specjalności.
9. Rada Wydziału na podstawie wniosku podejmuje uchwałę w sprawie wszczęcia przewodu doktorskiego oraz wyznaczenia promotora.

10. Rada Wydziału na wniosek kandydata może powołać:

a) drugiego promotora w przypadku interdyscyplinarnej rozprawy doktorskiej;

b) kopromotora – w przypadku przewodu doktorskiego przeprowadzanego w ramach współpracy międzynarodowej;
c) promotora pomocniczego. 
11. Rada Wydziału określa maksymalną liczbę kandydatów, nad którymi promotor lub promotor pomocniczy mogą sprawować opiekę naukową w jednym czasie.

12. Kandydat przedkłada promotorowi pracę doktorską w 5 egzemplarzach wraz ze streszczeniem w języku polskim i angielskim w formie papierowej 
i elektronicznej. Streszczenie pracy doktorskiej zamieszcza się na stronie internetowej Wydziału w dniu podjęcia przez Radę Wydziału uchwały 
o przyjęciu rozprawy doktorskiej.

13. Promotor przedkłada Dziekanowi pracę doktorską wraz ze swoją pisemną opinią i raportem z systemu antyplagiatowego.

14. Rada Wydziału, po złożeniu pracy i zapoznaniu się z opinią promotora, podejmuje uchwały w sprawie:

a) wyznaczenia recenzentów; 
b) powołania komisji egzaminacyjnych do egzaminów z dyscypliny podstawowej, dyscypliny dodatkowej oraz nowożytnego języka obcego, zwanych dalej „egzaminami doktorskimi”;

c) powołania komisji doktorskiej w celu przeprowadzenia publicznej obrony w liczbie nie mniejszej niż siedem osób z uwzględnieniem 
w tej liczbie promotora oraz recenzentów rozprawy.

15. Terminy egzaminów doktorskich ustala Dziekan w porozumieniu 
z przewodniczącym komisji egzaminacyjnych.
16. Jeżeli kandydat nie przedstawi rozprawy doktorskiej lub w wyznaczonym terminie nie przystąpi do egzaminów doktorskich, Rada Wydziału może podjąć uchwałę o zamknięciu przewodu doktorskiego.
17. Egzaminy doktorskie muszą być zdane przed przyjęciem przez Radę Wydziału rozprawy doktorskiej.

18. Z egzaminu doktorskiego w zakresie nowożytnego języka obcego jest zwolniony kandydat, który dołączył do wniosku o wszczęcie przewodu doktorskiego certyfikat, o którym mowa w punkcie 6 lit. a.
19. W przewodach doktorskich powołuje się co najmniej dwóch recenzentów spośród osób zatrudnionych w szkole wyższej lub jednostce organizacyjnej innej niż ta, której pracownikiem lub doktorantem jest osoba ubiegająca się o nadanie stopnia doktora, niebędących członkami Rady Wydziału Humanistycznego. Postanowienie to stosuje się odpowiednio do emerytowanych pracowników Wydziału.

20. Na recenzentów powołuje się osoby o uznanym dorobku, posiadające tytuł naukowy profesora lub stopień naukowy doktora habilitowanego w dziedzinie nauk humanistycznych. W przypadku recenzentów z zagranicy powołuje się osoby posiadające stosowne uprawnienia we własnym kraju. Przy powołaniu recenzentów przeprowadza się głosowanie odrębnie dla każdego z nich.
21. Recenzja rozprawy doktorskiej powinna zawierać ocenę jej wartości naukowej wraz z uzasadnieniem oraz końcową opinię, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Recenzja może zawierać również wnioski dotyczące ewentualnego uzupełnienia lub poprawienia pracy. Rozprawa doktorska uzupełniona lub poprawiona wymaga dodatkowych recenzji tych samych recenzentów.

22. Recenzent przedkłada swoją opinię pracy doktorskiej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia otrzymania wniosku w sprawie dokonania oceny rozprawy. Rada Wydziału w uzasadnionych przypadkach może przedłużyć termin przedstawienia recenzji o miesiąc. Recenzja winna być złożona 
w wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersja elektroniczna przesyłana jest w formie nośnika lub może być przekazana na wskazany w zamówieniu recenzji adres poczty elektronicznej.
23. Recenzje zamieszcza się na stronie internetowej Wydziału w dniu 
ich przekazania przez recenzentów i pozostają na niej co najmniej do dnia nadania stopnia doktora. 
24. Recenzje wraz ze streszczeniem rozprawy doktorskiej niezwłocznie po otrzymaniu są przekazywane do Centralnej Komisji do Spraw Stopni i Tytułów.

25. Rada Wydziału po zapoznaniu się z rozprawą doktorską, opiniami osób, 
o których mowa w pkt. 3 lit. a i pkt 10 oraz recenzjami, podejmuje uchwałę w sprawie przyjęcia rozprawy doktorskiej i dopuszczenia jej do publicznej obrony.

26. Obrona rozprawy doktorskiej odbywa się na publicznym posiedzeniu komisji doktorskiej z udziałem promotora i recenzentów. O dacie i miejscu obrony zawiadamia się jednostki organizacyjne uprawnione do nadawania stopnia naukowego doktora w danej dyscyplinie naukowej oraz wywiesza się ogłoszenie zawierające te informacje w siedzibie jednostki naukowej, 
co najmniej na 10 dni przed terminem obrony. W celu umożliwienia zainteresowanym zapoznania się z treścią rozprawy doktorskiej 
w zawiadomieniach należy również podać, gdzie ona została złożona do wglądu.
27. Zawiadomienie recenzentów oraz pozostałych członków komisji doktorskiej o terminie i miejscu publicznej obrony może nastąpić w formie zawiadomienia wysłanego na podane przez nich adresy poczty elektronicznej. Wydruk zawiadomienia z poczty elektronicznej załącza się do dokumentacji kandydata. Dodatkowo, w przypadku osób niebędących członkami Rady Wydziału Humanistycznego, załącza się potwierdzenie z poczty elektronicznej o otrzymaniu zawiadomienia. Powyższą zasadę stosuje się także 
do kandydata.

28. Podczas publicznej obrony, odbywającej się przy udziale co najmniej jednego recenzenta, promotor prezentuje sylwetkę kandydata. Doktorant przestawia następnie główne koncepcje i założenia badawcze rozprawy, które powinny być również wyłożone w formie autoreferatu, po czym recenzenci przedstawiają swoje opinie. W przypadku nieobecności jednego z nich przewodniczący zarządza odczytanie recenzji. Po zapoznaniu się z opiniami recenzentów rozpoczyna się dyskusja, w której mogą zabierać głos wszyscy obecni na posiedzeniu. Obrona kończy się wypowiedzią kandydata, w której odnosi się on do uwag recenzentów oraz wypowiedzi osób uczestniczących 
w publicznej obronie. 
29. Po przeprowadzeniu dyskusji, na posiedzeniu niejawnym, komisja doktorska podejmuje uchwałę w sprawie przyjęcia obrony, z tym że uchwałę w sprawie odmowy przyjęcia obrony komisja przedstawia wraz z uzasadnieniem Radzie Wydziału. Nieprzyjęta rozprawa doktorska nie może być podstawą 
do ubiegania się o nadanie stopnia doktora w innych jednostkach organizacyjnych.
30. Sekretarz przygotowuje protokół z publicznej obrony rozprawy doktorskiej, który po podpisaniu przez przewodniczącego i sekretarza składa 
w Dziekanacie.

31. Rada Wydziału podejmuje uchwałę w sprawie nadania stopnia doktora lub odmowie nadania stopnia doktora. Uchwała o nadaniu stopnia naukowego doktora jest prawomocna z chwilą jej podjęcia. Osoba, której nadano stopień naukowy doktora, otrzymuje dyplom doktorski według ustalonego wzoru.

32. Niezwłocznie po nadaniu stopnia naukowego doktora osoba, która otrzymała stopień składa w Dziekanacie kartę informacyjną o pracy badawczej SYNABA.

33. Uchwały Rady Wydziału są podejmowane w głosowaniu tajnym i zapadają bezwzględną większością oddanych głosów przy obecności co najmniej połowy ogólnej liczby osób uprawnionych do głosowania. Do głosowania są uprawnieni członkowie Rady Wydziału posiadający tytuł profesora, stopień doktora habilitowanego oraz osoby, które nabyły uprawnienia równoważne. Uprawnienie do głosowania przysługuje ponadto recenzentom i promotorowi rozprawy doktorskiej.

34. Kandydat ubiegający się o stopień naukowy doktora może, za pośrednictwem Rady Wydziału Humanistycznego, wnieść do Centralnej Komisji do Spraw Stopni i Tytułów odwołanie wraz z uzasadnieniem od uchwał odmownych Rady Wydziału w terminie jednego miesiąca od daty otrzymania uchwały. 
W zakresie nieokreślonym niniejszym Regulaminem stosuje się przepisy Ustawy 
z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach 
i tytule w zakresie sztuki (z późn. zm.) oraz Rozporządzenia MNiSW z dnia 
30 października 2015 r. w sprawie szczegółowego trybu i warunków przeprowadzania czynności w przewodzie doktorskim, w postępowaniu habilitacyjnym oraz w postępowaniu o nadanie tytułu profesora.
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