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U M ' S UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

LubMAN UMCS

Lublin, 5.01.2016 .

Warunki korzystania z ustugi wideokonferencji w ramach Platformy Obstugi Nauki PLATON

Ustuga wideokonferencji jest Swiadczona w sali wideokonferencyjnej LubMAN UMCS nr 1407 , pl. M.
Curie Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin (budynek Rektoratu UMCS).
Rezerwacja wideokonferencji:

a) nalezy zarezerwowacé sale wideokonferencyjng pod adresem e-mail: biuro.lubman@umcs.lublin.pl

b) nalezy skontaktowac¢ sie z administratorem ustugi pod adresem e-mail: vc@poczta.umcs.lublin.pl.

W mailu nalezy podac¢:

a. date i godzine rozpoczecia wideokonferencji,

b. orientacyjny czas trwania,

c. ilos¢ osdb, ktére bedg uczestniczyty w wideokonferencji,

d. nazwy osrodkow biorgcych udziat w wideokonferencji,

e. informacja czy UMCS jest organizatorem czy uczestnikiem wideokonferencji.
Jezeli UMCS jest uczestnikiem wideokonferencji, to na 1 dzieh roboczy przed wideokonferencjg nalezy
przekaza¢ administratorowi ustugi informacje z numerem GDS oraz PIN-em (jesli wymagany)
potrzebnymi do realizacji wideokonferencji.
Jezeli UMCS jest organizatorem wideokonferencji , to na 7 dni roboczych przed planowanym terminem
wideokonferencji nalezy przekaza¢ administratorowi ustugi informacje na temat osrodkéw biorgcych
udziat w potgczeniu.
W tym czasie administrator ustugi dokonuje rezerwacji terminéw oraz sal w osrodkach uczestniczacych
w potgczeniu, weryfikacji i synchronizacji potgczenia tychze osrodkow.
W przypadku zarezerwowania termindw oraz sal administrator ustugi przekaze organizatorowi
informacje kontaktowe do lokalnych administratorow ustugi wideokonferencji w osrodkach biorgcych
udziat w wideokonferenciji, ktdrg organizator przekazuje pozostatym jej uczestnikom.
W przypadku braku mozliwosci zorganizowania wideokonferencji w podanym terminie administrator
ustugi powiadomi organizatora drogg mailowg i koniecznosci zmiany terminu wideokonferenciji.
Jezeli konieczna jest zmiana terminu wideokonferencji nalezy rozpoczaé procedure jej rezerwacji od

punktu 2 niniejszego dokumentu.
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Przedstawiciel organizatora/uczestnik wideokonferencji stawia sie w sali wideokonferencyjnej LubMAN
UMCS nr 1407 na 15 minut przed planowang godzing potgczenia w celu zapoznania sie ze sposobem
postugiwania sie wideo terminalem oraz przetestowania potaczenia.

Po rozpoczeciu wideokonferencji administrator ustugi opuszcza sale. W przypadku probleméw podczas
wideokonferencji nalezy telefonicznie skontaktowaé sie z administratorem ustugi. Czas reakcji
administratora ustugi zalezy od jego pozostatych obowigzkéw stuzbowych, ale nie przekracza 15 minut.
Uczestnicy wideokonferenciji telefonicznie informujg administratora ustugi o zakonczeniu spotkania oraz
oczekujg na jego przybycie na miejscu w celu zwrotu kluczy do sali wideokonferencyjnej LUbMAN
UMCS nr 1407.

Korzystanie z ustugi wideokonferencji oznacza akceptacje regulaminu ustugi, ktéry znajduje sie na

stronie www.man.lublin.pl.
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