System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Ekonomicznym UMCS — ZALACZNIK 1.1

1.1 PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD REKRUTACJI NA STUDIA L, IT I III STOPNIA ORAZ STUDIA
PODYPLOMOWE OBOWIAZUJACA NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym w brzmieniu obowiazujacym od 1 pazdziernika 2014r.

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studiow i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i
pracach rozwojowych z pézn. zm.

Uchwaty Senatu UMCS w Lublinie w sprawie przyje¢ na pierwszy rok pierwszego i drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie oraz na pierwszy rok studiéw trzeciego stopnia na dany
rok akademicki.

Uchwata Senatu UMCS w Lublinie z dnia 25 wrze$nia 2013 r. w sprawie studiow podyplomowych i kursow doksztatcajacych z pdzn. zm.

Zarzadzenie Rektora UMCS w Lublinie z dnia 1 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych w Uniwersytecie Marii
Curie — Sktodowskiej w Lublinie z p6zn. zm.

ZADANIE ODPOWIEDZIALNY E&?Y?('\:I)IISJJACY SPOSOB WYKONANIA DOKUMERTACIA
STUDIA PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA, JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE
1.0kreslenie Dziekan Kolegium Na podstawie analizy wynikow rekrutacji w roku Uchwata rekrutacyjna Rady Wydziatu.
warunkow/zasad Wydziatu; Dziekanskie — poprzednim , mozliwosci kadrowych i lokalowych
rekrutacji nastudia | Rada Wydziatu przygotowanie oraz zapotrzebowania rynku edukacyjnego i rynku
whniosku w sprawie pracy przygotowanie wniosku zawierajacego warunki
zasad przyjec; rekrutacji na nastgpny rok akademicki na wszystkie
Rada Wydziatu — Kierunki i stopnie.
zatwierdzenie
wniosku
2. Zatwierdzenie Senat UMCS Senat UMCS Na podstawie uchwaly Rady Wydziatu zatwierdzenie | Uchwata Rekrutacyjna na dany rok
warunkow/zasad uchwaty rekrutacyjnej na dany rok akademicki. akademicki uchwalana z rocznym
rekrutacji na studia wyprzedzeniem.
3. Okreslenie limitow | Rektor UMCS Dziekan Wydziatu — | Na podstawie analizy wynikow rekrutacji w roku Uchwata Rady Wydziatu.
przyjeé¢ na studia przygotowanie poprzednim , mozliwosci kadrowych i lokalowych
whniosku; oraz zapotrzebowania rynku edukacyjnego i rynku
Rada Wydzialu — pracy przygotowanie wniosku zawierajacego limit
przyjecie wniosku przyjec na kolejny rok akademicki.




4. Ustalenie terminow | Dziekan Prodziekan ds. Na podstawie harmonogramu ustalonego przez Dokumentacja elektroniczna zawierajaca

rekrutacji na studia | Wydziatu Jakos$ci Ksztalcenia | Rektora UMCS przygotowanie terminow rekrutacjii | terminy rekrutacji przesytana do

stacjonarne i przedtozenie do akceptacji Przewodniczacemu Przewodniczacego UKR.

niestacjonarne | i Il Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej (UKR).

stopnia

5. Przeprowadzenie Dziekan Wydziatowa Realizacja zadan zgodnie z Uchwatlg Senatu na dany | Dokumentacja zgodna z wytycznymi UKR

postepowania Wydziatu Komisja rok akademicki. zawartymi w uchwale Senatu na dany rok

rekrutacyjnego Rekrutacyjna (WKR) akademicki.

powolana przez
Dziekana Wydziatu

6. Przeprowadzenie Rektor UMCS Uczelniana Komisja | Rozpatrzenie odwotan kandydatow po zasiegnieCiu Decyzje Rektora UMCS

postepowania Rekrutacyjna opinii Przewodniczacego WKR

odwolawczego

7. Przeprowadzenie Dziekan Wydziatowa W oparciu o zgode Rektora UMCS przeprowadzenie | Dokumentacja zgodna z wytycznymi UKR

rekrutacji Wydziatu Komisja dodatkowego postepowania rekrutacyjnego na zawartymi w uchwale Senatu na dany rok

dodatkowej Rekrutacyjna niewykorzystane miejsca w limicie przyjec¢ akademicki

8. Informowanie Wydziatowy Sekretariat Wydziatu | Umieszczanie szczegdtowych informacji na stronie Strona internetowa WE, broszury, foldery

kandydatéw o ofercie | Koordynator ds. Wydziatu, organizowanie réznego typu dziatan informacyjne

edukacyjnej Promocji promocyjnych

Wydzialu Wydziatu

9. Ewaluacja Dziekan Wydziatowy Zesp6l | Na podstawie sprawozdan przygotowanych przez 1.Sprawozdanie WKR z postepowania

przebiegu rekrutacji | Wydzialu ds. Jakosci WKR oraz analizy liczby kandydatow, liczby rekrutacyjnego

na studia Ksztalcenia przyjetych, liczby rezygnujacych — sformutowanie 2.Protokot z posiedzenia Wydziatowego

wnioskow i przedtozenie Radzie Wydziatu Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
3.Protokot z posiedzenia Rady Wydziatu.
4. Materialy usprawniajace przebieg
rekrutacji w postaci np. Niezbednika
Sekretarza WKR opracowanego przez
WZJK.
STUDIA TRZECIEGO STOPNIA
1. Okreslenie limitow Rada Wydzialu Przygotowanie wniosku przez Rady Instytutow oraz | Uchwata Rady Wydziatu.

przyjeé

Rektor UMCS

ich przyjecie przez Rade Wydziatu.




2. Okreslenie

Dziekan

Zesp6t Programowy

Przygotowanie wniosku przez Zespot Programowy,

1.Protokot z posiedzenia Zespotu

warunkoéw/zasad Wydziatu; Studiow przyjecie wniosku przez Rade Wydziatu. Programowego.
rekrutacji na studia | Rada Wydziatu Doktoranckich 2.Uchwata Rady WE
3. Zatwierdzenie Rektor UMCS Rektor UMCS Na podstawie uchwaty Rady Wydziatu. Zarzadzenie Rektora UMCS.
warunkow rekrutacji
4. Okreslenie terminu | Rektor UMCS Kierownik studiow Okreslenie terminu rekrutacji oraz przedtozenie do Wnhiosek kierownika studiow doktoranckich.
rekrutacji na studia doktoranckich akceptacji Rektorowi UMCS.
5.Przeprowadzenie Dziekan Wydziatowa Realizacja zadan zgodnie z Uchwala Senatu UMCS Dokumentacja zgodnie z wytycznymi
postepowania Wydziatu Komisja na dany rok akademicki. zawartymi w Uchwale Senatu UMCS.
rekrutacyjnego Rekrutacyjna
6. Informowanie Dziekan Kierownik studiow Umieszczenie na stronie internetowej Wydziatu Strona internetowa Wydziatu.
kandydatéw o Wydziatu doktoranckich szczegbdtowych informacji.
rekrutacji na studia
7. Ewaluacja Dziekan Kierownik studiow Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu Sprawozdanie z przebiegu postgpowania
rekrutacji Wydziatu doktoranckich postgpowania rekrutacyjnego i przedtozenie Radzie rekrutacyjnego.
Wydziatu.

STUDIA PODYPLOMOWE I KURSY DOKSZTALCAJACE
1. Okreslenie Dziekan Zespot Programowy | - przygotowanie wniosku o uruchomienie studiéw 1.Protokot z posiedzenia Wydziatowego
warunkow/zasad Wydziatu studiow lub kursu przez Zespét Programowy studiow, Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.

rekrutacji na studia

podyplomowych;
Wydzialowy Zespot
ds. Jakosci
Ksztatcenia;

Rada Wydziatu

- zaopiniowanie przez Wydziatowy Zespo6t ds.
Jakosci Ksztatcenia
- przyjecie wniosku przez Rade Wydziatu

2. Uchwata Rady Wydziatu o uruchomieniu
studiow.

2.Zatwierdzenie
zasad rekrutacji
przez Rektora UMCS

Rektor UMCS

Rektor UMCS

Na podstawie dokumentacji przygotowanej zgodnie z
wytycznymi zawartymi w uchwale Senatu UMCS,
zatwierdzonej przez Rade Wydziatu.

Zarzadzenie Rektora UMCS w sprawie
uruchomienia danego kierunku studiow lub
kursu zawierajace warunki rekrutacji.

3. Przeprowadzenie
postepowania
rekrutacyjnego na
studia

Kierownik
studiow

Kierownik studiow

- Umieszczenie na stronie internetowej warunkow i
terminu postepowania rekrutacyjnego.

- Przygotowanie protokotu z postepowania
kwalifikacyjnego po ztozeniu przez kandydatow

Dokumentacja zgodnie z wytycznymi
Uchwaty Senatu UMCS w sprawie studiow
podyplomowych.




dokumentow wymaganych w postgpowaniu
rekrutacyjnym.

- Sporzadzenie decyzji o przyjeciu i nieprzyjeciu na
studia/kurs.

- Przygotowanie sprawozdania z przebiegu i
wynikdw postepowania rekrutacyjnego.

5. Ewaluacja
przebiegu rekrutacji

Wydzialowy
Zespot ds. Jakosci
Ksztalcenia

Kierownik studiow
lub kursu

Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu
postepowania rekrutacyjnego i przedtozenie
Wydzialowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia.

1.Sprawozdanie z przebiegu postepowania
rekrutacyjnego,

2.Protokoét z posiedzenia Wydziatowego
Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
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2.1 PROCEDURA OPRACOWANIA PROGRAMU STUDIOW (KIERUNKU/SPECJALNOSCI) NA WYDZIALE
EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okre§lonym kierunku i poziomie ksztalcenia.

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardow ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.
Uchwata Nr XXIIl — 11.6/13 Senatut UMCS w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie wytycznych do projektowania efektow ksztalcenia programéw ksztatcenia i planéw studiow
oraz uruchamiania nowych kierunkow studiow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich z pozniejszymi zmianami;

Uchwata Nr XXIII — 10.12/13 Senatu UMCS w Lublinie z dnia 25 wrze$nia 2013r. w sprawie studiow podyplomowych i kursow doksztatcajacych z pézniejszymi zmianami.

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT
WYKONUJACY

SPOSOB WYKONANIA

DOKUMENTACJA

STUDIA PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA

1.Opracowanie Rada Wydziatu Zespot ds. Kierunku; Zespot ds. Kierunku we wspotpracy z Wydziatlowym 1.Protokoty z posiedzenia Zespotu
i zaopiniowanie Wydziatowy Koordynatorem ds. ECTS opracowuje program studiow ds. Kierunku.
programu studiéw Koordynator ds. ECTS | uwzgledniajac zatwierdzone kierunkowe efekty 2.Protokot z posiedzenia
(kierunku, (opracowanie); ksztalcenia, opinie interesariuszy wewngtrznych i Wydziatlowego Zespotu ds. Jakosci
specjalnosci) Wydziatowy Zesp6t ds. | zewnetrznych, a takze rezultaty analizy rynku Ksztatcenia.

Jakosci Ksztalcenia edukacyjnego i rynku pracy. 3. Opinia Wydziatowego

(opinia); Zespot ds. Kierunku przedstawia program do Samorzadu Studentow

Wydziatowy Samorzad | zaopiniowania Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci

Studentdéw (opinia); Ksztalcenia.
2. Zatwierdzenie Rada Wydziatu; Rada Wydziatu; Zatwierdzenie programu studiow przez Rade Wydziatu. 1. Uchwata Rady Wydziatu
programu studiéw | Prorektor UMCS Prorektor UMCS ds. Zatwierdzenie programu studiow przez Prorektora UMCS | zatwierdzajaca program studiow.
(kierunku, ds. Ksztalcenia Ksztatcenia ds. Ksztatcenia. 2.Dokumentacja programu studiow
specjalnosci) Zatwierdzenie programu studidow nowego kierunku zatwierdzona przez Prorektora

powinno zosta¢ dokonane najpdzniej na styczniowej, zas
nowej specjalnosci — najpdzniej na grudniowej Radzie
Wydziatu w roku akademickim poprzedzajacym
uruchomienie nowego kierunku lub nowej specjalnosci.

UMCS ds. Ksztalcenia




3. Udostepnienie Prodziekan Sekretariat Wydziatu; Przygotowanie informacji o studiach na Wydziale 1.Publikacja internetowa
programu studiéw | Wydzialu ds. Koordynatorzy Ekonomicznym UMCS . Umieszczenie modutowych Informatoréw ECTS
Ksztatcenia modutow efektow ksztalcenia w systemie informatycznym, 2.Sylabusy w systemie
wpisanie sylabuséw modutéw do uczelnianego systemu informatycznym.
informatycznego.
4.Ewaluacja Zespot ds. Zespot ds. Kierunku; Zespot ds. Kierunku dokonuje ewaluacji programu 1.Raport z ewaluacji programu
programu studiow | Kierunku studiow. Wyniki ewaluacji wykorzystuje si¢ do studiow zawierajacy wnioski i
wprowadzenia ewentualnych zmian w programie studiéow. | rekomendacje ewentualnych zmian.
Zespot ds. Kierunku wykorzystuje rowniez wyniki analiz | 2.Protokot z posiedzenia
efektow modutowych i przyjmowanych sposobdw ich Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci
weryfikacji. Ksztatcenia.
Proponowane zmiany Zespo6t ds. Kierunku przekazuje do
zaopiniowania Wydzialowemu Zespotowi ds. Jakos$ci
Ksztatcenia.
5. Opracowanie i Zespot ds. Zespot ds. Kierunku Opracowanie zmian w programie studiow, ktore po 1.Zmodyfikowana wersja programu
opiniowanie zmian | Kierunku; (opracowanie); pozytywnej opinii Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci studiow przygotowana przez Zespot
W programie Wydziatowy Wydziatowy Zespot ds. | Ksztalcenia i Wydzialowego Samorzadu Studentow, Programowy.
studiow Zespot ds. Jakosci | Jakosci Ksztatcenia przekazywane sa na Radg Wydziatu 2.Protokoét z posiedzenia
Ksztatcenia (opinia); Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Wydziatowy Samorzad Ksztatcenia.
Studentdéw (opinia); 3.0pinia Wydziatowego
Samorzadu Studentow.
6.Zatwierdzenie Rada Wydziatu, Rada Wydziatu, Zatwierdzenie zmian w programie studiow przez Rade 1.Uchwata Rady Wydziatu.
zmian w programie | Prorektor UMCS Prorektor UMCS ds. Wydziatu i Prorektora UMCS ds. Ksztalcenia. 2. Dokumentacja zmienionej wersji
studiow ds. Ksztalcenia Ksztatcenia programu studiow zatwierdzona

przez Prorektora UMCS ds.
Ksztatcenia.

7.Doskonalenie
programu studiow

Zespot ds.
Kierunku;
Wydziatlowy
Zespot ds. Jakosci
Ksztatcenia

Zespot ds. Kierunku;

Wydzialowy Zespot ds.

Jakos$ci Ksztalcenia

Zespoty ds. kierunkow przedktadaja raz w roku
sprawozdanie do Prodziekana ds. Jakos$ci Ksztatcenia z
dziatan na rzecz na doskonalenia programu studiow i
podwyzszenie jako$ci ksztatcenia na danym kierunku.
Wydzialowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia na podstawie
sprawozdan przygotowuje raport samooceny Wydziatu
Przewodniczacy Wydziatlowego Zespotu ds. Jakosci

1.Sprawozdania zespotow ds.
kierunkow.

2.Raport samooceny Wydziatu.
3.Protokoét z posiedzenia Rady
Wydziatu.




kolejnym roku akademickim.

Ksztalcenia prezentuje raport samooceny Wydziatu na
posiedzeniu Rady Wydziatu. Zawarte w raporcie wnioski
stanowig podstawe do wdrazania procedur naprawczych w
wydzialowym systemie zapewniania jako$ci ksztatcenia w

STUDIA PODYPLOMOWE

1.0pracowanie i Zespot Zespot ds. studiow; Zespot ds. studidow we wspotpracy z Wydziatowym | 1.Program studiow/kursu.
zaopiniowanie Programowy Wydziatowy Zesp6t | Koordynatorem ds. ECTS opracowuje program 2.Protokot z posiedzenia Wydziatowego
programu studiéw studiow/kursu; | ds. Jako$ci studiow. Przedstawia program do zaopiniowania Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
Wydzialowy Ksztatcenia; Wydzialowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia | 3.Opinia interesariusza zewnetrznego.
Zespot ds. Rada Instytutu; oraz do zatwierdzenia Radzie Wydziatu. Program
Jakosci Interesariusz studiow jest rowniez opiniowany przez
Ksztatcenia; zewnetrzny interesariusza zewnetrznego.
Rada Instytutu
2.Zatwierdzenie Rada Rada Wydziatu; Zatwierdzenie przez Rad¢ Wydziatu programu 1.Uchwata Rady Wydziatu.
programu studiow Wydziatu; Rektor UMCS studiow. 2.Zarzadzenie Rektora UMCS.
Rektor UMCS Decyzja Rektora UMCS o uruchomieniu studiow.
3. Udostepnienie Prodziekan Kierownik studiow; | Przygotowanie informacji o studiach na Wydziale 1.Publikacja internetowa informacji.
programu studiéw Wydziatu ds. | Administrator strony | Ekonomicznym UMCS zawierajacego program 2.Zaktadka ,,studia podyplomowe” na stronie
Ksztalcenia internetowej studiéw. Oferta studiéw podyplomowych internetowej Wydziatu.
Wydziatu umieszczana jest na stronie internetowej Wydziatu.
4.Ewaluacja programu | Kierownik Kierownik studiow Kierownik studiow dokonuje ewaluacji programu Raport z ewaluacji zawierajacy wnioski i
studiéw studiow studiow po kazdej edycji. Na podstawie wynikow rekomendacje ewentualnych zmian.
ewaluacji przygotowuje ewentualne zmiany w
programie studiéw, ktére maja obowigzywac od
kolejnej edycji. Proponowane zmiany przekazuje
do zaopiniowania Wydziatowemu Zespotowi ds.
Jakos$ci Ksztalcenia.
4.0Opracowanie i Kierownik Kierownik studiow Opracowanie zmian w programie studiow, ktore po | 1.Zmodyfikowana wersja programu studiow
opiniowanie zmian w studiow; (opracowanie) pozytywnej opinii Wydzialowego Zespotu ds. przygotowana przez Kierownika studiow.
programie studiow Wydziatlowy Wydzialowy Zespdt | Jakosci Ksztalcenia przekazywane sg do 2.Protokoét z posiedzenia Wydziatowego
Zespo6t ds. ds. Jakosci zaopiniowania Radzie Instytutu. Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
Jakosci Ksztalcenia (opinia);




Ksztalcenia

6.Zatwierdzenie zmian
w programie studiow

Rada
Wydziatu;
Prorektor
UMCS ds.
Ksztalcenia

Rada Wydziaty;
Prorektor UMCS ds.
Ksztalcenia

Zatwierdzenie zmian w programie studiow/kursu
przez Rad¢ Wydziatu. Zmiany w programie
studiow zatwierdza Prorektor UMCS ds.
Ksztalcenia. Zmiany w programie studiow
obowiazuja od nowej edycji.

1.Uchwata Rady Wydziatu.

2. Dokumentacja zmienionej wersji programu
studiow zatwierdzona przez Prorektora UMCS
ds. Ksztalcenia.
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2.2 PROCEDURA OPRACOWANIA I WERYFIKOWANIA EFEKTOW KSZTALCENIA

NA KIERUNKACH REALIZOWANYCH NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:

Rozporzadzenie MNiSzW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego.
Rozporzadzenie MNiSzW z dnia 4 listopada 2011 r. w sprawie wzorcowych efektow ksztalcenia.

Uchwata Nr XXIII — 11.05/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.
Uchwata Nr XXIII — 11.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sklodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013r. w sprawie wytycznych do projektowania efektow ksztalcenia,
programow ksztalcenia i planow studiéw oraz uruchamiania nowych kierunkow studiéw pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia z pézniejszymi zmianami

Zarzadzenie Rektora UMCS NR 121/2013 z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie szczegotowych zadan Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w UMCS.

Zarzadzenie NR 33/2014 Rektora UMCS z dnia 29 maja 2014r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie — Sklodowskiej w Lublinie.

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT
WYKONUJACY

SPOSOB WYKONANIA

DOKUMENTACJA

STUDIA PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA

1.1 Opracowanie Dziekan Zespo6t ds. Kierunku Kierunkowe efekty ksztalcenia opracowywane sg | Wykaz kierunkowych efektow ksztatcenia
kierunkowych Wydziatu zgodnie z zasadami zawartymi w Uchwale Senatu | wraz z odniesieniem do efektow
efektow ksztalcenia wskazujacej wytyczne do projektowania efektow | obszarowych.
ksztalcenia.
1.2. Opiniowanie Wydziatowy Wydzialowy Zespot Opiniowanie  projektu  kierunkowych  efektow | 1.Protokoét z posiedzenia Wydzialowego
kierunkowych Zespot ds. ds. Jakosci ksztalcenia opracowanych przez Zesp6t ds. Kierunku. | Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
efektow ksztalcenia Jakosci Ksztatcenia; 2.0pinia Wydziatowego Samorzadu
Ksztatcenia interesariusze Studentow.
3.0pinia interesariuszy.
1.3. Zatwierdzenie Senat UMCS Rada Wydziatu; Zatwierdzenie kierunkowych efektow ksztatcenia. 1.Uchwata Rady WE.
kierunkowych Senat UMCS 2.Uchwata Senatu UMCS.
efektow ksztalcenia
1.4. OKkreslenie Rada Wydziatlu | Zespot ds. Kierunku; Zespot ds. Kierunku opracowuje moduty, ktérych 1.Dokument zawierajacy kierunkowe
sposobu osiggania Prowadzacy zajecia zrealizowanie umozliwi osiagnigcie poszczegdlnych efekty ksztatcenia i wykaz modutow
zakladanych kierunkowych efektow ksztalcenia. Wskazuje liczbe realizujacych efekty ksztatcenia.
kierunkowych godzin, formg zajec i formeg zaliczenia poszczegdlnych | 2.Uchwata Rady Wydziatu zatwierdzajaca
efektow ksztalcenia modulow. program ksztalcenia.
1.5.Weryfikacja Wydzialowy Zespot ds. Kierunku Zespot ds. Kierunku analizuje wyniki ankiety | 1.Dokument opracowany przez Zespo6t
zakladanych Zespot ds. ewaluacyjnej dotyczacej oceny stopnia realizacji | Programowy Kierunku.
kierunkowych Jakosci zaktadanych efektow ksztalcenia wypelnionej przez | 2.Protokdt Wydzialowego Zespotu ds.
efektow ksztalcenia Ksztalcenia absolwentow danego kierunku. Przygotowuje wnioski, | Jakosci Ksztalcenia.

ktore przedktada
JakoS$ci Ksztalcenia.

Wydziatlowemu Zespotowi ds.




1.6. Zmiana Rada Wydziatu | Zespot ds. Kierunku Zespot ds. Kierunku przygotowuje zmiany w Zmodyfikowana wersja kierunkowych
kierunkowych kierunkowych efektach ksztatcenia na podstawie efektow ksztatcenia.
efektow ksztalcenia wynikéw ewaluacji przeprowadzonej wsrdd studentow
i absolwentow oraz interesariuszy zewngtrznych, a
takze w oparciu o analiz¢ rynku pracy.
1.7. Opiniowanie Wydziatowy Wydziatowy Zespot Opiniowanie zmian w kierunkowych efektach 1.Protokot z posiedzenia Wydziatowego
zmian w Zespot ds. ds. Jakosci ksztatcenia. Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
kierunkowych Jakosci Ksztatcenia; 2. Opinia interesariuszy zewnetrznych.
efektach ksztalcenia | Ksztalcenia Wydzialowy
Samorzad Studentoéw;
interesariusze
zewngtrzni
1.8. Zatwierdzenie Senat UMCS Rada Wydziatu; Zatwierdzenie zmian w kierunkowych efektach 1.Uchwata Rady Wydziatu.
zmian w Senat UMCS ksztatcenia. 2.Uchwata Senatu UMCS.
kierunkowych
efektach ksztalcenia
2.1. Opracowanie Zespot ds. Prowadzacy zajecia; Opracowanie efektow modutowych w zakresie wiedzy, | Wykaz modutowych efektow ksztatcenia
modulowych efektéw | Kierunku Koordynator modutu | umieje¢tnosci i kompetencji spotecznych. Kazdy z | (wraz z odniesieniem do efektow
ksztalcenia i modutéw realizuje czg$¢ efektow kierunkowych w taki | kierunkowych), a takze sposobow ich
sposobow ich sposob, zeby w rezultacie koncowym uzyskane zostaty | weryfikacji.
weryfikacji wszystkie zalozone efekty ksztatcenia. Efekty
modutowe projektowane s3 na etapie tworzenia
programu studidow zgodnie z wewngtrznymi aktami
prawnymi UMCS.
W sytuacji, gdy r6zni pracownicy prowadza zajecia z
tego samego modutu ujednolicenia modutowych
efektow ksztatcenia dokonuje Koordynator modutu.
Funkcje Koordynatora modutu sprawuje Kierownik
Katedry/Zaktadu lub wskazany przez niego pracownik.
Sposob weryfikacji modutowych efektéw ksztalcenia
okresla prowadzacy zajecia
2.2. Opiniowanie Wydziatlowy Wydzialowy Zespot Opiniowanie modutowych efektow ksztalcenia 1 | Protokét z posiedzenia Wydzialowego
modulowych efektow | Zespot ds. ds. Jakosci Ksztalcenia | sposobow ich weryfikacji. Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
ksztalcenia i Jakosci
sposobéw ich Ksztatcenia




weryfikacji

2.3. Zatwierdzenie Rada Wydziatu | Rada Wydziatu Zatwierdzenie modulowych efektow ksztatcenia i | Uchwata Rady Wydzialu zatwierdzajaca
modulowych efektow sposobow ich weryfikacji. program studiow.

ksztalcenia i

sposobow ich

weryfikacji

2.4.0Opracowanie Zespot ds. Zespot ds. Kierunku Zespot ds. Kierunku sporzadza matryce efektow | Matryca efektow ksztatcenia.

matrycy efektéw Kierunku ksztalcenia prezentujacg zakres pokrycia efektow

ksztalcenia

kierunkowych przez moduty.

2.5. Publikowanie

Prodziekan ds.

Prowadzacy zajecia

Publikowanie sylabusow poszczegdlnych

Sylabusy poszczego6lnych

modulowych efektow | Jakosci modutéw/przedmiotéw zawierajacych efekty modutéw/przedmiotéw zawierajace efekty
ksztalcenia Ksztatcenia modulowe w uczelnianym systemie elektronicznym. modutowe.
2.6.Weryfikacja Zespot ds. Zespot ds. Kierunku Zespot ds. Kierunku analizuje modutowe efekty
zakladanych Kierunku ksztatcenia pod katem ich zgodnosci z efektami
modulowych efektow kierunkowymi.
ksztalcenia i Zespot ds. Koordynator modutu Koordynator modutu dokonuje przegladu zaktadanych | Dokument z wykazem proponowanych
sposobow ich Kierunku efektow modutowych, tresci, metod ksztalcenia i zmian.
weryfikacji metod weryfikacji, bilansu pracy studenta i przekazuje
Zespotowi Programowemu Kierunku propozycje
ewentualnych zmian.
Zespot ds. Koordynator modutu Koordynator modutu  dokonuje analizy tresci | Dokument z wykazem proponowanych
Kierunku egzamindéw, kolokwiow zaliczeniowych i innych | zmian.

przyjetych sposobow weryfikacji z zakladanymi
efektami modutlowymi. Propozycje zmian w sposobach
weryfikacji  zaktadanych efektow  modutowych
przekazuje Zespotowi Programowemu Kierunku.

Prodziekan ds.

Koordynator modutu

Koordynator modutu dokonuje analizy stopnia

Jakosci zgodnosci miedzy zaktadanymi efektami modulowymi

Ksztalcenia a trescig sylabusa. Wprowadza niezbedne zmiany w
treSci  sylabusa i publikuje w  systemie
informatycznym.

Prowadzacy Prowadzacy zajecia Analiza opinii studentéw po zrealizowaniu zajec i

zajgcia

wprowadzenie ewentualnych zmian w sposobach




weryfikacji efektow modutowych i tresciach sylabusa
w celu doskonalenia procesu osiggania zaktadanych
efektow modulowych. Zmiany te zglasza do Zespotu
ds. Kierunku.

Pelnomocnik Opiekun praktyki Merytoryczny nadzor nad realizacjg praktyki, analiza

Dziekana ds. procesu osiggania zaktadanych modutowych efektow

Praktyk poprzez praktyke. Opiekun praktyki zglasza

Studenckich propozycje zmian w zakresie efektow modutowych i

realizacji praktyki do Pelnomocnika Dziekana ds.
Praktyk Studenckich i Zespotu ds. Kierunku.
2.7.Zmiana Zespot ds. Zespot ds. Kierunku; Zespot ds. Kierunku, po analizie i akceptacji 1.Zmodyfikowana wersja modutowych
modulowych efektow | Kierunku Koordynator modutu; | proponowanych przez Koordynatora modutu zmian, efektow ksztatcenia.
ksztalcenia i Prowadzacy zajecia przekazuje ich wykaz do Wydziatowego Zespotu ds. 2.Wykaz zmian w modutowych efektach
sposobéw ich realizujacy dany Jakosci Ksztatcenia. ksztatcenia.
weryfikacji modut 3. Wykaz zmian w sposobach weryfikacji
zaktadanych modutowych efektach
ksztalcenia.

2.8. Opiniowanie Wydziatowy Wydziatowy Zespot Opiniowanie zmian w modulowych efektach Protokot z posiedzenia Wydzialowego
zmian w modulowych | Zespot ds. ds. Jakosci Ksztalcenia | ksztalcenia oraz sposobow ich weryfikacji. Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia
efektach ksztalcenia i | Jakosci
sposobach ich Ksztatcenia
weryfikacji
2.9. Zatwierdzenie Rada Wydziatu | Rada Wydziatu Zatwierdzenie zmian w modutowych efektach Uchwata Rady Wydziatu.
zmian w modulowych ksztatcenia oraz w sposobach ich weryfikacji.
efektach ksztalcenia i
sposobach ich
weryfikacji
2.10.Nadzorowanie Wydziatowy Wydzialowy Zespot Nadzorowanie ewaluacji efektow kierunkowych i
ewaluacji efektow Zespot ds. ds. Jakosci Ksztalcenia | modutowych.
kierunkowych i Jakosci
modulowych Ksztalcenia




STUDIA PODYPLOMOWE

4.1. Opracowanie Dziekan Zespot Programowy Kierunkowe efekty ksztalcenia opracowywane sa | Wykaz kierunkowych efektow

kierunkowych Wydziatu studiow zgodnie z zasadami przyjetymi na Uczelni. ksztalcenia.

efektow ksztalcenia podyplomowych

4.2. Opiniowanie Wydzialowy Wydzialowy Zespot Opiniowanie  projektu  kierunkowych  efektow | 1.Protokot z posiedzenia Wydzialowego

kierunkowych Zespot ds. ds. Jakosci ksztalcenia. Zespotu ds. Jako$ci Ksztalcenia.

efektow ksztalcenia Jakosci Ksztalcenia; 2.Protokot z posiedzenia Rady Instytutu.
Ksztatcenia Interesariusze 3.Opinia interesariuszy zewnetrznych.

zewngtrzni
4.3. Zatwierdzenie Rektor UMCS Rada Wydziatu; Zatwierdzenie kierunkowych efektow ksztatcenia. 1.Uchwata Rady Wydziatu o

kierunkowych
efektow ksztalcenia

Rektor UMCS

uruchomieniu studiow.

2.Zarzadzenie Rektora o uruchomieniu
studiow, dokumentacja studiow/kursu
zatwierdzona przez Rektora UMCS.

4.4. OkreSlenie Rada Wydzialu | Zespot Programowy Kierownik studiow opracowuje moduty, ktorych 1.Dokument zawierajacy kierunkowe
sposobu osiggania studiow; zrealizowanie umozliwi osiagnigcie poszczegdlnych efekty ksztatcenia i wykaz modutow
zakladanych Prowadzacy zajecia efektow kierunkowych. Wskazuje liczbe godzin, forme | realizujgcych poszczeg6lne efekty
kierunkowych zaje¢ 1 forme zaliczenia poszczegdlnych modutow. ksztatcenia.
efektow ksztalcenia 2.Uchwala Rady Wydziatu zatwierdzajaca
program ksztalcenia.
4.5.Weryfikacja Kierownik Kierownik studiow Kierownik studiow po zakonczeniu danej edycji | 1.Dokument opracowany przez
zakladanych studiow przeprowadza ankiet¢ ewaluacyjna, sporzadza raport, | Kierownika studiow.
kierunkowych ktory jest podstawa do zmian. Propozycje zmian | 2.Protokot z posiedzenia Wydziatowego
efektow ksztalcenia Kierownik studiow przedkltada Wydziatowemu | Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia, ktory je opiniuje i
przekazuje do zatwierdzenia Radzie Wydziahu.
4.6. Zmiana Rada Wydziatu | Kierownik studiow Kierownik studiéw przygotowuje zmiany w Zmodyfikowana wersja kierunkowych

kierunkowych
efektow ksztalcenia

kierunkowych efektach ksztatcenia na podstawie
wynikow ewaluacji przeprowadzonej wsrdd stuchaczy
oraz interesariuszy zewnetrznych, a takze w oparciu o
analize rynku pracy.

efektow ksztalcenia.




4.7. Opiniowanie Wydzialowy Wydzialowy Zespot Opiniowanie zmian w kierunkowych efektach 1.Protokot z posiedzenia Wydziatowego
zmian w Zespot ds. ds. Jakosci ksztalcenia. Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
kierunkowych Jakosci Ksztatcenia; Rada 2.Protokoét z posiedzenia Rady Instytutu.
efektach ksztalcenia | Ksztalcenia Instytutu; 3.Opinia interesariuszy zewnetrznych.
Interesariusz
zewngtrzni
4.8. Zatwierdzenie Rektor UMCS Rada Wydziatu; Zatwierdzenie zmian w kierunkowych efektach 1.Uchwata Rady Wydziatu.
zmian w Rektor UMCS. ksztatcenia przygotowanych przez Kierownika 2.Zatwierdzona przez Rektora UMCS
kierunkowych studiow. zmodyfikowana wersja kierunkowych
efektach ksztalcenia efektow ksztalcenia.
4.9.Nadzorowanie Wydziatowy Wydziatowy Zespot Nadzorowanie ewaluacji efektow kierunkowych.
ewaluacji efektow Zespot ds. ds. Jakosci Ksztatcenia
kierunkowych Jakosci

Ksztalcenia
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2.3 PROCEDURA WYBORU SPECJALNOSCI, PRZEDMIOTOW FAKULTATYWNYCH I SEMINARIUM DYPLOMOWEGO
OBOWIAZUJACA NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:

Zakacznik do Uchwaty Nr XXII1-25.3/15 Senatu UMCS z dnia 22 kwietnia 2015— Regulamin studiow na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT
WYKONUJACY

SPOSOB WYKONANIA

DOKUMENTACJA

1.Wybor specjalnosci

Prodziekan ds.
Jakosci
Ksztatcenia
Instytutu

Sekretariat
Wydziatu

1. Zapisy studentéw na wybrang specjalno$¢ na studiach I i
Il stopnia poprzedzone sg prezentacjg wszystkich
oferowanych na danym kierunku studidow specjalnosci
przez ich reprezentantow (nauczycieli akademickich).

2. Studenci studiow I stopnia dokonujg wyboru
specjalnosci w trakcie czwartego semestru studiow,
natomiast studenci studiéw II stopnia — w trakcie drugiego
semestru.

3. Zapisy na specjalnosci odbywajg si¢ na platformie
internetowej.

4. Ostateczne listy studentéw zapisanych na uruchamiane
specjalnosci ustala Prodziekan ds. Jakosci Ksztatcenia. W
przypadku ograniczonej ilosci miejsc na danej specjalnosci
- decyduje $rednia ocena ze studiow.

5. Dolna granica liczebnosci kazdej specjalnosci wynosi 20
0s0b.

1.Deklaracja o wyborze
specjalnosci.

2.Listy studentéw zapisanych na
uruchamiane specjalnosci.




2.Wybo6r seminarium

Dyrektor
Instytutu;
Prodziekan ds.
Jakosci
Ksztatcenia

Sekretariat WE

1.Student, dysponujac bonem seminaryjnym, dokonuje
zapisu na wybrane sposrod proponowanych w danym roku
akademickim 1 przewidzianych planem studiow,
seminarium.

2. Zapisy studentdéw na seminarium  poprzedzone sg
prezentacja  problematyki  oferowanej na  danym
seminarium. Oferta seminariow zamieszczona jest na
platformie internetowej co najmniej 2 tygodnie przed
terminem zapisow.

3. Student moze zapisaé si¢ tylko na jedno wybrane przez
siebie seminarium w ciagu pierwszego tygodnia zajec
dydaktycznych semestru, w ktéorym rozpoczynaja si¢
seminaria.

4. Listy studentow zapisanych na seminaria sg
przekazywane do Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia do
ostatniego dnia drugiego tygodnia semestru, w ktorym
rozpoczynaja si¢ seminaria.

5. Zatwierdzone przez Prodziekana ds. jakosci Ksztalcenia
listy seminarzystow kierowane sg do Instytutow celem ich
przekazania promotorom.

6. Wszelkie zmiany w skladzie osobowym seminarium
moga odbywac si¢ za pisemna zgoda Ppromotorow,
zaakceptowang przez Prodziekana ds. jakosci Ksztalcenia,
nie po6zniej niz do konca pierwszego miesigca semestru, w
ktorym rozpoczynaja si¢ seminaria.

1.Propozycje seminariow
uruchamianych na danym
kierunku studiow.
2.Listy seminarzystow.

3. Wybér przedmiotow
fakultatywnych/
ogo6lnowydzialowych

Prodziekan ds.
Jakosci
Ksztalcenia

Sekretariat
Wydziatu;
Prodziekan ds.
Jakos$ci Ksztatcenia

1.Propozycje wyktadow fakultatywnych i przedmiotéw
ogo6lnowydzialowych w postaci sylabusow sktadane sa
przez wyktadowcow do Prodziekana ds. Jako$ci
Ksztatcenia do 30 kwietnia roku akademickiego
poprzedzajacego uruchomienie zajec fakultatywnych.

2. Sg one nastgpnie opiniowane przez Wydziatowy Zesp6t
ds. Jakosci Ksztalcenia.

2. Zatwierdzone przez Rade Wydziatu propozycje
wyktadow fakultatywnych i przedmiotow ogdlno-
wydziatowych umieszczane sg na stronie internetowej WE,
co najmniej dwa tygodnie przed rozpoczgciem zapisow.

3. Zapisy studentow na wyktady fakultatywne i przedmioty
ogélnowydzialowe na  poszczegdlnych  kierunkach
dokonywane sa za posrednictwem platformy internetowej
WE.

4. Sekretariat WE sporzadza w porzadku alfabetycznym

1.Sylabusy proponowanych zajec¢
fakultatywnych i przedmiotow
og6lno-wydziatowych.

2.Listy studentow, ktorzy wybrali
dane zaje¢cia.




listy studentow, ktorzy wybrali dany przedmiot.

5. Listy studentow podpisane przez Prodziekana ds. Jakosci
Ksztatcenia sg przekazywane do prowadzacych zajeciai do
Dziekanatu.

6. Istnieje mozliwos¢ przyjecia studenta na zajgcia
fakultatywne spoza listy: a) gdy student nie zapisat sie w
ustalonym terminie na zaden fakultet — wymagana jest
wowczas pisemna zgoda Prodziekana ds. Jakosci
Ksztatcenia; b) gdy chce zmieni¢ tematyke wyktadu
fakultatywnego lub ogdlnowydziatowego - wymagana jest
wowczas pisemna zgoda prowadzacego wyktad, na ktory
uprzednio student si¢ zapisal oraz zgoda wykladowcy
przyjmujacego Studenta na swoj wyktad.

Zmiany wyktadu fakultatywnego/ ogélno-wydziatowego
student moze dokona¢ po uzyskaniu zgody obu 0s6b
prowadzacych, zanim listy 0sob przyjetych na dany fakultet
zostang przekazane do Dziekanatu, tj. do 15 marca (dla
semestru letniego) i do 20 wrzes$nia (dla semestru
zimowego).

4. Wyboér zajeé
ogo6lnouczelnianych lub
na innym kierunku
studiow

Opiekun roku

Student

1. Student dokonuje wyboru zaje¢ ogdlnouczelnianych lub

na innym kierunku studiow, nie zwigzanych ze swoim

kierunkiem studiéw. Wybiera spo$rod oferowanych w

danym semestrze wyktadow ogolnouniwersyteckich lub

innych zaje¢ zgodnych z jego zainteresowaniami.

2.Wybor wymaga spelnienia nastgpujacych kryteriow:

a) wymagana liczba punktow ECTS musi by¢ zgodna z
planem studiow;

b) koniecznos¢ zaliczenia wszystkich form zajgé
sktadajacych si¢ na wybrany modut;

C) wybierane zajecia nie sg zwigzane z kierunkiem
studiow.

2.Zapisy dokonywane s3 drogg elektroniczng na platformie

internetowej

Listy studentow zapisanych na
zajecia ogdlnouczelniane lub na
innym kierunku studiow.
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2.4 PROCEDURA DYPLOMOWANIA NAWYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:
Zalgcznik do Uchwaty Nr XXII1-25.3/15 Senatu UMCS z dnia 22 kwietnia 2015— Regulamin studiow na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.
Wydziatowy Regulamin przyznawania srodkéw na finansowanie badan naukowych w ramach dotacji stuzacej rozwojowi mtodych naukowcow oraz uczestnikow studiow doktoranckich.

Ustawa, Prawo o szkolnictwie wyzszym w brzmieniu obowigzujacym od 1 pazdziernika 2014r.

Zarzadzenie nr 95/2013 Rektora UMCS z dnia 1 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiéw podyplomowych i kursow doksztatcajacych w Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z p6zn. zm.

PODMIOT PODMIOT B
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY WYKONUJACY SPOSOB WYKONANIA DOKUMENTACJA

STUDIA PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA, JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE

1.Wybér promotora Dyrektor Promotor Wybor promotorow prac dyplomowych na podstawie | Listy studentéw, ktorzy wybrali
pracy dyplomowej Instytutu proponowanej oferty seminarium. poszczegblne seminaria.

Rada Wydziatu Dyrektor Instytutu; | Powierzenie opieki nad seminarium  magisterskim | 1.Whniosek Dyrektora Instytutu.

Rada Wydziatu nauczycielowi akademickiemu ze stopniem doktora tylko | 2.Protokét z posiedzenia Rady
za zgoda Rady Wydziatu. Wydziatu.

2. Zmiana promotora Prodziekan ds. Student ZYozenie przez studenta podania do Prodziekana ds. jakosci | 1.Podanie studenta.
pracy dyplomowej Jakosci Ksztalcenia o zmiane promotora pracy dyplomowe;j. 2.Zgoda dotychczasowego

Ksztatcenia promotora.

3.Zgoda nowego promotora.

3. Ustalenie tematu pracy | Promotor pracy Promotor pracy Ustalenie tematu pracy dyplomowe;j.
dyplomowej dyplomowej dyplomowej;

Seminarzysta




4.Zatwierdzenie tematow
prac dyplomowych

Rada Instytutu

Rada Instytutu

Zatwierdzenie tematow prac dyplomowych realizowanych
na poszczegdlnych seminariach.

Wykaz tematow prac
dyplomowych prowadzonych
przez poszczeg6lnych
promotorow.

5.Zmiana tematu pracy
dyplomowej

Rada Instytutu

Student;
Promotor;
Rada Instytutu

Dokonanie zmiany tematu pracy dyplomowe;j.

1.Whiosek studenta pozytywnie
zaopiniowany przez Promotora.
2.Protokoét z posiedzenia Rady
Instytutu.

6.Przygotowanie pracy Promotor Student Przygotowanie pracy dyplomowej. Praca dyplomowa.
dyplomowej
7. Z}ozenie pracy Student Student Ztozenie przez studenta pracy dyplomowej 1.Praca dyplomowa zatwierdzona
dyplomowej Promotor Promotor przez Promotora w wersji
papierowej i na plycie CD.
2.0swiadczenia studenta.
8. Kontrola Prodziekan ds. Sekretariat WE, Skierowanie pracy do kontroli antyplagiatowej i analiza jej | 1. Raport z kontroli
antyplagiatowa pracy Jakosci Prodziekan ds. wyniku antyplagiatowej
dyplomowej Ksztalcenia Jakosci 2. Decyzja promotora w
Ksztalcenia, przypadku przekroczenia limitu
Promotor wskaznikéw podobienstw
8.0cena pracy Promotor; Promotor; Dokonanie oceny pracy dyplomowej. Recenzje pracy dyplomowej
dyplomowej Recenzent Recenzent wedlug obowigzujacego wzoru.
9. Dopuszczenie do Dziekan Drugi Recenzent; Powotanie przez Dzieckana Wydziatu drugiego Recenzenta. | Recenzja drugiego Recenzenta.
egzaminu w przypadku Wydziatu Dziekan Wydzialu | W przypadku pozytywnej recenzji dopuszczenie studenta
rozbieznos$ci w ocenie do egzaminu dyplomowego.
pracy dyplomowej
10. Przeprowadzenie Dziekan Dziekanat; Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego na studiach | Protokot z egzaminu
egzaminu dyplomowego Wydziatu Komisja stopnia: dyplomowego/magisterskiego

Egzaminacyjna

- 1 pytanie wylosowane z zestawu 50 pytan

- 1 pytanie dotyczace tezi problemoéw poruszanych w
pracy

Przeprowadzenie egzaminu magisterskiego na studiach Il
stopnia:




- 1 pytanie wylosowane z zestawu 25 pytan kierunkowych
- 1 pytanie wylosowane z zestawu 25 pytan zakladowych
- 1 pytanie dotyczace tez1 problemoéw poruszanych w

pracy.

11.Ewaluacja procesu Wydziatowy Wydziatowy 1.0cena procesu dyplomowania dokonywana przez | Kwestionariusz ankiety .
dyplomowania Zespot ds. Jakosci | Zespot ds. Jakosci | studentéw na podstawie ankiet.
Ksztalcenia Ksztalcenia
2.0pracowanie przez czlonkow Zespolu wynikow | Protokot z posiedzenia Rady
ewaluacji, sformutowanie wnioskow i rekomendacji, ktore | Wydziatu.
Przewodniczacy Zespotu przedktada Radzie Wydziatu.
3.Zaproponowanie ewentualnej korekty w poszczegolnych | Wniosek Wydzialowego Zespotu
elementach procesu dyplomowania i przekazanie do | ds.Jakosci Ksztalcenia.
zatwierdzenia Radzie Wydziatu.
Rada Wydziatu Rada Wydziatu Zatwierdzenie zmian w procesie dyplomowania na | Uchwata Rady Wydziatu.
podstawie wniosku Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia.
STUDIA PODYPLOMOWE
1.Ustalenie zasad Zespot Zespot Opracowanie zasad ukonczenia studiow. Dokument przygotowany przez
ukonczenia studiow Programowy Programowy Zespot Programowy studiow,
studiow studiow bedacy elementem dokumentacji
do uruchomienia studiow.
2.0piniowanie zasad Wydziatowy Wydziatlowy Opiniowanie opracowanych przez Zespot Programowy Protokét z posiedzenia
ukonczenia studiéow Zespot ds. Jakosci | Zespot ds. Jakosci | studiow zasad ich ukoficzenia, wraz z pozostaly Wydziatlowego Zespotu ds.
Ksztalcenia Ksztatcenia dokumentacja przedktadang Zespotu do uruchomienia Jakosci Ksztatcenia.
studiow.
3.Zatwierdzenie zasad Rada Wydziatu; Rada Wydziatu; Zatwierdzenie zasad ukonczenia studiow. 1.Wniosek Rady Wydziatu o

ukonczenia studiow

Rektor UMCS

Rektor UMCS

uruchomieniu studiow.
2. Zarzadzenie Rektora UMCS o
uruchomieniu studiow.




4.0Opracowanie

Kierownik

Kierownik studiow

Opracowanie szczegdtowych warunkéw ukonczenia

Dokument przygotowany przez

szczegotowych warunkow | studiow studiow. Kierownika studiow.

ukonczenia studiow

5. Opiniowanie Wydzialowy Wydzialowy Opiniowanie opracowanych przez Kierownika studiow Protokot z posiedzenia

szczegblowych warunkéw | Zespot ds. Jakosci | Zespot ds. Jakosci | szezegbtowych warunkow ich ukonczenia. Wydzialowego Zespotu ds.

ukonczenia studiow Ksztalcenia Ksztalcenia Jakosci Ksztatcenia.

6. Zatwierdzenie Rada Wydziatu Rada Wydziatu Zatwierdzenie szczegotowych warunkow ukonczenia Uchwata Rady Wydziatu.

szczegétowych warunkow studiow.

ukonczenia studiow

7. Przygotowanie pracy Stuchacz; Stuchacz Przygotowanie pracy koncowe;j. Praca koncowa.

koncowej Promotor

8.0cena pracy koncowej Promotor; Promotor; Dokonanie oceny pracy koncowej przez Promotora i Recenzje pracy koncowe;j.
Recenzent Recenzent Recenzenta.

9.Przeprowadzenie Dziekan Komisja Przeprowadzenie egzaminu koncowego. Protokoty egzaminu koncowego.

egzaminu koncowego Wydziatu Egzaminacyjna
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2.5 PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW POTWIERDZAJACYCH EFEKTY UCZENIA SIE NA WYDZIALE
EKONOMICZNYM UMCS

Zasady ogoélne:
1. Za przeprowadzenie egzamindéw potwierdzajacych efekty zdobyte poza edukacja formalng odpowiedzialna jest Wydziatowa Komisja ds. Potwierdzania

Efektow Uczenia si¢ powotana przez Rade Wydziahu.

2. Dla potwierdzania efektow uczenia si¢ z zakresu poszczegdlnych specjalnosci powolywane sa odrebne Zespoty Robocze. W ich sktad wchodza osoby
realizujagce moduly specjalnosciowe, o ktorych uznanie zwraca si¢ Wnioskodawca. Propozycje sktadu tych zespotow przygotowuje Wydziatowa Komisja ds.
Potwierdzania Efektow Uczenia sie, a zatwierdza Dziekan Wydziatu.

3. Przed przystapieniem do procesu potwierdzania efektow uczenia si¢ Przewodniczacy Wydziatowej Komisji zobowigzany jest do potwierdzenia formalnych
kompetencji Wnioskodawcy do ubiegania si¢ o zwolnienie z okreslonych grup zaje¢, na podstawie przedtozonej dokumentacji.

Zasady szczegolowe:

1. Potwierdzanie efektow uczenia si¢ z okreslonego modutu zajgé przeprowadza si¢ w formie ustnego egzaminu teoretycznego i/lub praktycznego,
w zaleznos$ci od specyfiki modutu..

2. Potwierdzaniu podlegaja efekty z zakresu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Kazda kategoria potwierdzana jest przy uzyciu odpowiednich
narzedzi. W przypadku kompetencji spotecznych mozliwe jest opracowanie wspolnych narzedzi dla grupy modutow zajec.

3. Potwierdzeniu podlegajg efekty przewidziane dla kazdej z form zaje¢¢ wystepujacej w ramach danego modutu zajec.

4. Zespot Roboczy przygotowuje stosowne narzedzia potwierdzania efektow w ciagu dwodch tygodni od momentu jego powotania. Weryfikacji narzedzi

dokonuje Wydzialowa Komisja ds. Potwierdzania Efektow Uczenia sig.



5. Egzamin z danego modutu odbywa si¢ przed Wydziatowa Komisjg ds. Potwierdzania Efektow uczenia si¢. W sktad Komisji wchodza: Przewodniczacy,
czlonek Komisji reprezentujacy kierunek studiéw, w obrebie ktorego Kandydat wnioskuje o uznanie efektow uczenia si¢, a takze czlonkowie Zespotu
Roboczego.

6. Pytania egzaminacyjne formutuja cztonkowie Zespotu Roboczego oraz cztonek Wydziatowej Komisji ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ reprezentujacy
kierunek studiow, na ktéry przyjecie wnioskuje Kandydat (wzor protokotu w zataczeniu).

7. Dodatkowe prace praktyczne ocenia cztonek Zespotu Roboczego specjalizujacy si¢ w danym module.

8. Ocena z modutu podlegajacego potwierdzaniu jest Srednig z ocen wystawionych przez osoby egzaminujace, obliczong zgodnie z zasadami obowigzujacymi
na Wydziale. Oceny te sg podstawa wyliczania $redniej ocen ze studiéw zgodnie z obowigzujacym regulaminem studiow

9. Wyniki uzyskane przez Kandydata ubiegajgcego si¢ o potwierdzenie efektow uczenia sie Wydziatowa Komisja ds. Potwierdzania Efektow Uczenia si¢
przedstawia Dziekanowi Wydziatu, ktory wydaje decyzje o zwolnieniu Wnioskodawcy z okreslonych zajec.

10. Dokumentacja z egzaminu przechowywana jest w Dziekanacie i obejmuje protokét z przeprowadzonego egzaminu, dokument zawierajacy zestawy pytan
egzaminacyjnych wraz z komentarzami egzaminatorow oraz ewentualne prace praktyczne.

11. Optlata za potwierdzanie efektow uczenia sie naliczana jest na podstawie usrednionej stawki za 15 godzin ponadwymiarowych na studiach stacjonarnych,

zgodnie z Zarzadzeniem Rektora 92/2013.
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2.6 ZASADY DOKUMENTOWANIA EFEKTOW KSZTALCENIA NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

Zasady ogolne

1. Sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia w ramach poszczegdlnych przedmiotow/modutéw obejmuja prace dyplomowe,
prace egzaminacyjne, kolokwia, projekty oraz inne sposoby weryfikacji podporzadkowane specyfice kierunku.

2. Sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia sg okreslane w sylabusie modutu/przedmiotu.

3. Dokumentacja potwierdzajaca stopien osiggnigcia przez studenta zakladanych efektéw ksztalcenia jest archiwizowana w wersji
papierowej lub elektronicznej przez okres 1 roku od zakonczenia zajec.

Zasady szczegolowe

1. Zaproponowany przez realizujagcego modul/przedmiot sposob weryfikacji zaktadanych efektow ksztalcenia powinien dostarczad

konkretnych materialéw bezposrednio wskazujacych na stopien ich osiggniecia przez studenta:

1.1. Prace egzaminacyjne i kolokwia: archiwizowane w postaci papierowej/ elektronicznej;

1.2. Projekt: a) pisemny — archiwizowany w postaci papierowej/elektronicznej, b) praktyczny — archiwizowanie opracowanych
materiatow.

1.3. Udzial w dyskusji — udokumentowanie aktywnosci studentow.

1.4. Praktyka - archiwizowanie: a) opinii 0 praktykancie b) dzienniczka praktyk potwierdzajacego osiagniecie zaktadanych efektow
ksztatcenia.

1.5. Inne sposoby weryfikacji bezposrednio wynikajace ze specyfiki modutu/przedmiotu — przechowywanie stosownych materiatow
potwierdzajacych osiggni¢cie zaktadanych efektéw ksztatcenia lub protokotu.

1.6. Prace dyplomowe sg przechowywane zgodnie z procedurami obowigzujagcymi w UMCS.



Komplet dokumentow dowodzacych zwerytikowania zaktadanych efektow ksztatcenia w ramach poszczegolnych modutéw/przedmiotow
nalezy zgromadzi¢ do konca semestru i przechowywac przez okres 1 roku.

Osoba niezatrudniona w UMCS po zakonczeniu sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej zostawia dokumentacj¢ przedmiotu/modutu osobie
wystepujacej o jej zatrudnienie.

Osoba realizujgca modul/przedmiot na Wydziale Ekonomicznym, zatrudniona na innym Wydziale UMCS, po zakonczeniu sesji
poprawkowej zostawia dokumentacje¢ potwierdzajaca osiggnigcie przez studenta zaktadanych efektow ksztatcenia w Dziekanacie WE
UMCS.

Dokumentacj¢ potwierdzajaca osiagniecie przez stuchacza studiow podyplomowych zaktadanych efektow ksztalcenia, gromadzi

Kierownik studiéw podyplomowych.
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3.1 PROCEDURA DBALOSCI O JAKOSC INFRASTRUKTURY DYDAKTYCZNEJ NA WYDZIALE EKONOMICZNNYM UMCS

Podstawa prawna:
e Uchwata Nr XXIII 11.5/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie
Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
e Zarzadzenie Nr 121/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie
szczegdtowych zadah Wewngetrznego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie.
e Strategia Rozwoju Wydzialu Ekonomicznego UMCS.

1. Odpowiedzialno$¢ za jakos¢ infrastruktury

Za prawidtowy stan sprzetu dydaktycznego odpowiada Asystent Techniczny WE UMCS, za$ za stan pomieszczen — Kierownik Obiektu. Nadzor
nad dziataniami zapewniajacymi odpowiednig jakos$¢ infrastruktury dydaktycznej Wydzialu UMCS Ekonomicznego sprawuje Prodziekan ds.
Jakosci Ksztatcenia.

2. Monitorowanie biezace infrastruktury

2.1. Monitorowanie biezace infrastruktury obejmuje oceng: stanu technicznego i estetycznego oraz wyposazenia pomieszczen dydaktycznych,
w tym funkcjonowania sprzgtu audiowizualnego i komputerowego, laboratoryjnego, wyposazenia dydaktycznego (czystos$¢ tablic,
dostepnos¢ flamastrow, instrukcji obstugi sprzetu, dziatania rolet automatycznych, dziatania WiFi, dostepnosci Internetu przewodowego,
itd.), a takze kontroli temperatury w pomieszczeniach (w szczegdlnosci sezonie grzewczym) 1 sprzetu bhp 1 p. poz.

2.2. Kierownik Obiektu oraz Asystent Techniczny obowigzani s3, co najmniej raz w tygodniu, dokonaé¢ przegladu wszystkich pomieszczen
dydaktycznych WE UMCS w celu wykrycia i usunigcia ewentualnych usterek.



2.3. Pracownicy prowadzacy zajgcia w pomieszczeniach dydaktycznych WE UMCS maja obowigzek zgloszenia wszelkich zaobserwowanych
usterek, utrudniajgcych realizacje procesu dydaktycznego. Usterki zglaszane sg e-mailem lub SMS-em do:

a) Asystenta Technicznego WE (w zakresie sprzetu multimedialnego, wyposazenia elektronicznego pomieszczen oraz dostgpnosci sygnatlu
internetowego), oraz do

b) Kierownika obiektu (w zakresie czystos$ci, wyposazenia meblowego, i infrastruktury statej budynku). W obu przypadkach osoby
odpowiedzialne podejmujg niezwtocznie odpowiednie dziatania naprawcze.

3. Ocena okresowa infrastruktury

3.1. Kontrola okresowa infrastruktury dydaktycznej obejmuje:

a) dostosowanie powierzchni sal wyktadowych i pracowni komputerowych do liczby studentdéw i potrzeb osob niepetnosprawnych,
b) wyposazenie pomieszczen dydaktycznych i laboratoryjnych do wymogow procesu dydaktycznego oraz liczby studentow,

C) zasoby informatyczne, w tym sprzg¢t i oprogramowanie (licencje), do realizacji zaje¢ dydaktycznych i pracy wlasnej studentow;
d) dostepnos¢ do zasobow bibliotecznych i systemu biblioteczno-informacyjnego.

3.2. Przed kazdym rozpoczynajacym si¢ semestrem Prodziekan ds. Jakosci Ksztalcenia dokonuje przegladu infrastruktury dydaktycznej WE
UMCS. Whnioski z przegladu przekazywane sg do realizacji Kierownikowi Obiektu i Asystentowi Technicznemu WE.

3.3. Wnioski z oceny jakosci ksztatcenia
Prodziekan ds. Jakosci Ksztalcenia analizuje wyniki oceny jakos$ci ksztalcenia dotyczace infrastruktury i Biblioteki Wydzialowej
opracowane przez Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studentow UMCS. Zawarte w nich wnioski przedstawia Kolegium Dziekanskiemu i/lub
kieruje do realizacji.

4. Rozwoj infrastruktury

4.1. W oparciu o oceng okresowa infrastruktury, oceng jakosci ksztatcenia przez studentow i wnioski wyktadowcow, Dziekan WE UMCS ustala
plan rozwoju infrastruktury dydaktycznej WE UMCS. Plan ten obejmuje m.in. remonty i modernizacje pomieszczen, poprawe ich estetyki
i funkcjonalnosci, zakup wyposazenia i1 oprogramowania, wdrazanie nowych technologii dydaktycznych, zakupy ksiazek, baz
bibliotecznych, oprogramowania itp.

4.2. Plan rozwoju infrastruktury realizowany jest w miar¢ dysponowania przez Wydzial odpowiednimi $rodkami finansowymi, w ramach
budzetu zatwierdzonego przez Wtadze Uczelni.



4.3. Wyktadowcy majg obowigzek zgloszenia do Kierownika Biblioteki Wydzialowe] wykazu pozycji ksigzkowych, wskazanych jako
obowigzkowe w sylabusach poszczegolnych modutéw. Kierownik Biblioteki WE zobowigzany jest do zapewnienia studentom statego
dostepu do w/w pozycji.

4.4. Wyktadowcy zgtaszaja do Kierownika Biblioteki WE UMCS propozycje zakupu ksigzek, czasopism i baz bibliotecznych do Biblioteki
Wydziatlowej, ktory przygotowuje listy zakupow. Ostateczng decyzje o zakupach podejmuje Prodziekan ds. Jako$ci Ksztatcenia w oparciu o
analiz¢ mozliwosci finansowych i stan budzetu WE UMCS.

4.5 Wykladowcy zglaszaja do Asystenta Technicznego Wydziatu propozycje zakupu oprogramowania, ktore moze by¢ wykorzystane podczas
zaje¢ dydaktycznych. Asystent Techniczny przygotowuje liste zakupow. Ostateczng decyzje o zakupach podejmuje Prodziekan ds. Jakos$ci
Ksztalcenia w oparciu o analiz¢ mozliwos$ci finansowych i stan budzetu WE UMCS.
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4.1 PROCEDURA INDYWIDUALNEGO PROGRAMU STUDIOW | INDYWIDUALNEJ ORGANIZACJI STUDIOW NA
WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

Indywidualny program studiéw
Ogolne zasady procedury ubiegania si¢ o studiowanie w ramach indywidualnego programu studiow (IPS) zawiera Regulamin Studiow.

Zgodnie z Uchwatg 12/12/2012 r. z dn. 13 grudnia 2012 r. mozliwo$¢ ubiegania si¢ o indywidualny plan studiow maja studenci, ktorzy zaliczyli
Co najmniej drugi semestr studiow danego poziomu i kierunku oraz uzyskali §rednig ocen z dotychczasowego przebiegu studiow na poziomie
co najmniej 4,5. W przypadku wybitnych absolwentow studiow pierwszego stopnia Wydzialu Ekonomicznego mozliwe jest wcze$niejsze
sktadanie wnioskow o Indywidualny Plan Studiow i Program Ksztatcenia (IPSiPK).

Harmonogram realizacji IPSiPK, ustalony przez studenta wspdlnie z powolanym przez Opiekunem, przed zatwierdzeniem przez Rade Wydziatu,
opiniuje Prodziekan ds. Studentow.

Procedura:

1. Student sktada wniosek w sprawie zakwalifikowania na IPS do Prodziekana ds. Studentow przed rozpoczeciem roku lub semestru
studiow, w terminie umozliwiajacym zakonczenie procedury w ciggu miesigca od rozpoczecia semestru.

2. Prodziekan ds. Studentow, po sprawdzeniu wniosku pod katem formalnym przydziela Opiekuna Naukowego (co najmniej ze stopniem
doktora).

3. Opiekun Naukowy wspolnie ze studentem ustalaja harmonogram realizacji indywidualnego programu studiow, w tym planu studidw,
ktory, po uprzednim zaakceptowaniu przez Prodziekana ds. Studentow, przedstawiaja Radzie Wydziatu do akceptacji.

4. Decyzje o cofnieciu prawa do studiowania w ramach IPS podejmuje Rada Wydziatu na wniosek Opiekuna Naukowego, jesli student nie
wypelni obowigzkow wynikajacych z zatwierdzonego programu i ustalonej organizacji.



Indywidualna organizacja studiow

Ogolne zasady procedury ubiegania si¢ o studiowanie w ramach indywidualnej organizacji studiow (I0S) zawiera Regulamin studiow, paragraf

8. Decyzj¢ w sprawie przyznania lub odrzucenia wniosku studenta podejmuje Prodziekan ds. Studentéw, kierujac si¢ ztozonym wnioskiem,

zalaczong dokumentacja i1 kryteriami ustalonymi przez Kolegium Dziekanskie, dostepnymi na stronie Wydziatu.

Procedura:

1.

Student sktada wniosek w sprawie zakwalifikowania na IOS do Prodziekana ds. Studentow wraz z stosownymi zatgcznikami
(zaswiadczenie o studiowaniu na innym kierunku, potwierdzenie S$redniej ocen z ostatniego semestru studidow, zaswiadczenie
0 zakwalifikowaniu do odbycia czgéci studiow poza Wydziatem, $wiadectwo urodzenia dziecka, zaswiadczenie lekarskie o ztym
stanie zdrowia, zaswiadczenie o niepetlnosprawnosci, zas§wiadczenia o zaangazowaniu w prace na rzecz Srodowiska akademickiego,
zaswiadczenie o zatrudnieniu, itp.) w termiach przewidzianych Regulaminem studiéw.

W przypadku studentdéw sktadajacych wnioski o IOS z powodu studiowania na wigcej niz jednym kierunku, zgoda udzielana jest na
jeden semestr. W pozostatych przypadkach moze by¢ udzielona na rok akademicki.

Po otrzymaniu zgodny na I0S jest zobowigzany (na pierwszych zajeciach po otrzymaniu zgody) do uzgodnienia z prowadzacym
termindw 1 sposobow realizacji obowiazkéw wynikajacych z planu studiow i programu ksztatcenia. Fakt ten jest poswiadczany
podpisem prowadzacego na ,.karcie I0S”, ktorej wzor dostgpny jest na stronie Wydzialu. Wpisowi do karty podlegaja te przedmioty,
na ktorych student bedzie korzystal z indywidualnych terminow i sposobow realizacji obowigzkow.

Karta jest skladana do Dziekanatu wraz z indeksem 1 karta okresowych osiagnie¢ Studenta, a w przypadku studentéw
nieposiadajacych indekséw, w terminie 7 dni od uzyskania ostatniego wpisu w karcie.
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4.2 |ZASADY POSTEPOWANIA W RAMACH PROGRAMU WYMIANY STUDENCKIEJ ERASMUS+ NA WYDZIALE
EKONOMICZNYM UMCS

Wyjazdy studentow UMCS (po pierwszym roku studiow) na studia do uniwersytetow
w krajach europejskich odbywaja si¢ na podstawie uméw dwustronnych uzgadnianych przez Dziekana Wydzialu. Przed wyjazdem studenci
podpisuja stosowng umowe, a w trakcie pobytu za granicg realizuja wczesniej ustalony przez Prodziekana ds. Jakosci program studiow. Okres
studidw za granicg wynosi 1 lub 2 semestry, w zalezno$ci od umowy z uczelnia partnerska.

Stypendia sg tylko dofinansowaniem do kosztow studiow za granicg ponoszonych przez studenta (przewiduje si¢ wysoko$¢ kwoty grantu
na ok. 300-500 euro na miesigc). Stypendysta nie wnosi zadnych optat za studia (czesne, rejestracja, oplaty za egzaminy itp.), podczas studiow
stypendys$ci zachowuja $wiadczenia wyptacane przez UMCS. Wszystkie pozostate koszty studidow za granica ponosza stypendysci. Ze srodkow
wlasnych, stypendiow i innych Zrodet optacaja: przejazd, mieszkanie, dojazdy, positki, materiaty, ubezpieczenie itp.

1. Dzialania zalecane przed rekrutacja

1.1 Zainteresowani studenci powinni zapoznaé si¢ z programem studiow na swoim kierunku na wybranym uniwersytecie w UE (Zrédta
informacji: strony internetowe tych uczelni, informacje udzielane przez Wydzialowego Koordynatora Programéw Miedzynarodowych,
w Biurze Programu ERASMUS UMCS).

1.2 Studenci chcacy studiowaé za granicg w ramach programu powinni zapozna¢ si¢ z zasadami obowigzujagcymi w programie i przyjetymi
na UMCS.

2. Rekrutacja

2.1 Ogloszenie naboru nastepuje co najmniej na dwa tygodnie przed postepowaniem kwalifikacyjnym poprzez wywieszenie plakatu na
tablicy informacyjnej na Wydziale Ekonomicznym oraz na stronie internetowej Wydziatu. Student powinien zapozna¢ si¢ z oferta
przedmiotéw proponowanych przez wybrang uczelni¢ zagraniczng.

2.2 W ramach procesu naboru student powinien ztozy¢ komplet dokumentdéw zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi w ogloszeniu.



2.3 Studenci sg kwalifikowani przez Komisje Wydzialowg. Student powinien zglosi¢ si¢ na rozmowe kwalifikacyjng, ktorej termin i miejsce
sa wskazane w ogloszeniu.

2.4 Po przeprowadzeniu postgpowania kwalifikacyjnego Wydziatowa Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie: Przewodniczacy: Prodziekan ds.
badan i wspolpracy miedzynarodowej, Wydzialowy Koordynator Programéw Miedzynarodowych, Przedstawiciel Samorzadu Studentow,
przygotowuje protokot z postepowania kwalifikacyjnego.

3. Po postepowaniu kwalifikacyjnym

3.1 Komisja Kwalifikacyjna przekazuje Koordynatorowi Uczelnianemu protokot z kwalifikacji studentow na wyjazdy w ramach programu
ERASMUS. Protokot zawiera liste studentow zakwalifikowanych 1 list¢ studentow rezerwowych.

3.2 Studenci, ktérzy zostali zakwalifikowani na wyjazd sg kierowani do Biura Erasmusa UMCS i1 musza obowigzkowo zapoznaé si¢
z informacjami dotyczacymi terminow i zasad sktadania dokumentacji studentow programu ERASMUS na wybranej uczelni zagranicznej,
a nastepnie postgpowaé¢ wedlug podanych wskazan i zalecen. Od momentu kwalifikacji opieke administracyjng 1 organizacyjng nad
wyjezdzajacym studentem przejmuje Koordynator Uczelniany programu. W sprawach akademickich (program studiéw, ECTS itp.) student
kontaktuje si¢ zZWydzialowym Koordynatorem Programéw Mig¢dzynarodowych iProdziekanem ds. Jakosci.

4. Obowiazki studenta zakwalifikowanego do programu ERASMUS + przed wyjazdem, w kraju

4.1 Znalez¢ na stronach internetowych witasciwej uczelni zagranicznej pakiet informacyjny dla przyjezdzajacych studentdow programu
ERASMUS (Erasmus in-comingstudents), z informacjami dotyczacymi uczelni zagranicznej, termindéw zgloszen, programow studiow,
kursow dodatkowych itp., a takze formularz zgloszeniowy do uczelni przyjmujacej (Student Application Form) i ewentualnie formularz
dotyczacy zakwaterowania w akademicku tej uczelni (Accomodation Form) i informacje dotyczace procedury ich sktadania.
4.2 Ztozy¢ wizyte w Biurze Programu ERASMUS tuz po kwalifikacji i porozmawia¢ o planowanym wyjezdzie na studia.
4.3 Wysta¢ do uczelni zagranicznej wypekliony formularz zgloszeniowy (Student Application Form) i formularz planu studiow (Learning
Agreement) ewentualnie formularz dotyczacy zakwaterowania w akademiku tej uczelni. Formularze te nalezy wypehi¢ wedlug instrukcji 1
odesta¢ do uczelni partnerskiej we wskazanym terminie. Istniejg rozne formy sktadania formularzy aplikacyjnych. Coraz cze¢sciej uczelnie
zagraniczne prosza przysztych studentow o wypetnienie formularza aplikacyjnego na stronie internetowej i przestanie go online, a nastgpnie
o wydrukowanie, zebranie podpiséw:Wydzialowego Koordynatora Programéw Miedzynarodowych, Prodziekana ds. Jakosci oraz
Koordynatora Uczelnianego i odestanie go tradycyjng poczta na wskazany w formularzu adres. Jednak nie jest to standardowa procedura.
Jezeli uczelnia nie posiada na swojej stronie internetowej pakietu informacyjnego z wlasciwymi informacjami dla przysztych zagranicznych



studentow ERASMUSA wowczas najprawdopodobniej student otrzyma go poczta na swoj adres domowy, po zgloszeniu e-mailem danych
osobowych Kandydata przez Koordynatora Uczelnianego. Koordynator Uczelniany zglosi elektronicznie kandydaturg studenta na studia
w uczelni zagranicznej podajac niezbedne dane.

4.4 Po zapoznaniu si¢ z kursami prowadzonymi na uczelni przyjmujacej nalezy uzgodni¢ z Prodziekanem ds. Jakosci (w porozumieniu
z Wydzialowym Koordynatorem Programéw Migdzynarodowych)i Uniwersytetem za granicg plan studiow, ktoéry ma by¢ zrealizowany przez
studenta podczas pobytu w uczelni partnerskiej (formularz Porozumienic o programie studiow/Learning Agreement). Dokument ten
podpisuje student, Wydzialowy Koordynator Programow Mig¢dzynarodowych, Prodziekan ds. JakoSci (a w razie jego nieobecnosci
Prodziekan ds. Studentow) i Koordynator Uczelniany. Formularz powinien by¢ wystany przez studenta do uczelni zagranicznej w celu
akceptacji.

Porozumienie o programie studiow zobowigzuje studenta do zaliczenia okreslonych zaje¢. Student powinien uzgodni¢ z Prodziekanem ds.
Jakos$ci réznice programowe/rdéznice w efektach ksztatcenia oraz sposob uzupelienia wymaganych efektow, zaliczen i punktow ECTS
potrzebnych do zaliczenia semestru/roku na UMCS. Do tego celu moze shuzy¢ osobny dokument: Karta zaliczen/RecognitionSheet.
4.5 Po otrzymaniu informacji od uczelni przyjmujacej o zaakceptowaniu studenta na studia nalezy podpisa¢ w Biurze Programu ERASMUS
umow¢ na wyjazd w ramach programu ERASMUS. Umowe nalezy podpisa¢ na okoto 2 — 3 tygodnie przed wyjazdem.
Student na czas studidw zagranicznych udzielana jest zgoda na Indywidualng Organizacje Studiow. Zgody, na podstawie ztozonego przed
wyjazdem podania, udziela Prodziekan ds. Studentow.

4.6 Student moze stara¢ si¢ o dofinansowanie kosztow studidw za granica ze Srodkéw wydziatowych lub funduszu stypendialnego UMCS.
W tym celu powinien wystapi¢ z podaniem do Dziekana Wydzialu o dofinansowanie kosztow wyjazdu oraz wypeli¢ wniosek
o dofinansowanie.

5. Obowiazki studenta zakwalifikowanego do programu - za granica:

5.1 Pamigtac¢ o statusie studenta programu ERASMUS (student ma takie same prawa i obowiazki, jak studenci uczelni przyjmujace;j).

5.2 Jesli student musi zmieni¢ przedmioty w zaplanowanym wczesniej 1 uzgodnionym wspolnie z Prodziekanem ds. Jakosci
(w porozumieniu z Wydziatowym Koordynatorem Programéw Miedzynarodowych)i Uczelnia Przyjmujaca porozumieniu o programie
studiow tzw. Learning Agreement — LA, to nalezy skontaktowaé si¢ z w porozumieniu z Wydziatlowym Koordynatorem Programow
Mig¢dzynarodowych i przesta¢ mu do aprobaty zmiany w LA. Po podpisaniu go przez w porozumieniu z Wydziatlowego Koordynatora
Programow Migdzynarodowych 1 Prodziekana ds. Jakos$ci w dalszej kolejnosci podpisuje go Koordynator Uczelniany.



5.3 Jeszcze przed powrotem do kraju, pod koniec okresu studiow za granica, student powinien:

— uzyska¢ zaswiadczenie od uczelni przyjmujgcej, potwierdzajace okres pobytu studenta na studiach za granica, ktore jest
najczesciej wydawane przez Biuro Programu ERASMUS w uczelni przyjmujacej 1 zawiera daty okreslajgce dlugos¢ pobytu
studenta w tej uczelni);

— uzupehié podpisy w ,,Learning Agreement”;

— odebrag, jesli to mozliwe tzw. Transcript of Records — wykaz zaliczen, potwierdzenie zaliczenia okresu nauki.

6. Obowiazki studenta po powrocie z wyjazdu zagranicznego w ramach programu ERASMUS +
6.1 Student powinien w terminie ustalonym w podpisanej umowie:

a) rozliczy¢ swoj pobyt na uczelni zagranicznej;

b) przedstawi¢ w Biurze Programu Erasmus zaswiadczenie o uzyskanych zaliczeniach i egzaminach w uczelni przyjmujacej (Transcript of
Records); oryginat tego dokumentu przekazywany jest do Dziekanatu;

C) przedstawi¢ zaswiadczenie 0 pobycie na uczelni zagranicznej zawierajace daty rozpoczecia i zakonczenia studiow.

6.2 Student powinien zaliczy¢ ewentualne rdznice programowe/roznice w efektach ksztatcenia wyznaczone przez Prodziekana ds. Jakosci.
6.3 Student bezposrednio po powrocie zgtasza si¢ z Learnig Agreement oraz Transcript of Records i indeksem oraz kartag okresowych
osiggnie¢ studenta do Prodziekana ds. Studentow, ktéry dokonuje wpiséw z zaliczen i egzamindéw uzyskanych za granica.
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5.1 PROCEDURA WSPARCIA UDZIELANEGO STUDENTOM NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

Podstawa prawna:

— Zalacznik do Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu UMCS z dnia 22 kwietnia 2015— Regulamin studiow na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie.

— Regulamin ustalania wysoko$ci, przyznawania i wyptacania §wiadczen pomocy materialnej ustalany corocznie.
— Zarzadzenie NR 20/2013 Rektora UMCS z dnia 20 marca 2013r. w sprawie wprowadzenia, Regulaminu rejestracji, funkcjonowania i obstugi
finansowej uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie — Sktodowskiej z p6zn. zmianami

1. Prawa studentéow
Student i doktorant ma prawo do:
1.1 zdobywania wiedzy, umiejetnosci i rozwijania wtasnych zainteresowan oraz korzystania w tym celu z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen
i sSrodkow Uniwersytetu,
1.2 poznania praw i obowiazkow studenta,
1.3 zrzeszania si¢ w kotach naukowych oraz udziatu w pracach naukowych, rozwojowych i wdrozeniowych realizowanych na Uniwersytecie,
1.4 uczestniczenia w zajeciach otwartych innych kierunkow studiow,
1.5 rozwijania zainteresowan kulturalnych, turystycznych i sportowych oraz korzystania w tym celu z urzadzen i srodkéw Uniwersytetu,
1.6 pomocy materialnej na zasadach okreslonych w Ustawie i w odrebnych regulaminach przyznawania pomocy materialnej,
1.7 swiadczen zdrowotnych (i spotecznych w odniesieniu do doktorantow) okreslonych odrebnymi przepisami,
1.8 zrzeszania sie¢ w organizacjach i stowarzyszeniach studenckich zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
1.9 prowadzenia dziatalnosci samorzadowe;j i spotecznej,
1.10 ubiegania si¢ o kredyt studencki na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami,
1.11 wspotudziatu w podejmowaniu decyzji organéw kolegialnych UMCS za posrednictwem swoich przedstawicieli,
1.12 zglaszania do wladz Uniwersytetu postulatow dotyczacych plandéw studiow, programoéw ksztatcenia, toku studiow, spraw zwigzanych
z procesem ksztalcenia i warunkami socjalno-bytowymi,



1.13 wyréwnania szans w dostepie do pelnego udzialu w procesie ksztalcenia i badaniach naukowych uwzgledniajacych stopien i charakter jego
niepetnosprawnosci.

2. System wspierania dzialalno$ci naukowej i rozwijania zainteresowan studentow

2.1 Dziekan stwarza warunki do rozwijania zainteresowan naukowych i organizatorskich studentéw, w szczeg6lno$ci poprzez pomoc
organizacyjng i wspieranie finansowe dziatalno$ci kot naukowych, Samorzadu Studentdéw, organizacji studenckich i seminariéw naukowych.

2.2 Wyktadowcy zyczliwie odnoszg si¢ do studenckich inicjatyw, majgcych na celu rozwijanie zainteresowan naukowych i organizatorskich,
stuzagc w miar¢ mozliwo$ci pomocg merytoryczng i organizacyjna.

2.3 Studenci zainteresowani dzialalno$cia naukowa moga korzysta¢ z pomocy nauczycieli akademickich w ramach ich konsultacji oraz rozwijaé
swoje zainteresowania angazujac si¢ w dziatalnos¢ kot naukowych.

2.4 Czlonkowie kot naukowych moga stale uczestniczy¢ w Srodowiskowych, ogdlnopolskich i migdzynarodowych konferencjach naukowych,
organizowac¢ panele dyskusyjne, wyktady i warsztaty. Moga bra¢ udziat w warsztatach 1 wyjazdach edukacyjnych, wspolpracowaé z rdznego
typu instytucjami, stowarzyszeniami i towarzystwami naukowymi. Majg szanse bycia organizatorami imprez integracyjnych oraz kulturalnych
1 artystycznych, a takze wlaczania si¢ w akcje na rzecz srodowiska lokalnego oraz akcje edukacyjne, spoteczne i charytatywne. Strukture kot, ich
formy organizacyjne 1 metody dzialania okresla statut kazdego Kota. Opiekun kota wyznaczany jest przez wtadze Wydziatu. Do jego zadan
nalezy opieka merytoryczna i organizacyjna nad dziatalno$cig kota. Kota naukowe korzystaja z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen 1 sSrodkow
Uniwersytetu. Moga si¢ ubiega¢ o dotacje 1 granty na dziatalno§¢ w ramach Wydziatu i Uczelni. Najaktywniejsi studenci uczestnicza
w programach stypendialnych i wymianie mi¢dzynarodowej. Maja mozliwos¢ publikacji w tomach pokonferencyjnych i innych wydawnictwach.

2.5 Studenci wyr6zniajacy si¢ na polu naukowym, artystycznym i sportowym majg mozliwo$¢ ubiegania si¢ o stypendium naukowe.
3. System wsparcia dydaktycznego studentow
3.1 Studenci majg prawo do:

e aktywnego udziatu w zajeciach,
e uzyskania od wykladowcy pomocy w ugruntowaniu swojej wiedzy na tematy zwigzane z zajeciami,



e zglaszania propozycji zmian w programach studiow i tresciach ksztalcenia,
e kontaktu z wyktadowcg w ramach konsultacji lub innych, uzgodnionych z wyktadowca form komunikacji.
3.2 Studenci majg zapewniony dostep do kadry nauczajacej przez system konsultacji. Wymiar i zasady prowadzenia konsultacji wchodzace
w zakres obowigzkéw organizacyjnych nauczycieli akademickich okreslane sg przez Kierownikow Zakltadoéw, a zatwierdzane przez Dyrektorow
Instytutow:
e Konsultacje odbywajg si¢ w wymiarze co najmniej 4 godzin tygodniowo (2 razy po 2 godziny), w terminach ustalanych przed
rozpoczgciem kazdego semestru.
o Wykladowcy realizujacy zajecia w danym semestrze na studiach niestacjonarnych ustalaja jeden termin konsultacji w terminach
i godzinach dostosowanych do mozliwos$ci studentéw niestacjonarnych.

¢ Informacje o konsultacjach umieszczane sag w formie ogloszen w miejscu ich odbywania oraz w profilach osobowych pracownikéw na
stronie UMCS.

4. Warunki socjalne i bytowe studentéw i doktorantéw

Szczegotowy regulamin ustalania wysokoS$ci, przyznawania 1 wyptacania §$wiadczen pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw, w tym
szczegotowe kryteria i1 tryb udzielania $§wiadczen pomocy materialnej dla studentow i doktorantdw, wzor wniosku o przyznanie stypendium
socjalnego oraz sposob udokumentowania sytuacji materialnej studenta/doktoranta ustala Rektor w porozumieniu z uczelnianym organem
Samorzadu Studenckiego oraz Samorzadu Doktorantéw.

5. System wsparcia studentéw z niepelnosprawnoscia

e Wydziat dazy do zapewnienia studentom z niepelnosprawnoscia odpowiednich warunkow studiowania.

e W budynku Wydziatu znajdujg si¢ specjalne podjazdy, windy i toalety dla osob z niepelnosprawnoscia.

e W dziekanacie osoby niepelnosprawne obstugiwane sg poza kolejnoscia.
Szczegblowy zakres pomocy udzielnej studentowi =z niepetnosprawnos$cia wraz z zasadami korzystania z niej zawarty jest
w Procedurze wsparcia udzielanego w procesie ksztalcenia studentom z niepetnosprawnosciqg na Wydziale Ekonomicznym UMCS.




6. Opiekunowie lat studiow

Opiekunow lat powoluje i odwotuje Dziekan Wydziatu, sposréd nauczycieli akademickich, po konsultacji z wydzialowym organem
samorzadu studentéw. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy udzielanie studentom rad i konsultacji w sprawach zwigzanych
z procesem dydaktycznym oraz opiniowanie na prosbe studenta indywidualnych spraw zwigzanych z tokiem studiow.

Opiekun roku ma obowigzek informowania Dziekana Wydziatu o powazniejszych problemach zglaszanych przez studentow. Opieke nad
studentem niepetnosprawnym opiekun roku sprawuje we wspotpracy z Punktem Informacyjno-Konsultacyjnym dla studentow
niepetnosprawnych zgodnie z zasadami przyjetymi na uczelni.

Opiekunowie powolywani sg z dniem 1 pazdziernika pierwszego roku akademickiego dla studentéw kazdego kierunku studiow i roku
studidw, na caty cykl ksztatcenia. Na wniosek studentéw Dziekan Wydzialu moze odwotaé¢ opiekuna roku.

Wykonywanie zadan opiekuna roku jest elementem obowigzkéw organizacyjnych nauczyciela akademickiego w ramach stosunku pracy badz
obowigzkow powierzanych uczestnikom studiow doktoranckich.

7. System informacji studentow

Studenci informowani sg o programach studiow, w tym wymiarach godzin i punktach ECTS za poszczeg6élne moduty/zajecia w corocznie
przygotowywanym i umieszczonym na stronie Wydzialu Informatorze ECTS.

Szczegdtowy rozktad i obsade zaje¢ podaje si¢ do wiadomosci studentom na tydzien przed rozpoczeciem semestru lub roku akademickiego
na stronie internetowej Wydziatu oraz w sposob zwyczajowo przyjety na Wydziale. Godziny konsultacji pracownicy umieszczaja na Swoich
profilach pracownika rowniez na tydzien przed rozpoczeciem semestru. Z dwutygodniowym wyprzedzeniem na stronie Wydziatu umieszczany
jest terminarz zaliczen 1 egzaminow.

Ponadto studenci maja dostgp do informacji zamieszczanych na stronie internetowej UMCS i Wydziatu Ekonomicznego oraz na stronie WE
UMCS na facebooku. Informacje sg przekazywane studentom réwniez za posrednictwem opiekundw poszczegdlnych lat.

Studenci niepelnosprawni mogg uzyska¢ informacje w Zespole ds. Studentow Niepelnosprawnych (Dom Studencki ,,Babilon”,
ul. Radziszewskiego 17, pokoj nr 9).

W celu ciaggtego doskonalenia procesu ksztalcenia na Wydziale Ekonomicznym UMCS uruchomiony zostat Wirtualny Kampus
Uniwersytecki (platforma zdalnego nauczania), ktory umozliwia osobom studiujgcym wsparcie organizacyjne i usprawnia system ich
komunikacji z jednostkami organizacyjnymi (administracyjnymi), z nauczycielami akademickimi oraz studentéw miedzy sobg. Celom tym stuza:



e Wirtualne obszary dziekanatu — umozliwiajg sprawng komunikacj¢ pracownikow dziekanatu ze studentami za posrednictwem forum
dyskusyjnego oraz poczty elektronicznej (wewngtrznej poczty kampusu).

e Wirtualne obszary (sekretariatow) — komunikacja ze studentami, udostepnianie m.in. harmonograméw dyzuréw pracownikow, planow
zaje¢ oraz programow specjalnosci; zapisy na zajgcia i specjalnosci realizowane za posrednictwem Internetu.

e Wirtualne obszary pracownikow naukowo-dydaktycznych — wymiana informacji oraz dokumentéw, m.in. programow zaje¢, skryptow,
wymagan egzaminacyjnych itp. i przekazywanie informacji zwrotnej za posrednictwem kampusu, mozliwo$¢ archiwizacji prac
studentow w wersji elektronicznej.

e Wirtualne obszary studenckie — kampus umozliwia studentom zorganizowanie i prowadzenie wlasnych obszaréw, stuzacych wymianie
informacji, materialdow i dokumentow oraz innym ustaleniom wewnetrznym (np. podziat na grupy ¢wiczeniowe), usprawnia komunikacje
starostow z grupami.

Narzgdzia kampusu (wirtualne srodowisko edukacyjne Moodle) umozliwiajg identyfikacje uzytkownikow oraz indywidualizacj¢ dostepu do

materialow 1 informacji, a takze ich szybkie przekazywanie za posrednictwem poczty elektronicznej, co jest szczegdlnie istotne w przypadku
studentow studiujacych w trybie niestacjonarnym.

8. Wsparcie studentow w poszukiwaniu pracy

Studenci maja zapewnione wsparcie w zakresie wejscia na rynek pracy ze strony Biura Karier UMCS w ramach Uczelnianego Systemu
Gromadzenia Danych od Pracodawcow. Oferowane formy wsparcia maja na celu pomoc w zdobywaniu i utrzymywaniu pracy (zatrudnienia,
wspolpracy, wlasnej przedsigbiorczosci). Oferta ta obejmuje m. in. dostgp do ofert pracy poprzez prowadzony serwis informacyjny
www.kariera.umcs.lublin.pl; poradnictwo zawodowe (pomoc przy podejmowaniu decyzji edukacyjnych, zawodowych, opracowywanie planow

dziatania, pomoc w przygotowaniu narzgdzi do poszukiwania pracy, w tym do rozmoéw kwalifikacyjnych, diagnoza potencjatu
kompetencyjnego); wsparcie psychologiczne (interwencje kryzysowe, terapia krotkoterminowa); coaching w oparciu o metode MBTI warsztaty
i szkolenia podnoszace kompetencje zawodowe i umiejetnosci interpersonalne; organizacje praktyk poza programem studiow; organizowanie
spotkan z pracodawcami; realizacj¢ projektow rekrutacyjnych; szkolenia antydyskryminacyjne i przygotowujace do pracy w organizacjach
pozarzadowych w ramach projektu ,,UMCS dla rynku pracy’ tj.: ,,R6zni ludzie — réwne szanse”, ,,Praca w organizacjach pozarzadowych”.

Na Woydziale kontakty z potencjalnymi pracodawcami umozliwia m. in. system praktyk. Zespoly Programowe we wspolpracy
z interesariuszami zewnetrznymi zapoznaja si¢ z analiza rynku pracy i rynku edukacyjnego, biorac je pod uwage w modyfikacji oferty
edukacyjnej.


http://www.kariera.umcs.lublin.pl/

9. Analiza zasobow wsparcia dla studentow
Bezposrednio przed rozpoczeciem roku akademickiego Prodziekan ds. Studentéw dokonuje analizy mechanizmow i zasobow wsparcia dla
studentéw. Wnioski z analizy przekazywane sg w Kolegium Dziekanskiemu.
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5.2 PROCEDURA WSPARCIA UDZIELANEGO STUDENTOM Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA NA WYDZIALE
EKONOMICZNYM UMCS

Zakres pomocy udzielnej studentowi z niepetnosprawnoscia podejmujacemu studia na Wydziale Ekonomicznym UMCS okres$lony jest przez wewngtrzne akta
prawne UMCS, w tym przez Regulamin studiow.

Pozyskiwanie wsparcia w procesie ksztalcenia na Wydziale Ekonomicznym przez studenta z niepelnosprawnos$cia przedstawia si¢ nastepujaco:

1. Student z niepetnosprawnos$cia ubiegajacy si¢ o skorzystanie z przystugujacych mu ulg i przywilejow zwiazanych z procesem ksztalcenia zwraca si¢ do
Prodziekana ds. studenckich z wnioskiem o ustalenie zakresu wsparcia, z Ktérego moze skorzysta¢ oraz ze stosownymi dokumentami potwierdzajacymi

okreslony typ niepetnosprawnosci.

2. Prodziekan ds. studenckich podejmuje decyzje na podstawie dokumentacji, rozmowy ze studentem, a w razie potrzeby po konsultacjach z Zespotem ds.

Studentow Niepetnosprawnych UMCS.

3. Student otrzymuje pisemny wykaz udzielonych mu przywilejow, potwierdzony podpisem Prodziekana ds. studenckich, przy czym informacje o rodzaju
niepetlnosprawnosci podawane sg tylko za zgoda studenta. Dokument ten jest okazywany przez studenta nauczycielom akademickim prowadzacym zajecia

i stanowi podstawe do udzielenia studentowi stosownych ulg.

4. Student, w kwestiach zwigzanych z organizacjg zaje¢ dydaktycznych i egzaminéw, takich jak: zmiana grupy ¢wiczeniowej, dostosowanie terminu, formy

egzaminu oraz formy arkusza egzaminacyjnego, zobowigzany jest do przestrzegania terminéw okreslonych Regulaminem studiow.

5. Sprawami dotyczacymi pomocy materialnej z tytutu niepelnosprawnosci zajmuje si¢ Dziekanat Wydziatu Ekonomicznego UMCS.
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6.1 PROCEDURA WYKORZYSTANIA BADAN PROJAKOSCIOWYCH NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:
Zarzadzenie Rektora UMCS z dnia 29 maja 2014r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia.
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUIACY SPOSOB WYKONANIA PORPNENTASIA
OGOLNE BADANIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA
1.Przeprowadzeniei | Centrum Centrum Ksztatcenia | Przeprowadzenie badan  jakosci ksztalcenia | Raport z badan.
analiza wynikow Ksztatcenia i i Obstugi Studentéw | obejmujacych informacje na temat uwarunkowan
badan jakosci Obstugi UMCS procesu ksztalcenia, w tym jego organizacji, obstugi
ksztalcenia Studentéw UMCS administracyjnej, systemu informacji  studentow,
warunkow materialnych, lokalowych.
2.Prezentacja Prodziekan ds. Prodziekan Wydziatu | Prezentowanie wynikow badan jakosci ksztalcenia | Protokot z posiedzenia Rady Wydziatu.
wynikow badan Jakosci ds. Jakosci oraz zalecen okreslonych dziatan naprawczych na
jakosci ksztalcenia Ksztatcenia Ksztatcenia Radzie Wydziahu.
3.Analiza stopnia Wydziatowy Wydziatlowy Zesp6t | Dokonanie oceny stopnia zaleconych dziatan | 1.Protokét z posiedzenia Wydziatowego
realizacji zaleconych | Zespot ds. Jakosci | ds. Jakosci naprawczych na podstawie zestawienia i analizy | Zespotu ds. Jakoséci Ksztalcenia.
dzialan naprawczych | Ksztalcenia Ksztatcenia wynikow badan z kolejnych lat, zaprezentowanie na | 2.Protokot z posiedzenia Rady Wydziatu.
Radzie Wydziahu.
BADANIE OPINII STUDENTOW PRZYJETYCH NA 1 ROK STUDIOW
1.Przeprowadzenie Centrum Centrum Promaocji Zebranie opinii studentdéw na temat systemu rekrutacji | Raport z badan.

ankiety

Promocji UMCS

UMCS

i promocji Wydziatu oraz UMCS.

2.Analiza wynikéw
badan

Prodziekan ds.
Jakosci
Ksztalcenia

Specjalista ds.
Promocji Wydziatu

Przeprowadzenie analizy wynikow badan,
sformutowanie wnioskéw 1 dzialan doskonalacych
promocje Wydziahu.




OCENA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1.0cena zajeé Centrum Centrum Ksztalcenia | Przeprowadzenie wsrod studentow ankiety majacej na | Raport z oceny zaje¢ dydaktycznych.
dydaktycznych Ksztalcenia i i Obstugi Studentow | celu  dostarczenie informacji o jakoSci zajegé
Obstugi UMCS dydaktycznych.
Studentow UMCS
2.Analiza wynikow Nauczyciel Nauczyciel Analiza wynikbw oceny prowadzonych zajgé
oceny zajec¢ akademicki akademicki dydaktycznych.
dydaktycznych
Kierownik Kierownik Zaktadu | Dokonanie analizy wynikow ankiety po kazdym
Zaktadu semestrze. Przeprowadzenie rozmowy z pracownikiem
w przypadku uwag studentéw $wiadczacych o niskiej
jakosci realizowanych zaje¢ dydaktycznych oraz
informujacych o zjawiskach niepozadanych.
Kolegium Kolegium Dokonywanie raz w roku analizy otrzymanych
Dziekanskie Dziekanskie wynikéw, przy  uwzglednieniu  nastgpujacych
kryteriow:
1.frekwencja studentow/liczba modutéw/przedmiotow;
2.problemy zgtaszane przez studentow;
3.niskie oceny pracownikow;
4. wysokie oceny pracownikow.
Kierownik Kierownik studiow Analiza uwag shtuchaczy $wiadczacych 0 niskiej
studiow podyplomowych jakosci realizowanych zaje¢ dydaktycznych oraz
podyplomowych informujacych o  zjawiskach  niepozadanych,
lub kursu stanowigcych podstawe do zmiany prowadzacego
Zajecia w kolejnej edycji studiow.
3.Dzialania Dziekan Specjalista ds. Nagrodzenie najlepiej ocenianych przez studentow | Lista najlepiej ocenianych nauczycieli
nagradzajace Wydziatu Promocji Wydziatu; | nauczycieli akademickich akademickich umieszczona na stronie
Prodziekan ds. Wydziatu.
Jakos$ci Ksztalcenia
4.Dzialania Dziekan Prodziekan ds. Przeprowadzenie rozmowy z pracownikami, ktorzy
naprawcze Wydziatu Jakosci Ksztatcenia | otrzymali najnizsze oceny studentow.




Kolegium
Dziekanskie

Wydziatlowy Zespot
ds. Jakosci
Ksztalcenia;

Wypracowanie sposobodw rozwigzania problemow
zglaszanych przez studentow.

5.Udostenianie
informacji
dotyczacych oceny
zaje¢ dydaktycznych

Dziekan
Wydziatu

Prodziekan ds.
studenckich,
Prodziekan ds.
Jakosci Ksztalcenia

Przekazanie studentom na zebraniu

wnioskow z analizy ankiety.

otwartym

6. Przeprowadzenie
hospitacji zajeé

Kierownik
Zaktadu

Kierownik Zaktadu

Przeprowadzenie
przypadku zajeé:
1.prowadzonych przez doktorantow;

2.prowadzonych w pierwszym roku zatrudnienia przez
osoby, ktore dotychczas nie byly zatrudnione w
charakterze pracownika naukowo-dydaktycznego lub
dydaktycznego;

3.prowadzonych na podstawie umowy cywilno-
prawnej, realizowanych po raz pierwszy po zleceniu
zajec;

4.ocenionych przez studentow ponizej 3,5 (dwa razy z
rzedu).

Zajecia  dydaktyczne pozostalych  pracownikow
podlegaja hospitacji przynajmniej raz na 2 lata (w
okresie branym pod uwagg przy ocenie pracownika).

obowigzkowej  hospitacji = w

Arkusze hospitacji zaje¢ gromadzone w
zaktadach/katedrach

7.Analiza arkuszy
hospitacyjnych

Dziekan

Prodziekan ds.
JakoSci Ksztalcenia

Przeprowadzenie analizy arkuszy hospitacyjnych.
Wnhioski z analizy moga stanowi¢ podstawe do zmiany
prowadzacego zajecia w kolejnym roku akademickim

EWALUACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1.Przeprowadzenie
ankiety ewaluacyjnej

Centrum
Ksztatcenia 1
Obstugi
Studentow UMCS

Kierownik studiow

Przeprowadzenie  ankiety  ewaluacyjnej  wsrdd
stuchaczy na temat atrakcyjnosci proponowanego
programu studiow lub kursu, jakosci oferowanych
zajec.

Raport z badan.




2.Analiza wynikow Kierownik Kierownik studiow Kierownik studiow dokonuje analizy wynikow, | Raport z ewaluacji.
ankiety ewaluacyjnej | studiow; formutluje wnioski bedace podstawa do doskonalenia
Wydzialowy programu  ksztalcenia, = wprowadzenia  dzialan
Zespot ds. Jakosci naprawczych, ktore przekazuje Wydzialowemu
Ksztalcenia Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia.
3. Ocena Wydziatowy Kierownik studidow; | Analiza wprowadzonych dziatan naprawczych. Protokot z posiedzenia Wydzialowego
wprowadzanych Zespot ds. Jakosci | Wydziatowy Zespot Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
dzialan naprawczych | Ksztalcenia ds. Jakosci
Ksztalcenia
4 Weryfikacja Kierownik Kierownik studiow Kierownik studiow po zakonczeniu danej edycji | 1.Dokument opracowany przez
zakladanych studiow przeprowadza ankiet¢ ewaluacyjng, sporzadza raport, | Kierownika studiow lub kursu.
kierunkowych ktory jest podstawg do zmian. Propozycje zmian | 2.Protokoét z posiedzenia Wydziatowego
efektow ksztalcenia Kierownik  studiow lub  kursu  przedkiada | Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
Wydzialowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia,
ktory je opiniuje i przekazuje do zatwierdzenia Radzie
Wydziatu.
BADANIE OPINII OSOB KONCZACYCH STUDIA WYZSZE
1.Przeprowadzenie Centrum Centrum Ksztalcenia | Przeprowadzenie  ankiety = ewaluacyjnej  wsrod | Raport z badan.
ankiety ewaluacyjnej | Ksztatcenia i i Obstugi Studentéw | studentéw na temat stopnia osiggnigcia zaktadanych
Obstugi UMCS kierunkowych efektow ksztatcenia.
Studentow UMCS
2.Analiza wynikow Zespot ds. Zespot ds. Kierunku | Zespot ds. Kierunku dokonuje analizy wynikoéw badan, | Dokument przygotowany przez Zespot ds.
badan Kierunku formutuje wnioski i rekomendacje oraz ewentualne | Kierunku.
dzialania  naprawcze,  ktore  przekazuje  do
Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
Wydziatowy Wydziatowy Zespdt | Dokonanie analizy wnioskow 1 dziatan naprawczych | 1.Protokét z posiedzenia Wydzialowego
Zespot ds. Jakosci | ds. Jakosci sformulowanych przez Zespoly Programowe 1 | Zespolu ds. Jako$ci Ksztalcenia.
Ksztalcenia Ksztalcenia zaprezentowanie ich podsumowania Radzie Wydziatu. | 2.Protokot z posiedzenia Rady Wydziatu.
BADANIE LOSOW ZAWODOWYCH ABSOLWENTOW
1.Przeprowadzenie Biuro Karier Biuro Karier UMCS | Przeprowadzenie badan losow absolwentow w celu | Raport z badan.
badan dotyczacych UMCS pozyskania informacji o0 Kkarierze zawodowej

losow absolwentow

absolwentow Wydziatu.




2.Analiza wynikow
badan

Zespot
Programowy
Kierunku

Zespot ds. Kierunku

Zespot ds. Kierunku dokonuje analizy wynikow badan,
formutuje wnioski i rekomendacje oraz wskazuje
ewentualne dziatania naprawcze, ktore przekazuje
nastgpnic do Wydziatlowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia.

Dokument przygotowany przez Zespot ds.
Kierunku.
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6.2 ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

1. Udostepnianie informacji dotyczacych organizacji studiow
1.1 Informacje dotyczace programéw studiow, efektow ksztalcenia oraz organizacji toku studidw sa udostgpniane poprzez strony

internetowe Wydziatu.

1.2 Przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego na witrynie internetowej WE umieszczany jest Informator o programie studiow,
ktéry zawiera m.in. programy i plany studidw, wykazy efektow ksztatcenia, opisy sylwetek absolwentow oraz szereg uzytecznych
informacji o warunkach studiowania na Wydziale i UMCS. Informator przygotowuje Wydziatowy Koordynator Procesu Bolonskiego

i ECTS

1.3 Na spotkaniu z okazji immatrykulacji, przekazywane sa nowym studentom najwazniejsze informacje dotyczace zakladanych

efektow ksztalcenia oraz Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Ekonomicznym UMCS.

1.4 Opisy wybieranych przez studentéw specjalnosci 1 sylabusy przedmiotéw do wyboru (ogdlnowydzialowych 1 fakultatywnych)

zamieszczane sg na stronie internetowej Wydziatu co najmniej na 1 miesigc przed ostatecznym terminem ich wyboru.

1.5 Biezace komunikaty dotyczace: zmian termindow, odwotania lub przeniesienia zajec¢, godzin rektorskich, terminéw egzaminow itp.

sa zamieszczane przez Sekretariat Wydziatu na stronie internetowej WE UMCS oraz na stronie Wydziatu na Facebooku.

2. Udostepnianie informacji dotyczacych jakoS$ci ksztalcenia
2.1 Sekretariat WE UMCS jest odpowiedzialny za funkcjonowanie na wydzialowej stronie internetowej oddzielnej zaktadki

Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia oraz aktualizowanie zawartych w niej treSci m.in. informacji na temat



podejmowanych przez WE UMCS dziatan w zakresie doskonalenia jakos$ci ksztatcenia.

2.2 Prodziekan ds. Jakosci Ksztalcenia monitoruje na witrynie WE dostgpno$¢ informacji dotyczacych jakosci ksztatcenia dla:
studentow, doktorantow, stuchaczy studiow podyplomowych oraz innych interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych. W razie
potrzeby inicjuje niezbedne dziatania naprawcze.

2.3 Wydzialowy Zespo6t ds. Jakosci Ksztatcenia przygotowuje co roku, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 121/2013 Rektora UMCS, raport
samooceny, ktory przedstawia na posiedzeniu Rady Wydziatu i przekazuje do Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia. Raport ten

stanowi narze¢dzie wewnetrznego systemu samokontroli.

2.4 Prodziekan ds. Jakosci Ksztalcenia organizuje co roku spotkanie informacyjne z pracownikami Wydzialu w sprawach zwigzanych
z doskonaleniem jakos$ci ksztatcenia.

3. Udostepnianie wynikéw badan projakosciowych oraz informacji o dzialaniach naprawczych podejmowanych przez wladze WE
UMCS

3.1 Prodziekan ds. Jakosci Ksztatcenia prezentuje wyniki badan jakosci ksztatcenia oraz propozycje dziatan naprawczych podczas obrad
Rady Wydziatu. Wnioski z nich ptynace oraz informacje o podjetych dziataniach sg przekazywane Radzie Wydzialowego Samorzadu

Studentow. Przekazane dokumenty sg archiwizowane przez WZJK.

3.2 Wyniki oceny zajg¢ sg prezentowane przez Prodziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia na zebraniach Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia oraz na posiedzeniach Rady Wydziatlu. Wnioski z nich ptynace oraz informacje o podjetych dziataniach sg przekazywane

Radzie Wydzialowego Samorzadu Studentow.

3.3 Wyniki badania opinii oséb konczacych studia s3 prezentowane przez Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia: Kierownikom
kierunkéw, Wydzialowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Radzie Wydziatu. Wnioski z nich ptyngce oraz informacje
o podjetych dziataniach sg przekazywane Radzie Wydzialowego Samorzadu Studentow. Przekazane dokumenty sg archiwizowane
przez WZJK.



3.4 Wyniki badania losow absolwentow sg prezentowane przez Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia na zebraniach Wydziatowego
Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia oraz na posiedzeniach Rady Wydziatu. Wnioski z nich ptynace oraz informacje o podjetych dziataniach

sa przekazywane Radzie Wydziatlowego Samorzadu Studentow. Przekazane dokumenty sg archiwizowane przez WZJK.

3.5 Wyniki ankiet oceny zaje¢ przeprowadzanych ws$rdd doktorantdw i stuchaczy studidéw podyplomowych analizowane sa
w analogiczny sposob, a informacje o podjetych dziataniach naprawczych przekazywane sga: doktorantom - za posrednictwem RWSD
(droga mailowa), kierownikowi studiow doktoranckich i kierownikom studiow podyplomowych oraz umieszczane na stronie

internetowej WE UMCS. Przekazane dokumenty sg archiwizowane przez WZJK.

4. Przekazywanie informacji dotyczacych pracownikow
4.1 Szczegdtowe informacje dotyczace wynikow hospitacji 1 oceny osiggni¢¢ naukowo-dydaktycznych pracownicy otrzymuja

indywidualnie od kierownikow Katedr/zaktadow z zachowaniem poufnosci i pisemnie potwierdzajg przyjecie tych informacji.

4.2 Szczegotowe informacje dotyczace wynikow Ankiety oceny zajec dydaktycznych pracownicy otrzymuja na swoje konta w portalu
USOS WEB.

5. Udoste¢pnianie informacji od pracodawcow
5.1 Prodziekan ds. Jakos$ci Ksztatcenia analizuje opinie pracodawcow dotyczace osigganych efektow ksztatcenia 1 adekwatnosci
kwalifikacji absolwentow do potrzeb rynku pracy, zebrane od cztonkéw Rady Przedsi¢biorcoOw i pracodawcow organizujgcych
praktyki dla studentéw WE. Wnioski z tych analiz przedstawia: kierownikom kierunkow,  Wydzialowemu Zespotowi ds. Jakosci
Ksztalcenia oraz Radzie Wydziatu.
5.2 Ocena efektow ksztatcenia uzyskiwana dzigki informacjom pochodzacym z badan losow  absolwentow  jest  przekazywana

kierownikom kierunkow, Wydziatlowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Radzie Wydziatu.



