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Sprawdzenie i ocena pracy z wykorzystaniem Archiwum Prac
Dyplomowych

Instrukcja dla promotorow

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) — aplikacja systemu USOS wspomagajgca obstuge procesu
zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony.

Kroki Etapw Kto Czynnos¢
APD
Dziekanat Wprowadzenie danych w USOS.
Student Wprowadzenie danych o pracy: streszczenia, stow kluczowych i
informacji o jezyku pracy.
Student Wegranie wersji elektronicznej pracy i zatgcznikéw do pracy.
Student Pobranie z APD i ztozenie oswiadczenia o samodzielnym napisaniu

pracy dyplomowej.
Promotor Akceptacja danych i tresci pracy lub przekazanie do poprawy- powrét
do etapu 1, krok 2.
Promotor Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny zatwierdzenie pracy, wynik
negatywny powrot do etapu 1, krok 2).
Etap 4 Kolejnosé etapu 4 zalezy od ustale w ramach Wydziatu.

Student Pobranie i wydruk z systemu pracy do dziekanatu (ewentualnie dla
promotora i recenzenta, jesli Rada Wydziatu podejmie takg decyzje).
Promotor Wystawienie recenzji.
Recenzent Woystawienie recenzji.
10 Etap 5 Koniec pracy w systemie — praca gotowa do obrony.
Dziekanat Sprawdzenie dokumentéw, numerdw kontrolnych pracy oraz
poprawnosci danych. Uzupetnienie danych koniecznych do

przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
Opiekun pracy dyplomowej (promotor) zobowigzany jest do:

- sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci opisu pracy (tj. streszczenia oraz stéw kluczowych)
wprowadzonej przez studenta do systemu APD,

-zatwierdzenia opisu oraz plikdw pracy dyplomowej,

-przeprowadzenia kontroli antyplagiatowej za pomocg systemu APD,

-przygotowania recenzji pracy dyplomowej, w terminach i zgodnie z zasadami przyjetymi na
Wydziale.
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Spis tresci
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Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych
Dostep do systemu APD mozliwy jest pod adresem: https://apd.umcs.pl/

Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskie] - Centralny System Unierzyteiania

Archiwum Prac
lic inz mgr dr

| KATALOG

Pomoc Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Archivwum Prac Dyp! yeh jest prac dyp! yeh, pozwala na ich publikacj oraz zapewnia obstuge procesu 2e Zlozeniem i pr pracy do abrony.

Na proces ten skiada sig:
« viypelnienie informacji o pracy i przestanie plikéw przez studenta,

Logowanie odbywa sie poprzez Punkt Logowania.

Punkt Logowania == English

¥/uMCsS

2 Identyfkator

Haslo

4

3 Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?

Nalezy w nim wpisaé¢ swdj (2) Identyfikator oraz Hasto oraz klikngé¢ przycisk (3) Zaloguj sie.
Identyfikatorem w systemie APD jest zawsze nazwisko z pierwsz3 literg imienia (np. nowakj dla Jana
Nowaka).
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Jezeli posiadamy hasto ustalone dla systemu eduroam lub USOSweb nalezy je wykorzystac. Jezeli nie
pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybrac przycisk Ustaw nowe hasto
(4) oraz postgpic zgodnie z dalszymi wskazowkami.

Warto w tym miejscu zwrdécié uwage na wskazéwke dla oséb posiadajgcych nazwisko dwucztonowe:

Uwaga! Jezel jestes pracownikiem, a twoje nazwisko jest dwucztonowe, w polu  Identyfikator”
wpisz wytgcznie jego pierwszy czton i pierwsza litere imienia, np. Anna Nowak-lksinska powinna
wpisat nazwe nowaka Jezeli system, mimo wprowadzenia identyfikatora zgodnego z instrukcja,
nadal nie pozwala Ci sie zalogowac, moZze to oznaczac, ze podany login jest juz zajety. W takiej
sytuacji dodaj do identyfikatora kolejne litery imienia, np. Anna Nowak w przypadku zajete
nazwy nowaka powinna wpisac nowakan.

Jezeli posiadamy hasto ustalone dla systemu eduroam lub USOSweb nalezy je wykorzystac. Jezeli nie
pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybrac przycisk Ustaw nowe hasto
oraz postgpi¢ zgodnie z dalszymi wskazéwkami.

Lista pracizadan

Archiwum Prac

lic inz mgr dr INFORMACJE | KATALOG |

A SKROTY Moje prace i zadania

U-MAIL

WOJE PRACE

} dyplomowe Ta slruna' zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadaf (prawa kelumna) oraz nadchodzacych

Prace i zadania pogrupowane sq w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju crynnosci do

» Kierujacy praca .
» recenzent wykonania. Kazdy podglad zawiera co najuyzej 3 prace o najnowszej dacie ztazenia. Aby zobaczy€ wigce]
» czionek komisji prac, Kiiknij nazwe roli lub zadania.
MOIE ZADANIA
» dyplomowie
» zaakesptu] dans 5 Prace dyplomowe Zadania
» wpisz recenzie
MOJE DYPLOMY KIERUIACY PRACA nissozone | 2011 | 2010 [l ZAAKCEPTUI DANE i |
MOJE EGZAMINY = Praca testowa
Fraca testowa 2
MOJE RAPORTY o
Walory edukacyjne Obszaru Chronionego Krajobrazu "Dolina Ciemiegi” WPISZ RECENZIE i |
= Praca testowa 2

RECENZENT

Przejscie do informacji o pracy
Ki

ja przyradniczo-historyczne] éciezki dydaktycznej w miescie Tarnobrzeg
owve  zakresu hydrografii w podrecznikach szkolnych do przyrody

Gry dydaktyczne w edukacii przyrodnicze]

CZEONEK KOMISII 2015 | 2014
Planowanie i organizacja imprezy o charakterze rekonstrukci historyczne]
Planowanie i organizacja imprez turystyki kwalfikowanej-na przykladzie zlotdur motocyklowych

Wptyw turystyki wodnej na rozw®; spoleczne-ekonomiczny Mikolajek

Informacje o pracy pojawiajg sie w miejscu: moje prace i zadania w momencie wprowadzenia ich do
systemu USOS przez pracownikéw dziekanatu.

W lewej kolumnie (5) strony znajduje sie lista prac pogrupowanych odpowiednio do roli, jakg petni
zalogowany uzytkownik. Prace mogg wiec znajdowac sie w grupie ,Kierujacy pracy” (promotor),
,Recenzent”, lub ,,Cztonek komis;ji”.
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Natomiast w prawej kolumnie (6) znajdujg sie zadania do wykonania. Dla promotora bedzie to
zadanie ,Zaakceptuj dane” lub/i ,Wpisz recenzje”.

Zadanie: Akceptacja danych

» dyplomowe

s srtdon Prace dyplomowe Zadania

» wpisz recenzie
MOJE DYPLOMY KIERUIACY PRACA ZAAKCEPTUJ DANE i |
MOJE EGZANNY Praca testowa Praca testowa é

Przejscie do akceptacji danych pracy

Po wybraniu zadania pojawi sie strona pracy, zawierajgca wszystkie informacje dotyczgce danej
pracy. Na tej stronie znajdujg sie szczegdétowe informacje o pracy, ktére podlegaja weryfikaciji:

- jezyk pracy (7),

- streszczenia (8),

- stowa kluczowe (9),

- pliki pracy (praca w formacie pdf oraz zatgczniki, jesli praca je posiada)(10).

Praca testowa ) )
Praca licencjacka Akceptacja danych - przekazanie do

5 wrdé do poprzednie] strony wpisania recenzji

Status pracy

ek gracy Huker pres Kierjaey pracy Kimmy proc | rezmmens
e = 3 Akceptacia danych - .

> —] [ =]

Informacje o pracy

7 Jezyk pracy:  polski [PL]
[ Praca testowa
(brak)

Ian Student 5 Przejscie do wysytania wiadomosci ﬁ
Autor:

Tytuf:

do autora

Promotor pracy:  Anna Promotor

Jednostka organizacyjna:  Wydziat Filozofii i Sogologii

| pracy do poprawy

Data zatwierdzenia tematu: 20 listopada 2015

[ Streszczenie pracy testowej
8 Streszczenie:
(brak)

Praca, Test.
9 Slowa kluczowe:
(brak)

dr Janina Recenzent
Anna Promotor

By Wizdomasé do

Osoby piszace recenzje: recenzenton
i | Status pracy:  Akceptada przez osobg kierujaca praca zmian dokonanych przez autora pracy

i | Status archiwizagi: Do archiwizadi

Piki 10

F-LIC-123456-2015.pd
Wersja do druku

Zatag

Przejicie do strony z zatacznikami 11 S

prac
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Uwagal!

Streszczenie oraz stowa kluczowe pracy bedg widoczne w publicznie, w katalogu prac, dostepnym dla
kazdego uzytkownika APD, dlatego wazine jest zeby zwrdci¢ szczegdlng uwage na ich tresc.
Proponujemy ustalenie tych elementéw na seminarium dyplomowym ze studentami.

Po kliknieciu w przycisk — zobacz pliki (11) pojawi sie strona ,,Pliki zwigzane z pracg” zawierajaca liste
plikéw wraz z ich opisem.

Pliki zwigzane z praca
Praca testowa

Powrét do strony pracy

Lista zestawow

Pliki pracy i inne zalacznki grupowane s3 w zestawy.

Niektdre typy prac pozwalaja na zarchiwzowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne zestawy
odpowiadaja wtedy kolejnym wersjom pracy.

kontroli

I Sci pracy do APD z wersia papierowa zlozona w
dziekanacie jest wtaczony!

F-LIC-123456-2015.pdf: €&
Wersja do druku | =

Zeby pobra¢ prace, w celu jej odczytania lub
wydrukowania, nalezy klikng¢ w nazwe pliku

13 pra=z Jan Student | Link jednorazovey

Zatacznik.7z:

oiski [PL] | dodzny 30151127 10:14 przez Jan Student | Link jednorazovry

Kontrola antyplagiatowa
Wszystkie prace dyplomowe, przygotowane przez studentéw UMCS, powinny zostaé¢ poddane
kontroli antyplagiatowej, z wykorzystaniem systemu APD.

Sprawdzanie antyplagiatowe

Plik: POL-MGR-123456-2015.pdf

NIE

Nie wystano jeszcze Zadnych zgtoszer 12

W celu uzyskania raportu z programu antyplagiatowego, nalezy wybraé¢ przycisk (12) ,wyslij
zgtoszenie sprawdzenia”.

Po przestaniu pracy do weryfikacji wyswietlana jest informacja, ze trwa oczekiwanie na raport.

| Sprawdzanie antyplagiatowe |

Plik: POL-MGR-123456-2015.pdf

222 Marzena W

Czas oczekiwania zwykle zajmuje kilka-kilkanascie minut, jednak mogg pojawiac¢ sie przypadki
znacznie dtuzszego oczekiwania. Maksymalny czas wynosi 7 - 14 dni (zgodnie z zapisami umowy z
podmiotem Swiadczgcym ustuge). W momencie gdy raport dostepny jest juz w systemie,
wyswietlana jest informacja ,raport otrzymany”.
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Sprawdzanie antyplagiatowe
Plik: POL-MGR-123456-2015.pdf

Raport otrzymany [pobierz]

zez Marzena W

Raport mozna otworzy¢ lub zapisa¢ w formacie pliku html. Raport otwierany jest przez wszystkie
przegladarki internetowe. Dostep do raportu zyskuje promotor, recenzent oraz autor pracy.

Akceptacja danych
Po zweryfikowaniu wprowadzonych danych i zataczonych plikdw zawierajgcych prace promotor
moze:

1) przekazaé opis pracy i zataczniki do poprawy przez studenta - nalezy klikng¢ czerwony
przycisk ,Przekaz do poprawy”;

2) zaakceptowaé wprowadzone informacje i zatgczniki i przekazaé¢ prace do wystawienia
recenzji — klikngé zielony przycisk ,Przekaz do wpisania recenzji”. O zmianie statusu system
poinformuje mailowo recenzenta oraz promotora, ktérzy otrzymajg w systemie zadanie
wypetnienia recenzji (o ile Rada Wydziatu ustali konieczno$¢ uzupetniania/umieszczania w
systemie APD recenzji).

Status pracy

- b Kieminey praca Ky proc i recomenc
= = 3 Akceptacja danych - -

I o IE

Wystawianie recenzji

Status pracy

« 1]

Jesii wiesz, e w APD 53 juz zapisane wszystkie recenzje lub pozostate recenzje zostana dostarczone poza APD, to mozesz zmienic status pracy
na Gotowa do obrony, teby zakoriczy¢ proces obsiugi w APD.

Zmiana statusu na ,,Praca gotowa do obrony”,

Informacje o pracy
@ Zmieniono status pracy

Jezyk pracy:  polski [PL]

jesli recenzje s przygotowywane poza APD

=] Praca testowa

Tytut
e (brak)

Jan Student = 2 =
Autor:

Promotor pracy:  Anna Promotor
Jednostka organizacyina:  Wydziat Filozofi | Sogologi
Data zatwierdzenia tematu: 20 Istopada 2015
] Streszczenie pracy testowej
Stresaczenie:
(brak)
= Prce, Test.

(brak) Utworzenie konta tymczasowego dla recenzenta, ktéry
e | nie jest pracownikiem UMCS

Anna Promotor &

Stowa kluczowe:

i | Status pracy:  Wystawianie i zatwierdzenie wszystkich recenzji

A Status archiwizagic ~ Zarchiwizowana
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W zaleznosci od ustalen Rady Wydziatu promotor recenzuje prace poprzez:

- wypetnienie formularza recenzji w APD lub,
- wgranie recenzji z pliku do APD lub,
- przygotowanie recenzji poza systemem APD.

W przypadku wypelniania recenzji w APD:

U Mcs UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Pliki

F-LIC-123456:
Wersja do druku

Zatacznik.7z:

Recenzje

A Jan ?Fieqent

dr Janina Recenzent WA
N B
Anna Promotor F@‘”

Przejscie do wpisywania recenzji

Po wybraniu czerwonej ikony recenzji pojawia sie strona ,szkic recenzji” dla wybranej pracy
dyplomowej. Znajdujg sie na niej informacje zwigzane z wystawiang recenzjg, tj. tytut pracy, imie i
nazwisko autora pracy itp. oraz pliki z elektroniczng wersjg recenzowanej pracy i jej zatagcznikdéw, jesli

praca takie posiada.

Szkic recenzji
Praca testowa

€ wrde do pracy
Dane recenzji
Tytulpracy:  Praca testowa
Autor pracy:  Jan Student
Stowa kluzowe:  Praca, Test.
Zestaw pytafi:  [1] Zestaw testowy
Recenzent: Anna Promotor
Wersja pracy: 1

Wybor sposobu wystawiania recenzji: wypetnienie
formularza lub wgranie recenzji z pliku
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Wypekienie formularza recenzji w APD
e — = e

Pliki zwiazane z recenzowana wersja pracy

F-LIC-123456-21
Wersja do druku | =

Zak;

Wybrane: Recenzja w formie tekstowej

k.7

Tresé recenzji

g Recenzia nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzen:

(ol - |

Nie udzielono odpowiedzi na pytania o numerach: 1, 2, 3

Przejscie do edycji recenzji

[soms &—— Prej vel ! oo e | ot |
Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule

brak odpowiedzi

Merytoryczna ocena pracy

brak odpowiedzi

. Ocena pracy

brak odpowiedzi

[E=Ee] | e | |

Pojawi sie strona z otwartymi okienkami umozliwiajgcymi wpisywanie tekstu pod kazdym z pytan.
Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na kazde z pytan.

Tresc recenzji

g Wszysthie pola sa wymagane

a
1.

Zapisywanie recenzji

Zapisywanie i zakanczanie recenzji

Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule
Limit 2000, wproviadzono 0 znaké

. Merytoryczna ocena pracy

Limit 2000, uiprovradzons  mskéw
. Ocena pracy
Limit 2000, wprowadzono O znakév

Aby zakonczy edycje recenzji nalezy klikng¢ ,,Zapisz i zakonicz edycje”. Pojawi sie wtedy ekran Szkic
recenzji.

8|Strona



*

*

: UMCS

*

Tresc recenzji

|@ Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

A EZT <—
1. Czy trest pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule
tak

2. Merytoryczna ocena pracy
bardzo dobra
3. Ocena pracy

bardzo dobra

a E=TE

Edycja odpowiedzi

Zatwierdzanie recenzji

Do momentu ostatecznego zatwierdzenia recenzji mozna powrdci¢ do edycji recenzji klikajac , Edytuj
odpowiedzi”. Po zatwierdzeniu recenzji nie bedzie mozna jej edytowaé, mozna jg natomiast pobrac

jako plik PDF.

-
Otwieranie recenzja.pdf

===

Rozpoczeto pobieranie pliku:

T recenzja.pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: https://test.usos.umes.pl

Po zakoficzeniu pobierania:

Adobe Reader 9.4 (domyszlny)

() Zapigz plik

[T Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tege typu

Wgranie recenzji z pliku do APD

| £ Dobierz wersje PDF

W celu wgrania do APD recenzji w formie pliku z trescig z komputera uzytkownika, nalezy na stronie

»Szkic recenzji” zmieni¢ docelowe ustawienie formy recenzji na ,,recenzja w formie pliku” wybrane z
listy rozwijanej oraz klikng¢ przycisk ,,zmien”.

Recenziz w formie pliku

=l = ﬁ Wybrane: Recenzja w formie pliku

Pliki zwigzane z recenzowang wersjg pracy

F-LIC-123456-2015.pdf: (&
Wersja do druku | rodzaj: H]
Zatacznik.7z:

Praca | rom diods

jeryk: polski [PL]

Wersja pracy: 1

Plik z recenzjg

4

i I

MNie przestano pliku

Recenza nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:

el Przeslij plik: wgranie recenzji z pliku |

my 2015-11-27 10013 przez Jan Student

dodamy 2015-11-27 10:14 przez Jan Stedent

Pl diz tef recenzji nie zostal jeszcze przesanmy.
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Aby wgrac plik nalezy wybraé zielony przycisk ,przeslij plik”.

Plik z recenzja

Przegladaj... | Mie wybrano pliku.

Maksymalny rozmizr pliku: 10,0 MB
Dopuszczalne rozrzerzenia: pdf

Plik:

W kolejnym kroku, za pomocg przycisku ,przegladaj” nalezy wybrac plik z recenzja z komputera
uzytkownika. Pliki recenzji muszg by¢ wgrywane w formacie PDF. Po wgraniu pliku nalezy zatwierdzi¢
recenzje.

Plik z recenzja

@ Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

0 s

Recenzja.pdf
rozmiar: 131,1 KB

Praca gotowa do obrony

Po zatwierdzeniu ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia
pracy. W informacjach o pracy oraz na pasku postepu praca zyska wtedy status ,gotowa do obrony”.
Na tym etapie proces obstugi pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie zamkniety, a praca jest
gotowa do obrony.

Praca testowa-listopad
Praca magisterska

€ wré¢ do paprzednie; strony

Status pracy

S | J——
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