PISMO OKOLNE
Nr 172015
Dziekana Wydzialu Ekonomicznego
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej

w Lublinie

z dnia 18 czerwca 2015 r.

w sprawie regulaminu studenckich praktyk zawodowych na
Wydziale Ekonomicznym UMCS

Dzialajgc na podstawie Regulaminu studiow na Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskie w Lublinie okreslam regulamin studenckich praktyk zawodowych na Wydziale
Ekonomicznym UMCS.

Pismo okolne wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Regulamin studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Ekonomicznym UMCS w Lublinie

1. Studencka praktyka zawodowa jest integralna czescia ksztalcenia na studiach
prowadzonych na Wydziale i jest realizowana w wymiarze okreslonym w planie studiéw
danego kierunku.

2. Celem studenckich praktyk zawodowych jest:
a) poszerzenie i weryfikacja wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej
praktycznego wykorzystania,
b) poznanie zasad organizacji i mechanizméw funkcjonowania przedsigbiorstw, instytucji
lub organdéw administracji rzadowej i samorzadowej,
¢) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej na rynku pracy.
Praktyka zawodowa moze by¢ réwniez pomocna do zebrania informacji i danych, ktére
zostang wykorzystane w pracy dyplomowe;j.

3. Student jest zobowigzany zaliczy¢ praktyke zawodowa na studiach pierwszego stopnia
w terminie do konca semestru czwartego. Studenci studiéw drugiego stopnia bedacy
absolwentami studiow pierwszego stopnia (lub jednolitych studiéw magisterskich) na
kierunku innym niz pokrewny do obecnie realizowanego sa zobowigzani do zaliczenia
praktyki zawodowej w terminie do konica trzeciego semestru studiow.

4. Nadzor nad praktykami sprawuje Prodziekan ds. Studentow.

5. Opicke merytoryczng nad studentami sprawuje Promotor pracy dyplomowej (licencjackiej
lub magisterskiej).

6. Do zadan Promotora nalezy:

a) zatwierdzanie programu praktyki opracowanego przez studenta,

b) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem praktyk,

¢) zaliczanie praktyk na podstawie dzienniczka praktyk; zaliczenie praktyki jest podstawa do
zaliczenia seminarium dyplomowego: dla studentéw pierwszego stopnia po czwartym
semestrze studiéw, dla studentdw drugiego stopnia po trzecim semestrze studiow,

d) w przypadku studentéw drugiego stopnia, weryfikacja na podstawie destarczonej
dokumentacji (dyplom, indeks, wypis z indeksu, dzienniczek praktyk lub inne)
zasadnosci zaliczenia praktyki odbytej w trakcie studidw pierwszego stopnia jako
praktyki zawodowej (praktyka zrealizowana na studiach pierwszego stopnia jest
podstawg zaliczenia seminarium po drugim semestrze studiéw drugiego stopnia wowczas
gdy kierunek studiéw licencjackich byl pokrewny do obecnie realizowanego kierunku
studiéw drugiego stopnia).

7. Organizacjg i koordynacja praktyk zajmuje si¢ Instytut.

8. Do podstawowych zadan Instytutu nalezy:




a) pozyskiwanie we wspolpracy z Biurem Karier UMCS, biurami projektéw europejskich,
oraz innymi podmiotami przedsiebiorstw i instytucji do zwierania umdw w sprawie
praktyk przedsiebiorstw i instytucji do zawierania uméw w sprawie praktyk,

b) przygotowywanie umow w sprawie praktyk,

¢) udzielanie studentom informacji o wymaganiach zwigzanych z odbywaniem
i zaliczaniem praktyk.

9. Do zadan Dziekanatu Wydziatu nalezy gromadzenie dokumentacji zwigzanej z praktyka
w celu jej archiwizacji.

10. Praktyka odbywa si¢ na podstawie umowy zawieranej przez Uczelnig
z przedsiebiorstwem badZz instytucja, w ktorej student odbywa praktyke. Wzir umowy
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

11. Do podpisywania umowy o praktyke w imieniu Uczelni upowazniony jest Dzickan,
Dyrektor Instytutu sprawujgcego nadzor nad kierunkiem studiéw lub osoby uprawnione przez
Rektora stosownym pelnomocnictwem oraz dziatajace w ramach projektéw europejskich
i innych, ktére wspoélpracuja w pozyskiwaniu miejsc praktyk (na podstawie upowaznienia
Rektora).

12. Realizacja praktyki powinna odbywaé si¢ w czasie wolnym od zajgé¢ dydaktycznych
i egzamindw. Za zgodg Prodziekana ds. Studentow praktyka moze odbywac si¢ w czasie zajg¢
dydaktycznych, pod warunkiem, ze nie koliduje z obowigzkami studenta wynikajgcymi
z procesu dydaktycznego i wymaga wezesniejszej aprobaty Promotora.

13. Studenci odbywaja praktyki zawodowe w przedsigbiorstwach, organizacjach
i instytucjach w kraju badZ za granica, ktorych profil dziatania umozliwia realizacje celéw
praktyk okreslonych w pkt. 2.

14. W przypadku praktyk trwajacych dtuzej niz 1 miesige Student moze realizowal praktyke
w czesciach, przy czym kazda z umoéw o praktyke nie moze by¢ zawarta na okres krdtszy niz
3 tygodnie, a w okresie przewidzianym na odbycie praktyki wynikajacym z planu studiow,
powinna by¢ zrealizowana praktyka trwajaca przez okres co najmniej 3 tygodni.

15. Student moze odbywaé praktyke w wybranej przez siebie jednostce badz skorzystac
z oferty Uczelni. Wybdr miejsca praktyki dokonywany jest w konsultacji z Promotorem, a w
przypadku praktyk realizowanych przed powotaniem Promotora konsultacji dokonuje
Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk i Stazy Studenckich.

16. Jako praktyka zawodowa moze by¢ zaliczona:

1) praca wykonywana aktualnie badz w przesztosci przez studenta na podstawie umowy
o prace lub umowy cywilno-prawnej oraz staz/praktyka wykonywana w zakladzie pracy,
jesli:

a) charakter pracy pozwala na realizacje celow praktyk okreslonych w pkt. 2,
b) zlozony zostanie stosowny wniosek wraz z za$wiadczeniem zakladu pracy
poswiadczajagcym okres zatrudnienia badz stazu/praktyki trwajacy co najmniej I



miesigc dluzej niz okres praktyki wymagany programem studiow, przy czym
zatrudnienie badz staz trwa, badz zakonczyl si¢ nie wczesniej niz w trakcie trwania [
semestru studidéw.
2) wlasna dziatalnos$¢ gospodarcza w charakterze wlasciciela badz wspotwlasciciela, o ile:
a) charakter dziatalno$ci pozwala na realizacje celéw praktyk okreslonych w pkt. 2,
b) przedsigbiorstwo dziata badz dziatato przez okres nie krétszy niz 6 miesigcy,
¢) student zlozy wniosek o zaliczenie praktyki na podstawie prowadzenia wlasnej
dzialalno$ci gospodarczej wraz z dokumentacja poswiadczajacg prowadzenie
przedsiebiorstwa, przy czym dzialalno$¢ przedsigbiorstwa trwa badZz ustala nie
wczesniej niz w trakcie trwania pierwszego semestru studiow.
3) aktywne uczestniczenie w dziatalnosci organizacyjnej Wydzialu — na podstawie
ztozonego wniosku wraz z dokumentami poswiadczajacymi realizacj¢ zadan na rzecz
Wydziaty, zaakceptowanego przez Dziekana Wydziatu/Prodziekana ds. Studentow.

17. W przypadku ubiegania si¢ o zaliczenie praktyki na podstawie aktywnosci okreslonych
w punkcie 15 niniejszego Regulaminu, wpisu zaliczenia praktyki do indeksu, na podstawie
przedlozonego wniosku zaakceptowanego przez Promotora pracy, dokonuje Prodziekan
ds. Studentow.

18. Dokumentacja zwigzana z praktyka studenta przechowywana jest w jego teczce osobowe;.

19. Praca wykonywana podczas praktyki ma charakter nieodptatny, chyba ze podmiot
przyjmujacy studenta na praktyke zdecyduje o przyznaniu mu wynagrodzenia, wowczas
stosowna umowa zawierana jest pomiedzy podmiotem przyjmujacym na praktyke
a studentem, bez posrednictwa uczelni.

20. Studentéw w trakcie odbywania praktyki obowiazuje przestrzeganie regulaminu pracy
podmiotu przyjmujgcego na praktyke, przepisOw prawa pracy, przepisow BHP, przepisow
o ochronie tajemnicy stuzbowej i innych przepiséw obowigzujacych w miejscu praktyk oraz
zachowanie godne studenta Wydziatu Ekonomicznego UMCS.
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu studenckich prakiyk zawodowych
WZOR UMOWY O PRAKTYKI ZAWODOWE

UMOWA

dotyczaca organizacji praktyki zawodowej studentéw szkot wyzszych

zawarta w dniu ... r. pomiedzy Uniwersytetem Marii Curie-Sklodowskiej

w Lublinie, zwanym dalej , szkolg wyzszg”, reprezentowanym z upowaznienia Rektora przez:

Dyrektora Instytutu Zarzadzania/Ekonomii i Finanséw/ Pelnomocnika ds. Praktyk i Stazy
Studenckich/ Prodziekana ds. StUAEeNtOW" = .cc.ciiusersis s srsssesss cowsan ans s ans ans sne s ses s
a:
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zwanym dalej ,,Zakladem pracy”, reprezentowanym przez:
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(imie i nazwisko, stanowisko przedstawiciela)

1.  Szkota wyzsza kieruje studenta/StUdENTRE:! vuuvru ces srs e susoneons ass sorsresresresss sse sse con ens ono sas sowsos snesssmssrse
kierunku Ekonomia/Finanse i Rachunkowos$¢/Logistyka/Zarzadzanie* do odbycia praktyki
zawodowej po pierwszym/drugim roku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych
drugiego/pierwszego stopnia® w wymiarze ... tygodni w dniach od .......csces
SR / | S,

2.  Szkota wyzsza zobowiagzuje sie do opieki merytorycznej nad praktyka.

3. Zaklad pracy zobowigzuje sie do zapoznania studenta z regulaminem pracy, przepisami
o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy panistwowej i stuzbowej oraz
do udostepnienia danych empirycznych niezbednych do napisania pracy
licencjackiej/magisterskiej™.

4.  Zaklad nie ponosi Zadnych zobowigzan finansowych.

5.  Umowa sporzadzona jest w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

Ze stron.

Tematyka pracy licencjackiej/magisterskiej:

Podpis Dyrektora instytutu/ Podpis Dyrektora Zokladu lub osoby

Petnomocnika ds. Praktyk i Stazy upowaznionef
Studenckich/

Prodziekana ds. Studentow

* Niepotrzebne skreglié.
** W trybie i zakresie uzaleznionym od Zaktadu pracy.




