Zatgcznik nr 2 do Regulaminu serwisu internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Zasady

ZASADY KORZYSTANIA Z USLUG INFORMATYCZNYCH W SERWISIE INT ERNETOWYM UMCS

zarz gdzania Stronami internetowymi w  Serwisie internetowym Uniwersytetu  Marii

Curie-Sktodowskiej w Lublinie

1.

Strona internetowa w Serwisie internetowym moze zostaé uruchomiona na podstawie pisemnego
wniosku, ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, ztozonego
do Redakcji serwiséw internetowych.
Strona nie moze zosta¢ uruchomiona na okres krétszy niz 3 miesigce, chyba Ze istniejg ku temu
uzasadnione powody.
Whniosek o uruchomienie Strony internetowej mogg sktada¢: Rektor, Prorektorzy, Kanclerz, Dziekani,
Prodziekani, Redaktorzy stron wydziatlowych, Opiekunowie naukowi kot i organizacji studenckich oraz
doktoranckich.
Redakcja serwiso6w internetowych moze odrzuci¢ wniosek o utworzenie strony internetowej, gdy:

a. wniosek zawiera btedy lub zostat ztozony na ztym druku;

b. wniosek nie jest kompletny;

c. strona internetowa o tej samej problematyce i zadaniach informacyjnych juz istnieje;

d. uruchomienie strony jest niezgodne z politykg informacyjno-promocyjng UMCS.
Redakcja serwis6w internetowych przekazuje informacje o terminie uruchomienia strony internetowej
Whioskodawcy w ciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku.
Jezeli do edycji Strony internetowej przez okres 1 miesigca nie zostanie przyporzgdkowany zaden
Redaktor, Strona internetowa moze zostaé usunieta.
Strona internetowa moze zosta¢ zablokowana lub usunieta, gdy:

a. przez 6 miesiecy od uruchomienia nie zostang na nig wprowadzone zadne tresci;

b. Redaktor ztamie postanowienia Regulaminu Serwisu internetowego Uniwersytetu Marii Curie-

Sklodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

c. na pisemny wniosek osoby Wnioskujgcej o jej utworzenie lub jej bezposredniego przelozonego.

Zasady zarz gdzania uprawnieniami Redaktorow w Serwisie interneto  wym Uniwersytetu Marii

Curie-Sktodowskiej w Lublinie

1.

Redaktorem Serwisu internetowego moze zosta¢ pracownik UMCS na podstawie pisemnego wniosku,
ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, zlozonego do Redakcji serwiséw
internetowych.

Redaktorem Serwisu internetowego moze zosta¢ student lub doktorant UMCS w oparciu
0 porozumienia, o ktérym mowa w Pismie Okdélnym Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej Nr
7/2013 z dnia 8 sierpnia 2013 r. Student lub doktorant powinien dostarczy¢ do Redakcji serwisow
internetowych kserokopie ww. umowy lub porozumienia oraz wypetniony wniosek, stanowigcy zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Uprawnienia Redaktora Modulu Zamoéwien publicznych, Modutu Absolwent oraz Modutu Aktow
prawnych mogg zosta¢ nadane wytgcznie uprawnionym pracownikom UMCS.

Uprawnienia Redaktora nie mogg zosta¢ nadane na okres krétszy niz 3 miesigce.

Uprawnienia Redaktora nadawane studentom lub doktorantom UMCS sg nadawane na okres

od dnia ztozenia wniosku do 30 wrzesnia danego roku, chyba ze we wniosku zostanie wskazane inaczej,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

i moga zostaé przediuzone. Liczba dokonywanych przediuzen uprawnien
jest nieograniczona, przedtuzenia nie mogg by¢ jednak dtuzsze niz 1 rok akademicki.
Redakcja serwis6w internetowych moze odrzuci¢ wniosek o nadanie uprawnien, gdy:
a. wniosek o nadanie uprawnien zawiera btedy lub zostat ztozony na ztym druku;
b. wniosek o nadanie uprawnien nie jest kompletny;
c. osoba wskazana we wniosku jako Redaktor nie jest pracownikiem, studentem
lub doktorantem UMCS.
Uprawnienia Redaktora sg nadawane w przeciggu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku przez
Redakcje serwisOw internetowych UMCS.
Potwierdzenie nadania uprawnien jest przesytane mailowo na adres Redaktora. W przypadku braku
zgody na nadanie uprawnien lub ograniczenia ich zakresu, Redakcja wysyla informacje takze do
bezposredniego przetozonego.
Konta nadawane Redaktorom majg charakter indywidualnych kont dostepowych. Jeden Redaktor moze
mie¢ tylko jedno konto.
Hasto do systemu zarzgdzania tre$cig musi mie¢ minimum 8 znakéw, w tym malg i wielkg litere, cyfre,
znak specjalny. Hasto musi zosta¢ zmienione minimum raz na 30 dni. Hasta nie mogg sie powtarzac¢, do
10 haset wstecz.
Redaktorzy majg bezwzgledny zakaz przekazywania loginébw oraz haset. Ujawnienie loginu
lub/i hasta bedzie konczylo sie odebraniem uprawnien Redaktora, przekazaniem informaciji
do bezposredniego przetozonego oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji na UMCS.
Jezeli do edycji Strony internetowej przez okres 1 miesigca nie zostanie przyporzgdkowany zaden
Redaktor, Strona internetowa moze zosta¢ usunieta.
Redakcja serwiséw internetowych odpowiada za przeszkolenie wytgcznie pierwszego Redaktora danej
Strony internetowej. Kolejni Redaktorzy powinni zosta¢ przeszkoleni przez Redaktora, ktory odbyt
szkolenie w Redakcji.
Uprawnienia Redaktora mogg zosta¢ odebrane, gdy:
a. przez 3 miesigce od nadania uprawnien Redaktor nie zalogowat sie do systemu zarzgdzania
trescig;
b. przez 6 miesiecy od nadania uprawnien Redaktor nie wprowadzit do serwisu zadnych tresci;
c. Redaktor ztamie postanowienia Regulaminu Serwisu internetowego Uniwersytetu Marii Curie-
Sklodowskiej w Lublinie lub prawo obowigzujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;
d. na pisemny wniosek bezposredniego przetozonego.
Bezposredni przelozony ma obowigzek w formie pisemnej poinformowa¢ Redakcje serwiséw
internetowych o utracie, ograniczeniu lub odebraniu uprawnien do redagowania strony, zgodnie
z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



